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19.12.2019 0.4 Anna-Reetta Vallivaara | Lisatty luku 16.1 ja sen alaluvut (16.1.1 — 16.1.5)

30.12.2019 0.5 Anna-Reetta Vallivaara | Lisatty luvut 5.2.1.10, 5.2.1.11, 11.1.5

17.1.2020 0.6 Anna-Reetta Vallivaara | Lisatty luvut 16.4, 16.5, 5.3.2.1.1 — 5.3.2.1.6,
paivitetty lukuja 16.2, 5.3.2 ja 5.3.2.1

20.1.2020 0.7 Anna-Reetta Vallivaara @ Paivitetty lukuja 5.3.2.1.4, 5.3.2.1.5, 16.2.15.1-
16.2.15.2, 16.2.9.1-16.2.9.2, 16.2.14.1-16.2.14.2

8.5.2020 0.8 Anna-Reetta Vallivaara = Dokumentin lukujen numerointi paivitetty www-
sivujen kayttbopasta vastaavaksi. Lisatty luvut
4.3.7,4.3.7.1 -4.3.7.2,10.4, 15

16.6.2020 0.9 Anna-Reetta Vallivaara | Lisatty luvut 8.4, 8.4.1-8.4.3, 14.6, 15.1-15.2, 16,
16.1

11.9.2020 1.0 Anna-Reetta Vallivaara | Lisatty luvut 15.2, 14.1.6
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1 Mika on Expak Toimitusketjun Hallinta?

Expak Toimitusketjun Hallinta on yhteiskayttdinen ratkaisu toimitusketjun hallintaan (SCM) seka
suunnitteluun, ennakointiin ja seurantaan (S&OP). Se sisaltda visuaaliset tydpoydat, suunnittelun ja
seurannan raportit ja tiedonsiirrot yleisimpiin toiminnanohjausjarjestelmiin.

Expak Toimitusketjun Hallinta hakee tiedot automaattisesti dataldahteistd, tekee laskennat ja tuottaa
tulokset selainpohjaiseen sovellukseen. Se automatisoi operatiivisen suunnittelun, ennakoinnin ja
seurannan. Sovelluksen paatoimintoja ovat:

¢ Myynnin ennustaminen, varaston ja oston ohjaus, tdydennysehdotukset
e Valikoiman hallinta, kysynnan vaihtelut
e Tuotannon suunnittelu, tuotantotilaukset ja kapasiteettilaskenta

1.1 Mita Expak Toimitusketjun hallinnan kdayttaminen vaatii?
Expak Toimitusketjun Hallinta toimii internetselaimilla paatelaitteesta riippumatta.

o Padtelaitteet: PC, Mac, Android-puhelimet ja tabletit, Apple-puhelimet ja tabletit
e Suositellut selaimet: Firefox, Google Chrome

Expak Toimitusketjun Hallinta skaalautuu responsiivisesti, joten siind ei ole resoluutiorajoituksia eli mita
isompi ndyton resoluutio on, sitd enemman tietoa mahtuu naytettavaksi kerralla samalle naytélle.

1.2 Miten tieto tuodaan Expak Toimitusketjun Hallintaan?
Tieto tuodaan Expak Toimitusketjun Hallintaan suoraan asiakkaan toiminnanohjausjarjestelmasta ja data
paivittyy automaattisesti kerran paivassa tai tarvittaessa tietoja voidaan paivittad useamminkin.

Tietoja voidaan siirtad Expak Toimitusketjun Hallinta -sovelluksesta takaisinpdin asiakkaan jarjestelmiin
esim. tdydennysehdotuksia, tuotteiden ABC-luokkia, toimitusaikoja yms.

1.3 Expak Toimitusketjun Hallinta keskeisimmat ominaisuudet
Expak Toimitusketjun Hallinta -sovelluksen keskipisteessa ovat raportit, joiden kautta tietoa esitetaan.
Tieto voidaan esittda taulukko- ja kuvaajanakymana.

Raporteilla esitettdvaa tietoa ovat muun muassa: oston ja myynnin raportointi ja ennustaminen asiakas-,
tuote- ja toimittajatasolla, varaston taydennysehdotukset, varaston ja oston ohjaus ja arvon seuranta,
toimitusketjun ja valikoiman hallinta. Uusia raporttimalleja ja ominaisuuksia voidaan tarpeen mukaan
lisata sovellukseen seka tehda asiakaskohtaisia muokkauksia.

1.4 Miten Expak Toimitusketjun Hallinta tehostaa yrityksesi tilaus-toimitusketjua?

Expak ennustaa myyntejd, ohjaa varastoja ja ostoa, suunnittelee tuotantoa seka asettaa ja mittaa
tavoitteita. Sovelluksessa on valmiina parhaat kdytannét ja laskennat, joilla parannat ennakoitavuutta ja
vahennat varastointitarvetta. Tietovirtojen tehokkaammalla hyddyntamisellda osaaminen kehittyy ja
tilaus-toimitusprosessin suorituskyky paranee. Samalla tekemiselld saat aikaan parempaa tulosta; myy
enemman, osta vahemman.

Expak lisaa myyntia ja parantaa kykya vastata asiakastarpeisiin. Kysynnan suunnittelu helpottuu, kun
Expak Toimitusketjun Hallinta tunnistaa muutokset ja poikkeukset automaattisesti. Expak sovellus
tuottaa myynnin ennusteita, ohjaa varastotasoja ja luo tdydennysehdotuksia. Optimaaliset varastotasot
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ja entista tarkemmat tdydennysehdotukset takaavat ylivoimaisen saatavuuden ja lisamyynnin, jolloin olet
aina askeleen edella.

Toimitusketjun hallintaa kehittdmalla alennat kustannuksia, tehostat toimintaa ja luot kilpailuetua.
Osaava ostaminen ja myyminen ovat avain menestyvaan yritystoimintaan. Nopeasti muuttuva
liketoimintaymparistd tekee esimerkiksi ostamisesta entistda moniulotteisempaa ja haastavampaa, joten
sen tehostaminen nakyy suoraan yrityksen tuloksessa. Expak Toimitusketjun Hallinta auttaa tekemaan
pitkalla tahtaimelld yritykselle kilpailukykyisia valintoja.

2 Missa tyotehtavissa Expak Toimitusketjun Hallinta auttaa?

Expak Toimitusketjun Hallinta suorittaa kdyttdjan puolesta suurten datamassojen kasittelyn ja niihin
liittyvat laskentarutiinit. Tydntekijan vastuulla on keskittya suorittamaan oikeat tehtavat oikeaan aikaan.
Expak auttaa hyddyntamaan taloudellisia muuttuijia liikketoiminnassa seka havaitsemaan
liiketoimintaympariston muutokset ja reagoimaan niihin ajoissa. Raporteille yhdistettyjen tietojen ja
laskentojen avulla toimitusketjun hallinta tehostuu ja tybaikaa sadstyy. Expak Toimitusketjun Hallinta -
sovellus auttaa saavuttamaan asetetut tavoitteet esim. saatavuuden, toimitusvarmuuden ja
varastonkierron osalta.

Expak auttaa parantamaan koko toimitusketjun prosessin ymmarrysta ja hallintaa sekd antaa evaita
oman tyon ja yrityksen toiminnan kehittdmiseen. Alle on listattu keskeiset toimet, joita toimitusketjun eri
osa-alueilla toimivat tekijat suorittavat Expakin avulla paivittain, viikoittain ja kuukausittain.
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Roolit / Ty6tehtavit
Paivittdiset Taydennysehdotukset
Riittoseuranta
Saldoseuranta
Toimitusten / Saapumisten seuranta
Katkolista
Nollamyyntiraportti
Asiakasseuranta
Tuoteseuranta
Laskutus
Tilauskanta

X x x x x [OHEIE]

Myyntitilauskannan seuranta

Materiaalitarpeen seuranta X

Avoimet ostotilaukset X

Toimitusaikojen yllapito (sisdaan +ulos) X

Asiakastoimitusten priorisointi X
Viikottaiset Ylivaraston seuranta

Varaston kierron seuranta

Saatavuusseuranta

Myohassa olevat toimitukset

Varaston arvon kehitys X X

Kampanjaseuranta

Toimitusvarmuuden seuranta

Saldoseuranta X

X X X X

Kuukausittaiset Min-Max
Toimittajien toimitusvarmuudet
Toimitusaikaseuranta
Varastotuotteet vs. tilaustuotteet
Tilaus-/toimituskalenterin yllapito
Saapumisrivien seuranta X
ABC-luokkien saatavuudet, arvo, kierto jariitto X
Poikkeusrivien merkinta
Budjetointi
Ennusteiden teko
Ennusteiden toteumaseuranta
Laskutus myyjittdin
Budjetoitu vs toteuma
Havikkiseuranta X

X X X X X
x

X X X X
xX X X X

2.1 Oston keskeiset tehtavat

Keskeinen osa ostajan ty6ta on oston perusosaamisen lisaksi ostotekniikan hallitseminen,
hankintaprosessin olennaisten tekijéiden huomioiminen, talousasioiden ymmartaminen, neuvottelut,
logistiikan eri osa-alueiden hyédyntaminen ja tehostaminen seka toimiminen osana yrityksen
liketoimintaprosessia.

Ostajan tulee kiinnittdd huomiota kokonaisuuden hallintaan ja hankintoihin liittyviin osa-alueisiin. Expak
on tydkalu ostotekniikan hallitsemiseen, taloudellisten muuttujien hyddyntamiseen hankintatoimessa,
tilaus-toimitusketjun prosessin hallintaan ja ketjun eri osa-alueiden toiminnan hyddyntamiseen ja
tehostamiseen. Esimerkiksi tarjousprosessissa ja niihin liittyvissa neuvotteluissa kustannusten lisdksi on
kiinnitettdva huomiota mm. tavarantoimittajan toimitusvarmuuteen, sovittaviin tilaus- ja maksuehtoihin
seka logistisiin ratkaisuihin.

Alle on listattu keskeiset ostotoiminnan paiva-, viikko- ja kuukausitason tehtavat, joissa Expak on apuna.
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Ajoitus Tyotehtavat Expakin raportti

Paivittdiset Taydennysehdotukset Taydennysehdotukset X
Riittoseuranta Taydennysehdotukset EUR, Riitto Simulointi X
Saldoseuranta Varastosaldon kehitys, tuotetaso, ed. 365pv X
Toimitusten / Saapumisten seuranta Oston saapumisrivit, ed. 365pv X
Katkolista Paikkolista X
Materiaalitarpeen seuranta Raaka-aine kulutus X
Avoimet ostotilaukset Tilauskanta EUR X

Viikottaiset Ylivaraston seuranta Ylivarastotuotteet, varaston arvo, kierto ja riitto X
Varaston kierron seuranta Varaston arvo, kierto ja riitto X
Saatavuusseuranta Saldoennuste, nimike, tuleva 12kk X
My6héssa olevat toimitukset Toimittamattomat ostotilaukset EUR+KPL X
Varaston arvon kehitys Varaston kehitys EUR X
Toimitusvarmuuden seuranta Toimitusaika toimittaja ka PV X
Saldoseuranta Varastosaldon kehitys kpl X X

Kuukausittaiset Min-Max Min-Max Halytysraja X
Toimittajien toimitusvarmuudet Toimitusaika toimittaja ka PV X
Toimitusaikaseuranta Toimitusaika (osto) Tuote ka PV X
Varastotuotteet vs. tilaustuotteet Potentiaaliset ylivarastotuotteet X
Tilaus-/toimituskalenterin yllapito Tilauskalenteri X
Saapumisrivien seuranta Oston saapumisrivit, ed. 365pv
ABC-luokkien saatavuudet, arvo, kierto jariitto ABC-luokka, Saatavuus-%, ed. 30 pv

2.2 Myynnin keskeiset tehtavat

Expak auttaa hallitsemaan ja ymmartamaan koko tilaus-toimitusketjun prosessia ja antaa evaitd oman
tyon ja yrityksen toiminnan kehittdmiseen. Talousasioiden ymmartaminen on yksi tarkea osa prosessia,
jotta myyntitehtdvid hoitava hallitsee mm. kokonaiskustannukset ja ymmartaa myyntien osuuden
yrityksen kokonaistaloudellisessa toiminnassa.

Alle on listattu myyntitoiminnan paiva-, viikko- ja kuukausitason keskeiset tehtdvat, joissa Expak on
apuna.

Tyotehtavat

Paivittaiset Nollamyyntiraportti
Asiakasseuranta
Tuoteseuranta
Laskutus
Myyntitilauskannan seuranta
Saatavuusseuranta

X X X X
X X X X

Viikottaiset Kampanjaseuranta
Toimitusvarmuuden seuranta
Saldoseuranta

Kuukausittaiset Poikkeusrivien merkinta
Budjetointi
Ennusteiden teko
Ennusteiden toteumaseuranta
Laskutus myyjittain
Budjetoitu vs toteuma

X X X X | X X X X

X X X X X X X X X
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2.3 Logistiikan keskeiset tehtavat

Expak Toimitusketjun Hallinta -sovellus auttaa tekijoitd toimimaan osana kokonaisuutta seka
hyddyntamaan toiminnan muita osa-alueita kokonaisprosessin tehostamiseksi. Logistiikka on keskeinen
osa yrityksen toimintaa ja esim. saatavuuden, toimitustarkkuuden ja toimitusten saapumisten seuranta
voidaan hoitaa Expakilla. Alle on listattu logistiikkatoiminnan paiva-, viikko- ja kuukausitason keskeiset
tehtavat, joissa Expak on apuna.

Ty6tehtadvat Logistiikka

Pdivittdiset Toimitusten / Saapumisten seuranta
Avoimet ostotilaukset
Toimitusaikojen yllapito (sisdan + ulos)
Asiakastoimitusten priorisointi

Viikottaiset Saatavuusseuranta
Myo6hassa olevat toimitukset
Kampanjaseuranta
Toimitusvarmuuden seuranta

Kuukausittaiset Varastotuotteet vs. tilaustuotteet
Saapumisrivien seuranta
Havikkiseuranta

X X X X X X X X X X X

2.4 Tuotannon keskeiset tehtavat
Tuotanto on osa logistista prosessia, jonka on hallittava osansa kokonaisuudessa. Lisaksi tulisi
hahmottaa millaisia vaikutuksia tuotannon toiminnalla on ketjun muihin osiin ja miten parhaiten
hyddyntaa prosessin muita osa-alueita toiminnan tehostamiseksi. Expakissa voidaan purkaa
myyntiennusteet materiaalitarpeiksi, jolloin tuotannossa on saatavilla raaka-aineet oikeaan aikaan
tuotteiden valmistamiseksi. Lisdksi voidaan seurata esim. raaka-aineen kulutusta seka tuotannon
valmistuneita maarid. Expak auttaa esimerkiksi seuraavissa tuotannon toiminnoissa:
- Paivittaiset:
o Myyntitilauskannan seuranta
o Materiaalitarpeen seuranta
- Kuukausittaiset:
o Havikkiseuranta

2.5 Johdon tehtavat
Kokonaisuuden hallinta on keskeista ja sen avulla pystyy tekemaan pitkallakin tahtdaimella yritykselle
kilpailukykyisia valintoja. Paatoksenteon tueksi tarvitaan faktoja ja numeroita, joihin paatdksenteko
perustuu. Expakissa on yli sata valmisraporttia, joiden kautta voi seurata yrityksen toimitusketjun
tilannetta esim. varaston arvon kehitystd, saatavuutta, tilauskantaa ja budjetoituja lukuja toteumaa
vastaan. Expakin kautta on saatavilla esimerkiksi alla listatut operatiivisten toimintojen seurantaraportit:
- Paivittain tarkasteltavat:
o Laskutus
o Tilauskanta
- Viikoittain tarkasteltavat:
o Varaston arvon kehitys
- Kuukausittain tarkasteltavat:
o Laskutus myyjittdin
o Budjetoitu vs. toteuma
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3 Kirjautuminen ja aloitus

Expak Toimitusketjun Hallinta toimii paatelaitteiden selaimilla, joihin suositellaan kaytettavaksi Firefox tai
Google Chrome selaimia. Voit kayttda sovellusta tietokoneen selaimen lisdksi myds mobiili- ja tabletti
laitteiden selaimilla. Kirjaudu paatelaitteella Expak Pilvipalveluun osoitteessa: login.expak.fi tai
https://aplus.expak.fi/expakv2. Kirjautumiseen vaaditaan yritystunnus, kayttajanimi ja salasana.

1. Tayta Yritystunnus (Company) kenttaan organisaation nimi, joka on yleensa yrityksen nimi.

2. Kirjoita Kayttdjanimi (Username) kenttdan saamasi kayttdjatunnus, joka on yleensa muotoa:
etunimi.sukunimi

3. Kirjoita Salasana (Password) kenttaa kayttajatunnuksen mukana toimitettu salasana, joka tulee
vaihtaa ensimmaiselld kirjautumiskerralla.

4. Paina Login painiketta kirjautuaksesi siséan Expak Toimitusketjun Hallinta -sovellukseen.

» + - ]

Ok Sytnam Oy

LXPK

Mikali olet kadottanut kayttajatunnuksen tai salasanan, ota yhteys tukeemme: tuki@expak.fi tai
puhelimella numeroon 045 125 2766.

3.1 Puhelimella kirjautuminen

Expak Toimitusketjun Hallinta sovellus toimii myds Android ja Apple puhelimien selaimissa.
Suosittelemme sovelluksen kayttdon Firefox tai Google Chrome selaimia. Puhelimella voi katsoa samoja
raportteja kuin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa, jos raporteille on maaritetty, etta ne
naytetdan myods mobiililaitteilla.

1. Kirjaudu puhelimen selaimella Expak Pilvipalveluun osoitteessa login.expak.fi tai
https://aplus.expak.fi/expakv2.

2. Tayta Yritystunnus (Company) kenttdan organisaation nimi, joka on yleensa yrityksen nimi.

3. Kirjoita Kéyttajanimi (Username) kenttdan saamasi kayttajatunnus, joka on yleensa muotoa:
etunimi.sukunimi

4. Kirjoita Salasana (Password) kenttaan kayttajatunnuksen mukana toimitettu salasana, joka tulee
vaihtaa ensimmaisella kirjautumiskerralla.

5. Paina Login painiketta kirjautuaksesi sisaan Expak Toimitusketjun Hallinta -sovellukseen.
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4 Nakymat
Nakymia on viisi erilaista: tydpdydat, raporttivalikko, raportin taulukko ja kuvaaja seka asetukset.
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4.1 Tyopoydat

Expak Toimitusketjun Hallinta sovellus avautuu tydpdytandkymaan. Tydpoytanakymat (1) sisaltavat nelja
ruutua, joihin voi lisata raportteja (3). Oma Tydpdytd nakyma (2) on kayttdjan muokattavissa ja tahan
nakymaan tallennetut muutokset nakyvat vain kyseisen kayttdajatunnuksen omassa sovelluksessa.

Sovelluksen vakioty6pdytia ovat:
o Myynti

Asiakkaat

Tuotteet

Osto

Varasto

Tuotanto

Toimitusvarmuus

Ennusteet

Oma tyOpdoyta

Vakiotydpdydat ovat yleensa ndkyvissa kaikille organisaation kayttdjille. Vakiotydpodytanakymien lisaksi
voidaan piilottaa ja luoda uusia tydpoytanakymia kayttdjakohtaisesti seka antaa naihin raporttioikeuksien
kautta maaritetyille kayttdjille oikeudet.

* LIsBS repettl

4.1.1 Raportin lisdaaminen tyopoydaille

Oma tydpdyta nakymaan voi lisata raporttien kuvaajia, esimerkiksi omia useimmiten kaytettyja
raportteja.

Tyodpoydille voi lisdta vain raportteja, jotka sisaltavat kuvaajan.

1. Valitse ylapalkin valikosta ty6poytd, johon haluat lisata raportin.

2. Lisaa uusi raportti painamalla +L/isda raportti painiketta, jonka jalkeen ndyttéon avautuu
raporttivalikko.

3. Valitse raporttivalikosta raportti, jonka haluat lisata tyopoytandakymaan, klikkaamalla raportin
nimea.

4. Valitsemasi raportin kuvaaja lisataan nakyville tydpdytandakyman raporttiruutuun. Raportit
avautuvat tyopdydalle kuvaajina.
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Voit poistaa ja lisata raportteja kaikille tydpoydille, jos kayttajatunnuksellesi on annettu riittavat
kayttdoikeudet kaikkien tyopdytanakymien hallinnointiin ja muokkaamiseen.

4.1.2 Raportin avaaminen tyopoydalta
Raportteja voi avata tyopoytandkymassa suoraan raportin kuvaajasta.

1. Paina raportin kuvaajaa tyopdydalla.

2. Raportti avautuu kokonaisena selaimen nayttéon raportille maaritetyssa oletusnakyman
muodossa kuvaajana tai taulukkona. Raportilla on kdytettdvissa kaikki sen toiminnot samalla
tavalla kuin raporttivalikon kautta avattaessa kyseinen raportti.
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4.1.3 Raportin poistaminen tyopoydalta

Tydpoytien raporttiruuduissa naytettavia raportin kuvaajia voi poistaa ja lisata tilalle toisen raportin tai
jattaa halutessaan raporttiruutuja tyhjaksi.

1. Valitse ylapalkin valikosta tyopdyta, jolta haluat poistaa raportin esim. Oma Tyopoyta.

2. Poista raportti tydpoydalta painamalla poistettavan raporttikuvaajan oikeassa ylakulmassa olevaa
ruksia (x).

3. Raportti poistuu tydpdydan ndkymasta. Halutessasi voit lisata uuden raportin tyhjaan

raporttiruutuun (ohje luvussa 4. 1.1 Raportin lisaaminen tyopoydélle) tai jattaa raporttiruudun
tyhjaksi.
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4.2 Raporttivalikko

Raporttivalikko sisaltaa yli 100 valmista raporttia, joiden lisdksi kdyttaja voi luoda omia raportteja (5.1
Uuden raportin luonti) ja jakaa niitd muille kayttajille (5.6 Raporttien jakaminen). Vakioraportit ovat
yleensa nakyvissa kaikille organisaation kayttdjille. Raportit avautuvat tyopdytanakymasta raportin
kuvaajasta tai raporttivalikosta raportin nimesta.

1. Raporttivalikko avautuu tydpoytanakyman ylapalkin oikeasta laidasta klikkaamalla Raportit
painiketta.

2. Raporttivalikkonakyma sisaltaa raporttiryhmid, joiden alle raportit on nimetty ja luokiteltu niiden
sisallén mukaisiin ryhmiin. Raporttiryhmia voidaan luoda lisaa tai rajoittaa niiden nakyvyytta
kayttajilta.
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4.2.1 Raporttivalikon nakyman tallentaminen
Raporttivalikko on mahdollista tallentaa avautuvaksi kayttajan maarittdmaan haluttuun nakymaan.

1. Avaa raporttivalikko painamalla oikeasta ylakulmasta Raportit painiketta.
2. Muokkaa raporttiryhmien otsikoiden edesta haluamasi valikot kiinni (- merkistd) ja auki (+
merkista).
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3. Paina levykkeen kuvaketta tallentaaksesi raporttivalikon ndkyma, jolloin raporttivalikko avautuu
seuraavilla kerroilla tallennettuun nakymaan.

4. Jarjestelma antaa erillisen ilmoituksen nakyman tallentamisesta ponnahdusikkunaan, paina OK
hyvaksyaksesi ja tallentaaksesi muutokset.
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« Myynb adakkartaim »

« Ostet toimittaittan (4 + Varaston sauranta/analysonts

5. Avaa raporttivalikko uudestaan, jolloin se avautuu tallentamaasi ndkymaan ja vain valitut
raporttiryhmat naytetdan avattuina.
Esim. alla olevassa kuvassa tallennettiin Suosikit, Omat raportit ja Viimeksi kdytetyt
raporttiryhmien valikot avattuina ja muut raporttiryhmien valikot suljettuina.

Sucsikt w « Vorastoarso/vaastosaldo (7 « Myynti myyjtéin 3
A0L. Veatwtiie B8

» Myynti (3 » Varastots nnykset [

« PSSKATISIAN raportit i
« Datot thotheittors (s

« Myyrtl aslakbaitine (s

4.2.2 Raporttiryhmat

Raportit on ryhmitelty niiden sisallén mukaisesti erilaisiksi ryhmiksi. Raporttivalikko sisaltda useita
raporttiryhmid, jotka voivat vaihdella kayttajalle maaritettyjen oikeuksien mukaan. Raportit nakyman
raporttiryhmia voidaan tarvittaessa muokata tai luoda kokonaan uusia raporttiryhmia ja lisata
raporttiryhmiin uusia raportteja.

Raporttivalikko sisaltda vakiona useita raporttiryhmia, joiden raporttiluettelot voidaan nayttaa avattuina
(-) tai suljettuina (+). Kun raporttiryhman otsikon edessa on - merkki, on raporttiryhman luettelo
avattuna ja kaikki raporttiryhmaan kuuluvat raportit on listattuna allekkain raporttiryhman otsakkeen
alle. Jos raporttiryhman otsikon edessa on + merkki, raporttiryhma on suljettuna ja kayttajalle naytetdan
vain raporttiryhman otsikko. Raporttiryhmat voi sulkea ja avata raporttiryhman otsikon edessa olevasta
+/- merkista tai painamalla raporttiryhman otsikkoa.

1. Avaa Raportit valikko

2. Valittu raporttiryhma (Myynnin tilauskanta) on avattuna, kun sen edessa on — merkki ja sen voi
sulkea painamalla raporttiryhman otsikkoa tai otsikon edessa olevaa — merkkia.

3. Varaston seuranta/analysointi raporttiryhma on suljettu, kun raporttiryhmén otsikon edessa on +
merkki, jolloin kayttdjalle ei ndytetd raporttiryhmaan kuuluvista raporteista listaa.

tuctteittain

« Polstettavat rapoct
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4.2.2.1 Raporttien jarjestaminen raporttiryhman sisalla

Raporttinimen etuliitteen tunnus on eriytetty erilliseen kenttaan. Omille raporteille, jotka tallennetaan
raporttivalikkoon nimelld, luodaan oletuksena raporttitunnus kayttajatunnuksen kolmesta ensimmaisesta
merkista. Raportin otsikon tunnusta ja nimea voi muokata erikseen. Raportin tunnuksen avulla voidaan
maarittaa raportit haluttuun jarjestykseen raporttivalikon raporttiryhmissa. Jos raportin tunnus kentén
jattaa tyhjaksi, jarjestetaan raportit niiden otsikoiden mukaisesti aakkosnumeeriseen jarjestykseen.

1. Avaa raporttivalikko painamalla oikeasta ylakulmasta Raportit painiketta.

2. Avaa raporttiryhmad, jonka raporttien jarjestysta haluat muuttaa raporttitunnuksen avulla.
Esim. jos halutaan muuttaa Omat Raportit yhman raportit niiden sisallén mukaan perattdiseen
jarjestykseen seuraavasti: ANN.3 Omien asiakkaiden myyntilaskutuksen kk-vertailu, EUR, ANN. 1.
Omien asiakkaiden myyntilaskutuksen vertailu ja ANN.2. Omien asiakasryhmien
myyntilaskutuksen vuosivertailu, EUR.

« Varaston sauranta/ansiysolat] ()

~ Polstettvent mpoctit 13

it
~ PRAMAYIAIAN raportit o « Ostot tuotteltton o -« My " "ie e

« Myyntl tuobtettain {13 « Envustaety/Bodjetin 2

3. Avaa raportti, jonka sijaintia halutaan muuttaa raporttivalikossa raporttiryhman sisalla. Avaa
raportin Asetukset valikko.

4. Avaa Raportit valikko.

5. Muuta raportin tunnusta, siten etta raportin nimi aakkos- ja numeerisessa jarjestyksessa sijoittuu
raporttiryhman sisalla oikein.
Esim. ANVN.3 Omien asiakkaiden myyntilaskutuksen kk-vertailu, EUR raportin tunnukseksi
vaihdetaan ANN. 1. 1. jolloin raportti jarjestetaan tunnuksen mukaan aakkosnumeerisesti Omat
Raportit ryhmassa ensimmaiseksi.

6. Paina T7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille.

e Asthdant Vrtet  Dmn  yems s ity st Oraa Tysoores

AP 1 Eivden sdabbsibon royywwilariutidesee hb wertali, (UK {81)
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7. Kun raporttivalikko avataan uudelleen, raportit on jarjestetty niiden tunnusten mukaisesti oikeaan
jarjestykseen aakkosellisesti ja numeerisesti.
Esim. Omat Raportit raporttiryhman otsikot on jarjestetty muutetun tunnuksen mukaisesti
haluttuun jarjestykseen: ANN.1.1. Omien asiakkaiden myyntilaskutuksen kk-vertailu, EUR, ANN. 1.
Omien asiakkaliden myyntilaskutuksen vertailu ja ANN.2. Omien asiakasryhmien
myyntilaskutuksen vuosivertailu, EUR.

« Luo ousl raportt! (12 Nyynt) assakkalttain (s teimitajttain (4} « Varaston seuranta/ analysonti (s . Ome: Rapote g
.

= Vimeks! kAvtetyt = Varastosro/ Vienstosaldo (7 « Myynti myyatesin ¢1 - Polstettment rapoctit ()

« Suoskit L « Myyrt)
« PAARAYILERN rage it (4 Oslot teotsatzam s
» Myynb tpottaittain |12 Enmrsteoy/Budjetit 2) « TedmRusajan sewanta (2)

4.2.3 Raportin avaaminen raporttivalikosta

Paaset raporttivalikkoon ndkyman oikeasta yldkulmasta Raportit kohdasta klikkaamalla. Nayttéon
avautuu lista raporteista, joihin kyseiselle kdyttdjalle on maaritetty oikeudet. Raporttivalikkoon on listattu
raportit raporttiryhmien alle, joiden kautta voi avata raportteja raportin nimea klikkaamalla. Raportit
avautuvat yleensa nopeasti, mutta raporttien avautuminen riippuu raportin sisaltdmasta datamaarasta ja
sen koosta. Raportti, jolla on useita sarakkeita ja riveja voi avautua hitaammin.

1. Avaa raporttivalikko ja valitse haluamasi raportti raporttiryhman alta. Klikkaa raportin nimeg,

jolloin raportti avautuu selainikkunan kokoiseen taulukko- tai kuvaajanakymaan riippuen raportin

asetuksissa maaritetysta raportin oletusnakymasta

Raportit sisaltavat kuvaajanakyman, jossa raporttien data esitetadn visuaalisessa muodossa.

3. Raporttien datat on listattu taulukkondkymaan sarakkeisiin ja riveilld, joissa tietoja on mahdollista
suodattaa.

4. Lisaksi raporteilla on erilliset asetukset, joiden kautta voi esim. maarittaa ja rajata mita tietoja
raporteilla esitetaan.

A

u‘ruote'y nma - Tadydennykset s —vrw
1RO Tusheryhend Vuosivertsli HEPO. POLRkeuis Ivien kasitely ]
EUR REPL, Min-Max 1alytys o
TROZ. Tuseerynema-Tusts REP2. Taydennysehdotukss R Ty
. ehdotukse roy—— ——
Vsl vertany FUR REPF3. Taydennysehdotukset EUR a—

R Simusort

REPA. Taydennysshdotykset EUR
ik tUR ToMMITTANTTMN ynt
alk REPY. Pafckotiatn

- Toimituksat
D1 Tamausaks (oo) Tuste ki
By RSN AN
[ D2 Tomausaia taimdiaja ka WV | —

- Toimittaja
$01.V v

- Myyj4 ;
MOJ. Myyia Vuosivertalky EUR - Tllauskanta
MUZ. Myysd KX vertaiu EUR T Tilaesiama EUR
MO3. Myysh Yuosheertat Mudtos T2 Tmitamaromat :
EUR myyniitlsukses v

Raporttien nakymat koostuvat tyopdytanakymien valikoista (1), raportin otsikosta (raportin tunnus +
nimi + id) (2), hakuehdot -kentasta (3), toiminto -painikkeista (4) seka raporttinakymasta: taulukko,
kuvaaja tai asetukset (5).
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4.2.4 Vakioraportit

Expak Toimitusketjun Hallinta -jarjestelma sisaltda vakioraportteja, joita peruskayttajilla ei ole
mahdollista muokata. Vakioraporttien nakyvyytta voidaan rajoittaa kayttdjilta ja piilottaa tarpeettomat
raportit nakyvistd. Raporit on jaoteltu niiden sisallén mukaisesti raporttiryhmiin, jotka voivat sisaltaa
useita raportteja. Raportit nimetaan yksildllisella tunnuksella ja nimelld raporttiryhmien alle. Esim.
Taydennykset raporttiryhma sisdltaa ostoehdotukset, poikkeusten kasittelyn ja paikkatilausten
ehdotukset. Tahan raporttiryhmaan on keratty ostoehdotuksiin liittyvat raportit saman raporttiryhman
otsikon alle.

ok
= Thydeonykset
TEIN Faddaautdes wamriay
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4.2.5 Omat raportit

Omat Raportit on erillinen raporttivalikko, jossa naytetaan vain kayttdjan itselleen tallentamia raportteja.
Yleensa peruskayttdjilla ei ole oikeutta tallentaa tai jakaa muiden raporttiryhmien raportteja kuin Omat
Raportit ryhman sisaltamia raportteja. Omat Raportit -ryhman raportteja voidaan jakaa yrityksen kaikille
kayttdjille. Tarvittaessa voit pyytdaa apua Expakin tuesta, mikali haluat jakaa raporttisi kaikille yrityksen
Expak kayttdjille tai vain maaritetylle joukolle yrityksen Expak-kayttajista. Yleensa yrityksessa on ainakin
yksi Expakin padkayttaja, jolla on oikeudet jakaa omia ja muiden tekemia raportteja yrityksen sisalla
muille kayttajille (ohje luvussa 5.6 Raporttien jakaminen).

Luo uusi raporttl « Viimexsi k&ytetyt (2
VoA ars s

« Sucsikit v

S R - Hallirgs ! SO0k JuL YTl

4.3 Raportin kuvaajandakyma

Raporttien Kuvaaja nakymassa raporttien sisdltamat tiedot esitetdan visuaalisessa muodossa. Raportin
kuvaajalla naytettavia tietoja ja niiden esitysmuotoa voi muuttaa ja rajata raportin asetusten kautta.
Raportin asetusten Sarakkeet ja hakuehdot listalla valitut raportilla esitettdvat tiedot naytetaan Kuvaaja
nakymassa visuaalisesti maaritetyn kuvaajan tyypin ja esitysmuodon mukaisesti.
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Avaa raportti raporttivalikosta.

Jos raportti avautuu 7aulukko nakymaan, voit muuttaa sen Kuvagja nakymaan raportin oikeasta
ylakulmasta. Raportin Kuvaaja nakymassa esitetadn 7aulukko ndkymaan listatut tiedot
visuaalisessa muodossa eri vareilla.

Raportin Asetukset kohdasta padsee muuttamaan raportilla ndytettavia tietoja ja niiden
esitysmuotoa.

Raportin voi sulkea oikeasta yldkulmasta ruksia (x) painamalla.

ADA. KX Vartady £99 {110)

4.3.1 Kuvaajan tietojen nayttaminen
Kuvaajalla nakyvat tiedot saa valittua raportin asetuksista maarittamalla naytettavat tiedot x- ja y-
akselille. Raportin kuvaajalla naytettavat tiedot esitetaan eri vareilla.

kRN

Avaa Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta

Avaa valikosta Kuvaaja kohta, josta padsee muuttamaan kuvaajan tietojen esitysmuotoa
X-axis valikosta voi valita ja muuttaa x-akselilla naytettavia tietoja

Y-axis valikosta voi valita ja muuttaa y-akselilla ndytettavia tietoja

Raportin tiedot esitetaan kuvaajassa eri vareilld. Raportin sisaltamien tietojen selitteet ja niiden
varit esitella@n raporttiotsikon alapuolella. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi
muutokset tallentuvat raportille.

Esim. alla olevan kuvan raportilla ndytetdan kuukausittain kahden eri vuoden laskutetut eurot
vierekkain: vuoden 2018 asiakaslaskutus sinisilld palkeilla ja vuoden 2019 laskutus vihreilla
palkeilla.
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4.3.2 Kuvaajan tyypin muuttaminen

Kuvaajan esittamat tiedot voidaan ndyttaa erilaisina kaavioina, joissa raportin tietojoukot esitetaan eri
vareilld. Kuvaajan saa ndytettya erilaisissa muodoissa: palkkeina, pylvaing, viivoina tai alueina. Erivariset
pylvaat kuvaavat raportille maariteltyja tietojoukkoja.

Avaa raportti ja valitse Kuvaaja nakyma

Avaa raportin Asetukset

Valitse listalta Auvaaja ja avaa valikko

Kuvaaja kentan pudotusvalikosta voi valita raportin kuvaajan tyypin: pylvas, pinottu pylvas, viiva,
alue, palkki, pinottu palkki ja mukautettu. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi
muutokset tallentuvat raportille.

Esim. alla olevassa kuvaajassa esitetdan kahden eri vuoden tuotemyynnin laskutetut eurot ja
katteet eri varisilla palkeilla.

h W=
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4.3.3 Kuvaajan nakyman muuttaminen

Jos raportin kuvaajalle on valittu naytettavaksi aikavali, kuvaajan nédkymaa on mahdollista muuttaa.
Kuvaajan paivamaaravalinta taytyy olla merkittyna nakyvaksi, jonka jélkeen nakymaa voi muuttaa
aikavalin mukaan nayttamaan kuvaajan tiedot paivittain, viikoittain, kuukausittain, kvartaaleittain,
vuosittain tai jonkin ndiden vertailuna toiseen aikavaliin nahden. Esim. paivakohtaisista tiedoista voidaan
nakyman avulla koostaa viikko-, kuukausi-, vuosi- ja kvartaalivertailuja.

Avaa raportti ja valitse raportin Kuvaagja nakyma

Avaa raportin Asetukset

Valitse listalta Kuvaaja ja avaa valikko

Nékymad kentan pudotusvalikosta voi valita raportin nakyman tyypin: paiva, kvartaali, kuukausi-
rivi, viikko, kuukausi-sarake, vuosivertailu, kvartaalivertailu, kuukausivertailu, viikkovertailu.
Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille.

Esim. alla olevaan kuvaan on koostettu padivakohtaisista asiakaslaskutuksista kahdelta viime
vuodelta kvartaaleittain vertailulukemat.

A
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4.3.4 Kuvaajan rajaaminen

Kuvaajan ndkymassa esitettavien tietojen maaraa voi rajata Valitse méarda ja Rajaa tietoja liukusaatimien
avulla. Valitse maara liukusaatimella voi kuvaajalla esitettavaa raportin tulosjoukkoa kasvattaa tai
pienentaa.

1. Avaa raportti ja valitse raportin Kuvaaja nakyma. Avaa raportin Asetukset valikko.
2. Valitse listalta Kuvaaja ja avaa sen valikko.

3. Valitse madéra liukusaatimelld voi rajata raportilla esitettavien tietojen maaraa. Lopuksi paina
Tallenna asetukset, jotta tekemdsi muutokset tallentuvat raportille.
Esim. alla olevaan raportin kuvaajaan on rajattu TOP10 vuonna 2019 eniten laskutetut tuotteet.

S50, b BT e et T T T TR TTLBCE A - T DL Taa RV e e TTTV-06 T - ST
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Rajaa tietoja liukusaatimelld voi kuvaajalla esitettdvia raportin tietoja rajata tiedon tai numeroiden
mukaan.

1. Avaa raportti ja valitse raportin Kuvaaja nakyma. Avaa raportin Asetukset valikko.

2. Valitse listalta Kuvaaja ja avaa sen valikko.

3. Rajaa tietoja liukusaatimelld voi rajata raportilla esitettavien tietojen maaran valitulta valilta. Jos
Jarjestad kohdassa on valittuna A 7iedon mukaan, rajataan hakutulokset sanallisten tietojen esim.
tuotteiden nimien mukaan. Jos Jérjestd kohdassa on valittuna 123 Numeroiden mukaan, rajataan
naytettavat tiedot numeerisesti esim. tuotteiden laskutuksen mukaan maaritellylta valilta.
Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille.

Esim. alla olevaan raportin kuvaajaan on rajattu vuoden 2019 laskutus arvossa (EUR) eniten
laskutetuista tuotteista niiden nimen mukaan laskevaan jarjestykseen lajiteltuna.

YO Visrsovertotbe 1IN (116]

4.3.5 Kuvaajan jarjestaminen

Kuvaaja voidaan jarjestaa joko tiedon tai numeroiden mukaan seka lajitella valitut tiedot kuvaajalle
nousevasti tai laskevasti. A 7iedon mukaan jarjestaminen muuttaa X-akselilla (vaakatasossa) olevien
tietojen nayttamisen jarjestysta. Esimerkiksi jos X-akselilla on tuotenimig, niin laskevasti jarjestetyt
tuotenimet naytetdan O:std A:han ja vastaavasti nousevasti jarjestetyt A:sta O:hén. 123 Numeroiden
mukaan jarjestdminen muuttaa Y-akselilla (pystytasossa) valittujen tietojen jarjestysta. Jos Y-akselille on
valittu useampi kuin yksi tieto, voi lajiteltavan sarakkeen valita Lajiteltava sarake kentan
pudotusvalikosta.

1. Avaa raportti ja valitse raportin Kuvaaja nakyma. Avaa raportin Asetukset valikko.

2. Valitse listalta Kuvaaja ja avaa valikko.

3. Jdrjestad kohdassa voi valita lajitellaanko raportin kuvaajan tiedot aakkosellisen (A 7iedon
mukaan) vai numeerisen (123 Numeroiden mukaan) tiedon mukaan.

4. Lajiteltava sarake pudotusvalikosta voi valita raportin selitteen mukaisesti lajiteltavan
tiedon, jos raportin kuvaajan Y-akselille on valittu enemman kuin yksi tieto esitettavaksi.
Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemadsi muutokset tallentuvat raportille.
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Esim. alla olevaan raportin kuvaajaan on jarjestetty vuonna 2019 laskutetut tuotteet niiden
tuotekoodin mukaisesti kpl-maarassa eniten vuonna 2019 laskutettujen maarien mukaisesti
laskevaan jarjestykseen.

........

[

A bt L 004 £28.70

4.3.6 Tietojen piilottaminen ja nayttaminen

Kuvaaja ndkymassa voi raportin ylarivin selitteita klikkaamalla piilottaa tai ndyttaa valittuja tietoja
raportin kuvaajalla. Aktivoidut valinnat naytetaan raportin kuvaajassa ja piilotetut valinnat poistetaan
raportin kuvaajan ndkymasta seka naiden raporttiselitteiden varit muuttuvat harmaaksi. Otsikoissa
esitetyt varitykset sdilyvat niiden aktivoinnista tai passivoinnista huolimatta samoina.

1. Kaikki raportin kuvaajan selitteet ovat aktiivisia, jolloin kaikki raportin tiedot naytetdan
kuvaajassa.

2. Kuvaajan kaikki selitteet on passivoitu klikkaamalla niiden otsikkonimestd, jolloin raportin
kuvaajalla ei esitetd mitaan tietoja.

3. Kuvaajan selitteista on valittu aktiiviseksi vain toinen, kuvan esimerkissa vuoden 2019 myyjittain
laskutetut eurot esitetdadn kuvaajassa vihreina palkkeina ja passiiviseksi valittu selite muuttuu
harmaaksi.

4. Kuvaajan selitteista on valittu aktiiviseksi vain toinen kuten edelld, mutta kuvan esimerkissa on
sinisilla palkeilla kuvattu aktiiviseksi valittu vuoden 2018 myyjien laskutetut eurot.
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4.3.7 Kuvaajan y-akselin arvoasteikko

Raportin kuvaajalle voidaan lisata toinen arvoasteikko, jolloin samassa kuvaajassa voidaan tarkastella eri
yksikdissa olevia arvoja esim. euroissa ja kappaleissa esitettavia lukuja. Lisaksi kuvaajalle voidaan
maarittad, etta aloitetaanko arvoasteikko nollasta vai kuvaajan arvojoukon pienimmasta luvusta alkaen.

4.3.7.1 Kuvaajan y-akselin toinen arvoasteikko

Raportin kuvaajalla voidaan nadyttda useampia arvoja eri yksikdissa ja ndiden arvoasteikot kuvaajan
molemmissa reunoissa.

1. Avaa raportti ja sen kuvaaja nakyma.

2. Avaa raportin Asetuksetja sen Kuvaaja valikko.

3. Valitse raportin asetuksista Kdyta useaa y-akselia valinta, jonka jalkeen kuvaajalle lisatdan
toinen arvoasteikko.
Esimerkin kuvaajassa ndytetadan myyntimaarat euroissa ja kappaleissa kuukausitasolla.
Vasemman laidan y-akselin arvoasteikko ndyttdaa arvot euroissa ja oikealla ndytetaan
arvoasteikon luvut kappaleissa.
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4.3.7.2 Kuvaajan y-akselin arvoasteikon aloituspiste

Kuvaajan arvot aloitetaan vakiona nollasta, mutta ne voidaan erillisella valinnalla aloittaa kuvaajan

pienimmasta arvosta yléspain.

1. Avaa raportti ja sen kuvaaja nakyma.
2. Avaa raportin Asetukset ja sieltd Kuvaaja valikko.
3. Pakota y-akseli alkamaan arvosta 0 valinta on vakiona paalla ja talld voi pakottaa raportin

kuvaajan arvoasteikon alkamaan nollasta. Jos valinnan ottaa pois paalta raportin kuvaajan

arvoasteikko aloitetaan kuvaajajoukon pienimmasta yhteisesta luvusta.
Esimerkin kuvaajassa ndytetadn valitun toimittajan oston saapumisrivien euromaaraiset
summat asteikolla 250 000 eurosta ylospain.

PURON, Ot seapernisetot, od. 345 pv (230)
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4.4 Raportin taulukkonakyma

Raportin taulukkonakymassa tiedot esitetadn riveittdin ja sarakkeittain. Sarakeotsikkoina ovat raportin
Asetukset valikon Sarakkeet ja Hakuehdot kohdasta nakyviksi valitut sarakkeet. Sarakeotsikoiden alla on
rivit, joilta I6ytyy raportin sisaltdmat tiedot. Raportin taulukkondkymadssa voi rajata, suodattaa ja lajitella
tietoja, vieda raportin tiedot Excel muotoon, tuoda tietoja madritetyssa tiedostomuodossa, muokata
tietoa ja lisata riveja. Raportin tiedot, niiden esitysmuoto ja rajaukset tehdaan raportin asetusten kautta.

1.
2.

3.

Avaa raportti raporttivalikosta.
Jos raportti avautuu Kuvaaja nékymaan, voit muuttaa sen 7aulukko nakymaan raportin oikeasta
yldkulmasta.

Raportin Asetukset kohdasta padsee muuttamaan raportilla ndytettavia tietoja ja niiden
esitysmuotoa.

Raportin voi sulkea oikeasta ylakulmasta ruksia (x) painamalla.

4.4.1 Taulukon lajittelu

Taulukoiden rajaaminen ja lajittelu onnistuvat sarakeotsikoittain niiden alla olevien tietojen mukaan.
Taulukoita voidaan lajitella sarakkeiden arvojen mukaan joko nousevasti tai laskevasti. Sarakeotsikon
vasemmalle puolelle ilmestyy nuoli, joka osoittaa lajittelun suunnan. Lajittelut saa poistettua Poista
lajittelut painikkeen kautta tai klikkaamalla sarakeotsikkoa, kunnes se on kaynyt |api nousevan ja
laskevan lajittelun ja palaa tyhjdksi eika otsikon edessa ndytetd enda nuolta. Taulukon lajittelun voi
tallentaa 7allenna asetukset painikkeella, jolloin lajittelut sailyvat vaikka raportin sulkisi ja avaisi
uudelleen.

1.
2.

3.

Avaa raportti ja valitse raportin 7au/ukko nakyma

Lajittele haluamasi sarakkeen tiedot klikkaamalla valittua sarakeotsikkoa, jolloin sarakeotsikon
viereen ilmestyy lajittelun suunnan osoittava nuoli.

Lajittelut voi poistaa klikkaamalla sarakeotsikkoa kunnes sen edesta poistuu nuoli ja lajittelut on
poistettu. Taulukon kaikki sarakeotsikoiden lajittelut voi tyhjentda Poista /ajittelut painikkeen
kautta.

Taulukon lajittelut voi tallentaa 7allenna asetukset painikkeen kautta.
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4.4.2 Taulukon rajaus

Taulukon tietoja voidaan rajata niiden tietotyypin (teksti, numero, paivays...) mukaan erilaisilla
hakuehdoilla. Rajausehtoja voidaan asettaa useampaan kenttdan yhta aikaa ja rajata yksittaisen arvon
tai arvovalin mukaan. Raportin taulukosta voi poistaa kaikkien sarakkeiden rajaukset Poista suodatukset
painikkeen kautta. Taulukon sarakkeiden hakukenttien ja suodatusten kautta tehtyja rajauksia ei pysty
tallentamaan raporteille, mutta raportin asetusten Sarakkeet ja Hakuehdot valikon kautta voi lisata ja
tallentaa vastaavat rajausehdot raporteille (ohje luvussa 5.3 Hakuehdot).

gl
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4.4.2.1 Taulukon tietojen hakukentan rajausten muuttaminen

Taulukon tietoja voi rajata kirjoittamalla sarakeotsikon hakukenttdan rajattavat arvot, joilla raportilla
esitettdvia tietoja rajataan. Taulukon tietoja voidaan rajata sarakkeiden arvojen mukaan. Muutaman
kirjaimen jalkeen Expak Toimitusketjun Hallinta sovellus antaa listauksen kaikista niista riveistd, jotka
alkavat hakukenttdan kirjoitetulla sanalla tai kirjaimella. Hakukenttaan avautuvasta pudotusvalikosta ei
tarvitse valita arvoja vaan hakuehdon voi myds kirjoittaa suoraan hakukenttaan. Kirjoitetun hakuehdon
saa kayttdon painamalla Enter painiketta tai klikkaamalla jotain muuta naytén osaa hiirella.
Sarakeotsikon rajauksen saa poistettua Poista suodatukset painikkeen kautta tai klikkaamalla sarakkeen
hakukentan vieressa olevaa 7yhjennd kuvaketta.

1. Avaa raportti ja valitse raportin 7aulukko nakyma

2. Rajaa haluamasi sarakkeen tiedot kirjoittamalla sarakeotsikon alapuolella olevaan hakukenttaan
ehto, jolla sarakkeen tietoja rajataan.
Esim. alla olevan kuvan taulukossa on rajattu tuote sarakkeen mukaan raportin taulukkoon
nakyville kaikki ne tuotteet, joiden tuotenimessa esiintyy “7he G +eksti.

3. Taulukon rajaukset voi poistaa klikkaamalla sarakeotsikon hakukentan vieressa olevaa Tyhjennd
kuvaketta. Taulukon kaikki sarakeotsikoiden rajaukset voi poistaa myds Poista suodatukset
painikkeen kautta, jolloin kaikista taulukon sarakkeista poistetaan rajaukset.
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4.4.2.2 Tekstityyppisten sarakkeiden rajausehtojen muuttaminen

Taulukon sarakeotsikoiden rajausehtoja voi muuttaa hakukentdn vieressa olevasta valikosta. Oletuksena
kaytetdan Sisaltaa kirjaimet rajausehdon valintaa, jolloin kenttaan kirjoitettua arvoa etsitaan kaikista
sarakkeen sisaltamista tiedoista. Vastaavasti £/ sisélld merkkijonoa rajausehto etsii kaikista sarakkeen
sisaltamista tiedot ne, joihin ei sisally hakukenttaan kirjoitettua arvoa. Onja On eri kuin rajausehdot ovat
tiukempia ja hakukentdn rajausehto tulee olla tarkasti kirjoitettu tai valintaikkunasta valittu tieto. On
rajausehdolla sarakkeen tiedoista etsitéan tasmalleen kirjoitettua arvoa tai On eri kuin rajausehdolla
etsitaan kaikki muut arvot paitsi hakukenttdan kirjoitettu arvo. Alkaa kirjaimilla ja Paattyy kirjaimiin
rajausehdot ottavat huomioon koko hakukentdn sisdllon ja vertaavat sita sarakkeen tietojen alku- ja
loppupaihin.

1. Avaa raportti ja valitse raportin 7aulukko nakyma

2. Rajaa haluamasi sarakkeen tiedot kirjoittamalla sarakeotsikon alapuolella olevaan hakukenttaan
arvo, jolla sarakkeen tietoja rajataan.

3. Valitse hakukentan rajausehto, jonka mukaan raportin taulukossa esitetyt tiedot rajataan.
Esim. alla olevan kuvan taulukossa on rajattu 7wotetyhma 1 sarakkeen tiedot kirjoitetun
hakuehdon mukaan ja kaytetty rajausehtona Sisaltda kirjaimet valintaa, jolloin raportilla
naytetaan kaikki ne tuoteryhmat joiden nimessa esiintyy Clo teksti.

4. Taulukon rajaukset voi poistaa klikkaamalla sarakeotsikon hakukentan vieressa olevaa 7yhjenna
kuvaketta tai Poista suodatukset painiketta, jolloin kaikista taulukon sarakkeista poistetaan
rajaukset.
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4.4.2.3 Numerotyyppisten sarakkeiden rajausehtojen muuttaminen

Taulukon sarakeotsikoiden rajausehtoja voi muuttaa hakukentdn vieressa olevasta valikosta.
Numeromuotoisille kentille lajittelu ja rajaaminen ovat samankaltaisia kuin tekstikentille. Hakukenttaan
kirjoittaminen ja rajausehtojen muutos toimivat samalla tavalla, mutta rajausehdot ovat hieman erilaiset.

Oletuksena kaytetadan On yhta suuri tai suurempi kuin rajausehdon valintaa, jolloin sarakkeen
sisaltdmista tiedoista etsitadn hakukenttaan kirjoitettua arvoa ja kaikki ne arvot, jotka ovat suurempia
kuin hakukenttaan kirjoitettu arvo. Onja On eri kuin rajausehdot ovat tiukempia ja hakukentéan
rajausehto tulee olla tarkasti kirjoitettu. On rajausehdolla sarakkeen tiedoista etsitdan tdsmalleen
kirjoitettua arvoa tai On eri kuin rajausehdolla etsitaan kaikki muut arvot paitsi hakukenttaan kirjoitettu
arvo. On suurempi kuin ja On vdhemman kuin rajausehdoilla etsitdén sarakkeen sisaltamista tiedoista
kaikki ne arvot, jotka ovat suurempia tai pienempia kuin hakukenttaan kirjoitettu arvo. On yhta suuri tai
vahemmadan kuin rajausehto etsii sarakkeen tiedoista kaikki ne arvot, jotka ovat saman suuruisia tai
pienempia kuin hakukenttaan kirjoitettu arvo.

1. Avaa raportti ja valitse raportin 7au/ukko nakyma

2. Rajaa haluamasi sarakkeen tiedot kirjoittamalla sarakeotsikon alapuolella olevaan hakukenttaan
arvo, jolla sarakkeen tietoja rajataan.

3. Saat kasvatettua (/ncrease value) tai vahennettya (Decrease value) hakukenttdan kirjoitettua
arvoa sen vieressa olevasta yla- ja alanuolen kuvakkeesta.

4. Valitse hakukentan rajausehto, jonka mukaan raportin taulukossa esitetyt tiedot rajataan.
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Esim. alla olevan kuvan taulukossa on rajattu Varaston kierto sarakkeen tiedot kirjoitetun
hakuehdon mukaan ja kaytetty rajausehtona On yhta suuri tai suurempi kuin valintaa, jolloin
raportilla ndytetaan kaikki ne tuotteet joiden varaston kierto on tasan 3 tai suurempi kuin 3.

5. Taulukon rajaukset voi poistaa klikkaamalla sarakeotsikon hakukentan vieressa olevaa Tyhjennd
kuvaketta tai Poista suodatukset painiketta, jolloin kaikista taulukon sarakkeista poistetaan
rajaukset.

4.4.2.4 Paivamaaratyyppisten sarakkeiden rajausehtojen muuttaminen

Raportin taulukoille voidaan tehda aikarajaus seka eri rajausehtoja. Paivamadaramuodossa olevien
tietojen rajaukset toimivat kirjoittamalla hakukenttdan paivamaara tai valitsemalla se kalenterista seka
kayttamalla rajausehtoja. Oletuksena kaytetaan On sama tai jalkeen rajausehdon valintaa, jolloin
kenttdan kirjoitettua aikaa ja kaikki sité uudemmat ajankohdat etsitadn sarakkeen sisaltamista tiedoista.
On jalkeen ja On ennen kuin rajausehdoilla etsitadn madritettya ajankohtaa uudempia aikoja tai ennen
maadritettya ajankohtaa esiintyvia pdivayksia valitusta sarakkeesta. Onja On eri kuin rajausehdot ovat
tiukempia ja hakukentdn rajausehto tulee olla tarkasti kirjoitettu tai kalenteritoiminnolla valittu aika. On
rajausehdolla sarakkeen tiedoista etsitéan tasmalleen kirjoitettua arvoa tai On eri kuin rajausehdolla
etsitaan kaikki muut arvot paitsi hakukenttdan kirjoitettu arvo. On sama tai ennen kuin rajausehdolla
etsitaan hakukenttadn maaritettya ajankohtaa ja sité vanhempia ajankohtia sarakkeesta.

1. Avaa raportti ja valitse raportin 7au/ukko nakyma

2. Rajaa haluamasi sarakkeen tiedot kirjoittamalla sarakeotsikon alapuolella olevaan hakukenttaan
paivamaara.

3. Voit valita paivdmaaran myds kalenteripainikkeen takaa avautuvasta kalenterivalikosta.
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Valitse hakukentan rajausehto, jonka mukaan raportin taulukossa esitetyt tiedot aikarajataan.
Taulukon rajaukset voi poistaa klikkaamalla sarakeotsikon hakukentan vieressa olevaa 7yhjenna
kuvaketta tai Poista suodatukset painiketta, jolloin kaikista taulukon sarakkeista poistetaan
rajaukset.

Esim. alla olevan kuvan taulukossa on rajattu 7ilauksen luontipdivamadra sarakkeen tiedot
hakuehdoksi kirjoitetun paivayksen mukaan ja kaytetty rajausehtona On sama tai ennen kuin
valintaa, jolloin raportilla ndytetdan kaikki ennen tai 19.7.2019 luodut toimittamattomat
ostotilausrivit.
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4.4.3

Raportin alaviite

Raporttien taulukko nakymaan (1) lasketaan myos alaviitteeseen luvut sarakkeiden mukaan. Yhteenss,
Keskiarvo, Pienin arvo ja Suurin arvo (2) luvut lasketaan sarakkeeseen raportille valitusta tietojoukosta.
Raportin asetusten kautta voi muuttaa alaviitteessa naytettavia yhteenvetoja, josta lisaa luvussa 5.2.5
Yhteenvedot.

Esim. kuvan raportin taulukolle (1) on rajattu nakyville kaikki laskutusasiakkaat, joiden nimi alkaa
kirjaimilla AN ja Laskutus EUR sarakkeeseen on laskettu ndiden asiakkaiden laskutetut arvot vuodelta
2018 yhteensa seka tietuejoukon keskiarvo, pienin ja suurin arvo.

Myynti
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Taulukon sarakejarjestyksen muuttaminen

n 7aulukko nakyman sarakeotsikoiden jarjestysta voi muuttaa kayttdjan haluamaan jarjestykseen

raportin asetusten kautta. Oletuksena raportin sarakkeet ndytetadn Sarakkeet ja Hakuehdot listalle

aktiiviseksi valitussa jarjestyksessa. Sarakkeiden jarjestysta voi muuttaa myo6s suoraan raportin 7aulukko
nakymassa raahaamalla sarakkeet haluttuun jarjestykseen, mutta ndin tehtyna sarakejarjestysta ei pysty

tallentamaan raportille.

1.
2.

3.

Avaa raportin 7aulukko nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jolloin avautuu listaus raportin sisaltamista sarakkeiden
otsikoista.

Raportin sarakeotsikoiden jarjestystd voi muuttaa valitsemalla haluttu sarakeotsikko ja
raahaamalla se haluttuun kohtaan Sarakkeet ja Hakuehdot valikon listalla. Vain aktiiviseksi
merkattujen sarakeotsikoiden jarjestysta voi muuttaa.

Lopuksi paina Péivitd painiketta paivittadksesi raportille tehdyt muutokset. Jos Paivitd
automaattisesti valinta on valittuna, tehdyt muutokset paivitetdan automaattisesti raportille ja
Péjvitd painike on piilotettu ndkyvista.

Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemdsi muutokset tallennetaan raportille.
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Esim. alla olevassa esimerkin kuvassa muutetaan 7woteryhmal sarakeotsikko 7uote

sarakeotsikon jalkeen ja ennen ABC-/luokka, editoitu saraketta.

6. Voit myds muuttaa sarakkeiden jarjestysta suoraan raportilta raahaamalla ne sarakeotsikoista
haluamaasi jarjestykseen, mutta naditéd muutoksia ei pysty tallentamaan raportille ja ne naytetaan

vain niin kauan kuin raportti on avoinna.
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4.4.5 Taulukon sarakkeiden lukitus

Raportin 7aulukko ndkymadssa naytetyt sarakkeet voidaan lukita, jolloin vieritettdessa taulun tietoja
sivusuunnassa, pysyvat lukitut sarakkeet paikoillaan. Jos lukitaan raportin keskelta jokin sarakeotsikko,
muuttuu sarakeotsikko raportin alkuun. Lukitut sarakkeet on esitetty raportin vasemmasta laidasta
lahtien. Sarakkeiden lukituksen avulla raportin tietojen lukeminen helpottuu ja raportilta voi silmailla
nopeasti koko rivin sisaltamat tiedot vierittamalla raportin nakymaa selainikkunassa.

1. Avaa valittu raportti sen 7aulukko nakymassa.

2. Sarakkeita saa lukittua klikkaamalla sarakeotsikon vasemmalla puolella olevaa nuolta.

3. Nayttdon avautuu valikko ja valitsemalla Lukitse valittu sarake ja sen tiedot lukitaan, jolloin
vieritettaessa raportin nakymaa sivusuunnassa lukitut sarakkeet pysyvat nakyvilla.
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4. Saat poistettua taulukon sarakkeen lukituksen painamalla sarakeotsikon vieressa olevaa nuolta ja
valitsemalla avautuvasta valikosta Avaa lukitus.
5. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemdsi muutokset tallennetaan raportille.
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4.5 Raporttiasetukset

Raporttien Asetukset valikon voi avata raportin 7aulukko ja Kuvaaja nakymassa. Raporttien asetusten
kautta voidaan maarittaa ja rajata raporteilla ja sen kuvaajalla ndytettdvia tietoja seka niiden
esitysmuotoa, tallentaa ja poistaa raportteja seka linkittaa raportteja keskenaan. Raporttien Asetukset
valikon sisdltéja on kayty tarkemmin lapi luvussa 5.2 Raporttien asetukset.

5 Raportit

Tassa luvussa on kayty tarkemmin lapi raporttien ominaisuuksia kuten raporttien luontia, jakamista ja
muokkaamista seka raporttien asetuksia, hakuehtoja ja laskennallisia sarakkeita. Liséksi kdydaan viela
tarkemmin |api tietojen tuontia ja vientia raporteille.

5.1 Uuden raportin luonti

Uusia raportteja voi luoda kopioimalla tai luomalla uuden raportin tyhjalle raporttipohjalle. Jo olemassa
olevia raportteja voidaan kopioida ja muokata naita omien tarpeiden mukaisesti seka tallentaa ne omalla
nimelld. Uusia raportteja voidaan luoda kayttajakohtaisesti tai ne voidaan jakaa valituille kayttajaryhmille
(ohje luvussa 5.6 Raporttien jakaminen).

5.1.1 Luo uusi raportti

Raportteja voi luoda tyhjille Luo uusi raportti ryhman raporttipohijille. Raporttipohjien valittavissa olevat
tietokentat vaihtelevat raporttipohjien valilld. Raporttien asetuksia ja niiden muuttamista on kayty
tarkemmin |api luvussa 5.2 Raporttien asetukset. Uudet raportit ovat oletuksena kadytettavissa vain
raportin luoneelle kayttajalle, mutta niitd on mahdollista jakaa my6s muille kayttdjille (ohje luvussa 5.6
Raporttien jakaminen).

1. Siirry raporttivalikkoon painamalla oikeasta ylakulmasta Raportit painiketta.

2. Avaa raporttiryhma Luo uusi raportti painamalla sen nimen edessa olevaa + merkkia, jolloin
avautuu listaus raporttiryhman sisaltémista raporteista.

3. Valitse raportin otsikko, jonka pohjalta uusi raportti luodaan.
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4. Esim. alla olevissa kuvissa on kaytetty raporttipohjana Myyntilaskutus raporttia.

« PAMAYIESJAN rapantit (0 » Myynt] miyyjittsin o
« Myynti tucktestain (13 - Venstotaydeery ks (o
« Myynll aslekkating « Myyrnin Blmaskanta (4

Vanastnarvo/vaastoiaidy v Tl o el 2

« Myynit (3 « Vioewston seursnta/onnlysolnt (&

N buctinitialn (@ « Pelstattavat raportit (3

Uusi raportti aukeaa selainikkunaan ja sen Asetukset valikko on oletuksena auki.

Avaa Asetukset valikosta Sarakkeet ja Hakuehdot.

Valitse Sarakkeet ja Hakuehdot valikosta sarakeotsikot, joiden tiedot naytetdaan raportilla.
Sarakeotsikot lisatdan raportille valintajarjestyksessa, mutta niiden jarjestysta voi muuttaa
my6hemmin.

Nowm

Vhriemarrnae  Dweides Owe Npeyts
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Select Columns For Report

8. Paina Paivitd painiketta paivittadksesi raportille lisatyt sarakeotsikot ja niiden tiedot nakyville. Jos
P&ivitd automaattisesti valinta on aktivoitu, niin raportin tiedot paivitetaan automaattisesti.

9. Voit muuttaa raportin sarakeotsikoiden jarjestysta raahaamalla ndytettavaksi valitun
sarakeotsikon nimesta sen haluttuun jarjestykseen listalla. Vain raportilla ndytettavaksi valittujen
sarakeotsikoiden jarjestysta voi muuttaa. Raportin tietojen paivittamisen jalkeen sarakeotsikot
naytetadn muutetussa jarjestyksessa raportilla.
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10. Avaa Asetukset valikosta Rgportti kohta tallentaaksesi luomasi uusi raportti.

11. Kirjoita raportin nimi tekstikenttddn. Raportin nimi on samalla myds raportin otsikko.

12. Avaa Raporttiryhmd ja maarita minka raporttiryhman alle raportti lisdtaan raporttivalikossa. Omat
raportit ryhmaa suositellaan kaytettavaksi ja tarvittaessa raportit voidaan jakaa muille kayttajille.

13. Avaa Oletusnakymd valikko ja valitse avataanko raportti aina oletuksena 7aulukko vai Kuvaaja
nakymaan kayttajalle.

14. Lopuksi paina 7allenna, jotta raportti tallentuu uudella nimelld ja annetuilla maarityksilla.
Tallentamisen jdlkeen raportille annetaan automaattisesti yksil6iva id juoksevasta
numerosarjasta, joka ndytetdan raportin otsikon nimen perassa. Luotu raportti 16ytyy
raporttivalikosta maaritetyn raporttiryhman otsikon alta sen tallentamisen jalkeen.
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5.1.2 Raportin kopioiminen

Uuden raportin voi luoda jo olemassa olevan raportin pohjalta. Suositeltavaa on luoda vakioraporteista
kopiot ja tehda tarvittavat muokkaukset kopioiduille raporteille, jolloin vakioraportit pysyvat
mahdollisimman standardeina. Uudet ja kopioidut raportit ovat oletuksena kaytettavissa vain raportin
luoneelle kayttdjalle, mutta niitd on mahdollista jakaa my6s muille kayttajille muokkausten jalkeen (ohje
luvussa 5.6 Raporttien jakaminen). Raporttien asetuksista ja tallentamisesta tarkemmat ohjeet luvussa
5.2 Raporttien asetukset.

1.
2.

Siirry raporttivalikkoon painamalla oikeasta ylakulmasta Raportit painiketta.

Avaa valittu raporttiryhma painamalla sen nimen edessa olevaa + merkkid, jolloin avautuu listaus
raporttiryhman sisaltamista raporteista.

Avaa raportti klikkaamalla raportin otsikkoa. Ota uudelle raportille pohjaksi se raportti, jonka
haluat kopioida ja johon tehdaan tarvittavat muutokset.

Esim. alla olevissa kuvissa on kaytetty raporttipohjana A01. Vuosivertailu EUR raporttia.

» Polstottavat rapactit 0

« Omat Rapoctit (1) &

B wo®

Avaa kopioitavan raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta
ylakulmasta.

Avaa valikosta Raportti kohta ja klikkaa 7allenna nimelld, jonka jalkeen nayttéon avautuu uusi
ponnahdusikkuna.

Kirjoita Uusi Nimi kenttdan raportin nimi, jolla haluat sen tallentaa raporttivalikkoon. Raportin
nimi on samalla my6s raportin otsikko.

Uusi Raporttiryhmda kenttdan maaritelldan minka raporttiryhman alle raportti lisataan
raporttivalikossa. Oletuksena annetaan Omat raportit ryhma, jota myds suositellaan kaytettavaksi
ja tarvittaessa jaetaan nama raportit muille kayttajille.

Uusi Oletusndkymd kohdassa valitaan, ettd avataanko raportti 7aulukko vai Kuvaaja nakymaan.
Lopuksi paina 7allenna, jotta raportti tallentuu uudella nimelld ja annetuilla maarityksilla.

. Jos haluat peruuttaa toiminnon etka tallentaa raporttia uudella nimelld, paina 7allenna nimelld

ponnahdusikkunan oikeasta ylakulmasta ruksia (x) sulkeaksesi ikkunan ilman muutosten
tallentamista.
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11. Tallentamisen jdlkeen raportin nimi naytetaan raportin otsikossa ja raportin asetuksissa seka
raporttivalikossa.

12. Raportti I6ytyy tallentamisen jalkeen maaritetyn raporttiryhman alta raporttivalikosta.
Esim. kuvan raportti tallennettiin Omat Raportit ryhman alle, josta se l16ytyy raporttivalikossa
tallennetulla OMA.2 Omien asiakkaiden myyntilaskutuksen kk-vertailu otsikolla.

« Luo sl rapantt] (33 - Omat faporte 2
TFWA.J OFnes abih s ine
LI ENTREINY

Viimeks kaytatyt (2 e oo ek |

Soosike v + Ostet huottoxtain (&

= PRANCAVEIAAN raportit (v = Ennusteet/Budpetit (2

« Myyntl tuottaktain (1 « Ostot tolmitagttan (4

« Nyynth myydttin (

5.2 Raporttien asetukset

Raporttien asetusten kautta voi maarittaa ja rajata raportin 7aulukko ja Kuvaaja nakymassa naytettavia
tietoja. Tassa luvussa on kayty tarkemmin lapi kaikki Asetukset valikon otsikot ja niiden sisallot (Raportti,
Sarakkeet ja Hakuehdot, Kuvaaja, Laskennat, Yhteenvedot, Linkitys, Pivotija Ryhmittely). Jokaiselle
Asetukset valikon otsikolle on oma lukunsa, jossa kaydaan valikon sisalta lapi seka ohjeistetaan miten
tietoja voi muuttaa.
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5.2.1 Raportti

Raportin asetusten Raportti valikossa voi tallentaa ja nimeta raportteja uudelleen, asettaa raportin
suosikkeihin, maarittaa raportille sen raporttivalikon ryhma ja raportin oletusndkyma seka kuvaustekstit.
Lisaksi Raporttivalikko sisaltaa raportin tietojen vienti ja tuonti toiminnallisuudet seka mahdollisuuden
raporttien poistamiseen, jonka jalkeen raportti poistuu myos raporttivalikon listaukselta.
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5.2.1.1 Tallenna nimelld

Valmiita raportteja voi ottaa pohjaksi uutta raporttia luodessa tai muokata jo olemassa olevaa raporttia
tai raportin voi luoda tyhjalle pohjalle. Muokattavat ja uudet raportit tallennetaan nimella ja niille
asetetaan oletusnakyma seka raporttiryhma, joka maarittda minka raporttiryhman alle luotu raportti
ryhmitelldén raporttivalikossa.

1.
2.

3.

Nowm

Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

Avaa valikosta Raportti kohta ja klikkaa 7allenna nimella, jonka jalkeen nayttéon avautuu uusi
ikkuna.

Uusi Nimi kenttaan kirjoita raportin nimi, jolla haluat sen tallentaa raporttivalikkoon. Raportin
nimi on samalla my6s raportin otsikko.

Uusi Raporttiryhmd kenttdan maaritelladn minka raporttiryhman alle raportti lisataan
raporttivalikossa. Oletuksena annetaan Omat raportit ryhmaa, jota myos suositellaan
kaytettavaksi ja tarvittaessa jaetaan ndma raportit muillekin kayttajille.

Uusi Oletusnakymad kohdassa valitaan, jotta avataanko raportti 7au/ukko vai Kuvaaja nakymaan.
Lopuksi paina 7allenna, jotta raportti tallentuu uudella nimelld ja annetuilla maarityksilla.
Tallentamisen jalkeen raportin nimi ndytetadn raportin otsikossa ja raportin asetuksissa seka
raporttivalikossa.

e

5.2.1.2 Aseta suosikiksi
Raportteja voi asettaa suosikeiksi, jolloin ne ndytetdadn Suosikit raporttiryhman valikossa. Raporttien
asettaminen suosikeiksi on kayttajakohtainen ominaisuus.

1.
2.

3.

Avaa raportti, jonka haluat maarittad Swosikit raporttiryhmaan ja valitse raportin Asetukset.

Avaa Raportit valikko ja paina Lisdd suosikiksi painiketta tai paina raportin otsikon vieressa olevaa
sydamen kuvaketta.

Kun raportti on asetettu suosikiksi, nékyy se raporttivalikon Suosikit raporttiryhmassa.

Esim. alla olevan kuvan A0I. Vuosivertailu EUR (104) raportti on lisatty suosikkeihin (2), jolloin se
naytetaan raporttivalikon Suosikit raporttiryhmassa (3).
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« Varnstotdydeony ket (o

« Myyrnin tilaaskants (4

« Torrvtsmaian serant s (3

o Varaslion seutanta/anaysaist (v

« Potstottavat raportit (3

5.2.1.3 Mobiili raportti -asetus
Raporttien asetusten kautta voi maarittaa naytetaankd raportti myos Expakin mobiili-kayttdliittymassa
kayttajille.

1. Avaa raportin asetukset painamalla oikeasta ylakulmasta Asetukset.

2. Avaa Raportit valikko.

3. Jos haluat asettaa raportin naytettavaksi mobiili-kayttoliittymassa, valitse Mobiili raportti
valintaruutu aktiiviseksi.

4. Raportti ndytetdan Oletusndkymada kohdassa madritetyssa 7aulukko tai Kuvaaja nakymassa
mobiili-kayttoliittymassa.
Esim. MOBO3. Ennustettu vs toteuma kk-seuranta (KPL) raportille on maaritetty, jotta se
naytetdaan mobiili-kayttdliittymassa 7aulukko oletusndakymassa.
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) @ htps Japlus.expak fi/txpsk O ©

MOBO3. Ennustettu vs lote

Vuosikk Y Masard(- Y Ennust Y Toteum.. Y

208/ 187 001 1783N 8 680,20
2001812 153 524 142 422 111025
2019/04 212041 159 929 2 240
2019/0% 2062070 165 963 9610730
2019/07 254816 171993 82 823,50
2018/10 170270 684 4aM 51422100
2019/09 258 213 154 002 104 210,70
2019/02 213712 146 424 67 287 60
20159/03 227 474 162 457 65 016,60
2019/08 263476 194 794 68 682,00
2019/ 226972 154231 72 74050
2019/06 209 588 160 420 49 097,60
2019/10 11823 0 11 82300

5.2.1.4 Raporttiryhma

Raportit on ryhmitelty raporttivalikkoon niiden sisallon mukaisesti raporttiryhmien otsikoiden alle raportin
otsikoiden mukaisesti listaksi. Raporttiryhma valikossa voi maarittaa mihin raporttiryhmaan valittu
raportti lisdtdan tai muuttaa sen raporttiryhmaa. Raportti voi kuulua vain yhteen raporttiryhmaan.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Raportti valikko.

3. Avaa Raporttiryhmd valikko, josta avautuu kaikki raporttivalikon siséltéma raporttiryhmien
otsikot. Valitun raportin ryhma on merkitty valituksi.

4. Raportti ndytetaan raporttivalikossa maaritetyn raporttiryhman otsakkeen alla. Lopuksi paina
Tallenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.
Esim. alla olevan kuvan A01. Vuosivertailu EUR (104) raportti on maaritetty sen asetuksissa
raporttiryhmaan Myynti asiakkaittain. Raporttivalikossa A01. Vuosivertailu EUR (104) raportti
naytetadn maaritetyn raporttiryhman (Myynti asiakkaittain) alla.
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« 110 yust ragorth 133 () - Myynt amnbiantain « Varastosrvoy Varastossido (7) « Yarastotirpdenmykset (4

« Vikenekss hiytetyt « Myynhi (¥ « Myynan Ulausksnta (o

« Suosiit (1 ¢ + OStol tudttalttam (v

» PESKNISI6N rapone o t/Budte (2

» Nyyrt! tuotteittnin (12 tomittajttain ¢

« Myyntl myyetsin iy

5.2.1.5 Oletusnakyma
Raportin asetusten kautta voidaan maarittaa raportille, ettd avataanko se oletuksena 7au/ukko vai
Kuvaaja nakymassa kayttajille.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Raporttivalikko.

3. Avaa Oletusndkymd valikko ja maarita avataanko raportti oletuksena 7aulukko vai Kuvaaja
nakymaan. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.
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5.2.1.6 Raportin tiedot

Raportin tietoihin on listattu oleellisimmat tiedot valitusta raportista: raportin id, raportin nimi,
raporttiryhmad, raporttimalli, uusin tapahtuma ja viimeisin pdivdys paivanmaarat. Raportin tietojen kautta
voi muokata raportille sen kuvausta, joka ndytetdaan raporttivalikossa kun hiiren osoitin on raportin
otsikon paalla.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Raportti valikko.

3. Avaa Raportin tiedot valikko, jossa voi muuttaa raportin kuvausta ja sen lisaksi on listattu
raportista oleellisia tietoja.
e Raportin id: 104
Raportin id luodaan raporteille automaattisesti tallennettaessa uusi raportti ensimmaista kertaa.
Raportin id annetaan juoksevasta numerosarjasta ja sen avulla jokainen raportti yksildidaan.
e Raportin nimi: A01. Vuosivertailu EUR
Raportin nimi on samalla raportin otsikko, jolla se on tallennettu ja talla nimella raportti [6ytyy
raporttivalikon raporttiryhmasta.
e Raporttiryhma: Myynti asiakkaittain
Raporttiryhma kertoo minka raporttiryhma otsikon alle raportti on ryhmitelty raporttivalikkoon.
e Raporttimalli: SalesInvoiceLine
Raporttimalli kertoo mihin tietokantatauluun raportin tiedot pohjautuvat.
e Uusin tapahtuma: 13.08.2019
Uusin tapahtuma kenttaan paivitetaan se paivanmaara, jolloin raportille on viimeksi tuotu
tapahtumia.
e Viimeisin paivitys: 14.08.2019
Viimeisin paivitys kenttdan paivitetadn se paivanmaara, jolloin raportille on viimeksi haettu uutta
dataa ja sen tiedot paivitetty.

5.2.1.6.1 Raportin kuvaus

Raporteille voi kirjoittaa pidemmat kuvaustekstit, joilla voi selventaa raportin sisaltdd. Raporttien
kuvaustekstit ndytetdan raporttivalikossa, kun raportin otsikon paalle vie hiiren osoittimen. Jokaiselle
raportille voi luoda oman kuvaustekstin ja niita voi myéhemmin muokata seka yllapitaa raportin
asetusten kautta.
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1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Raportti valikko.

3. Avaa Raportin tiedot.

4. Paina Kuvaus painiketta, jonka jalkeen nayttéon avautuu uusi ikkuna.

5. Report Description ikkunassa voi kirjoittaa raportille pidemman selitystekstin esim. raportin
sisallosta.

6. Lopuksi paina 7allenna painiketta, jotta tehdyt muutokset talletetaan raportille.

7. Siirry Raportit kohdasta raporttivalikkoon ja vie hiiri raportin otsakkeen paalle, johon raportin
kuvausteksti on lisatty.
8. Hiiren osoittimen alapuolella ndytetaan raportin kuvauskenttaan kirjoitettu teksti.

Mytetyt (23

Sucsikt 1) w oitajaportant
* PSSkEyIO)6n raportt (v

« Myyrdl tuotteittarn (1)

T
« Tokstusajan seursnts {1
Viwnston seursnta’annysoiot (s
¥

« Myyot! s kckalttain (n

= Folstettovat raporctt (s
|

5.2.1.7 Import

Raporteille voidaan tuoda tietoja tai pdivittaa tietoja tiedostoista esim. exceleista. Import
toiminnallisuuden tai 7wo tiedosto painikkeen avulla voidaan ladata tiedostosta paivitetyt ja uudet tiedot
valitulle raportille. Tiedoston muoto ja sisalto tulee erikseen maarittaa, jonka jalkeen voidaan
raporttikohtaisesti ladata tietoja Expakista ulos ja takaisin sisaanpdin Expakiin.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.
2. Avaa Raporttivalikko.
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3. Avaa Import valikko ja paina Upload file painiketta tai vastaavan toiminnallisuuden voi suorittaa
painamalla 7wo tiedosto painiketta raportin ylaosasta.

4. Upload file ikkunan kautta padsee hakemaan valitun tiedoston sen sijainnista.

5. Paina Select files.. painiketta, jonka jalkeen selaimeen avautuu erillinen resurssienhallinnan
ikkuna, josta voi noutaa halutun tiedoston sen tallennussijainnista.

| Oww Tpmpenia

veate, aditiinel (34m)

5.2.1.8 Export
Raporttien kuvaaja ja taulukko nakyman tietoja voi tarvittaessa vieda Expakista tiedostoihin.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Raporttivalikko.

3. Avaa Export valikko ja paina raportin 7aulukko nakymassa Vie raportti-data Exceliin, jos haluat
siirtda raportin tiedot excel muotoon tai vastaavan toiminnallisuuden voi suorittaa painamalla Vie
Exceliin painiketta raportin yldosasta. Vie tekstitiedostoon (.csv) painikeen kautta voi siirtaa
raportin sisaltdmat tiedot tekstimuotoiseen tiedostoon.

4. Tiedosto latautuu selaimesta ja sen asetuksista riippuen maaritettyyn sijaintiin tai kuten kuvassa
erillisena ponnahdusikkunana selainsivun alapalkkiin.
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win 1plants

T1 Temrte 000 Cevende, ol losesl (1 40)

5. Avaa raportin ladattu tiedosto sen maaritetyssa muodossa. Esim. exceliin vietyja valitun raportin
tietoja on mahdollista jatkojalostaa excelissa ja tarvittaessa muokatut tiedot voidaan tuoda myds
takaisin Expakin raporteille.

5.2.1.9 Poista tama raportti

Kaikki kayttajat voivat hallinnoida ja poistaa itse luomiaan raportteja omasta raporttivalikon ndkymasta.
Jos kayttajalle on annettu oikeudet poistaa muitakin raportteja, niin raporttivalikosta voidaan poistaa
valitut raportit. Vakioraportteja ei kuitenkaan suositella poistettavaksi raporttivalikosta vaan tarpeettomat
raportit mielummin piilotetaan kayttajien nakymista.

Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

Avaa Raportti valikko.

Paina Poista tamda raportti painiketta, jolloin selaimeen avautuu uusi pop up ikkuna.

Mikali haluat varmasti poistaa valitun raportin, niin paina OK painiketta poistaaksesi raportin. Jos
haluat peruuttaa valinnan niin paina Peruuta painiketta, jolloin raporttia ei poisteta
raporttivalikosta.

5. Kun toiminto on suoritettu loppuun, antaa jarjestelma vahvistusviestin, etta raportti on poistettu.

S
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6. Esim. raporttivalikon Omat raportit raporttiryhmadssa ndytetdan ennen raportin poistamista kaksi
raporttia, joista halutaan poistaa.

7. Raportin poistamisen jalkeen A01. vuosivertailu EUR (testi) raportti ei ole enaa nakyvilla
raporttivalikon nakymassa.

o Vikmwknl Kiptetyt o Myynls astinbkattain (v « Enmmushent/Baatimiit (2 « Myyran Ulmaskanta (4

» Sucsikt (1) » « Varastoarv o/ Varast osaki o Osbod todmittajetaim (4 o Towibusd) vt Souranta (3

» NSSKEyt1a)0n mpotk (o » Myynb 2 » Myyntl myyJttam 2 » Varmiton seuranta/anatysointl |

Vikmwakel kaptetyt

Suasikt (o) v » Varastoarsa/Vaeastossido o

» MSSKEptIS)Bn mports o * Nyynti = Myynt! myy|ittsin

5.2.1.10 Jdrjesta sarakkeet aikajakson mukaan

Raportilla naytettavat numeeriset sarakkeet voidaan jarjestaa niiden aikajaksojen mukaisesti perakkain.
Oletuksena raportilla naytettavat sarakkeet asetetaan niille Sarakkeet ja Hakuehdot valikossa
maaritettyyn jarjestykseen. Raportin Asetukset valikon kautta lisatyt laskennalliset sarakkeet asetetaan
oletuksena otsikoiden mukaan perakkain. Jarjesta sarakkeet aikajakson mukaan valinnalla voidaan
madarittad laskennalliset sarakkeet niiden aikajakson mukaiseen jarjestykseen.

1. Kuvan esimerkissa on lisatty raportille sen Asetukset valikon kautta Laskennat valikosta
Kumulatiivinen valinta aktiiviseksi, jonka jalkeen raportilla naytetdan myynnin ABC-luokkien
kumulatiivinen laskutus euroissa sarakkeet raportille maaritetyille aikajaksoille (1.1.2018-
29.12.2018 ja 1.1.2019-30.12.2019).

2. Raportilla sarakeotsikot naytetdan oletuksena sarakkeiden otsikoiden mukaisesti perakkain
Laskutus EUR 1.1.2018-29.12.2018ja Laskutus EUR 1.1.2019-30.12.2019ja naiden jalkeen
raportille lisatyt laskennalliset sarakkeet Kumulatiivinen Laskutus EUR 1.1.2018-29.12.2018 ja
Kumulatiivinen Laskutus EUR 1.1.2019-30.12.2019 sarakkeet.
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3. Raportin numeeriset sarakkeet voi jarjestaa niiden aikajaksojen mukaisesti perakkain. Avaa
Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

Avaa valikosta Raportti kohta.

Valitse aktiiviseksi Jarjesta sarakkeet aikajakson mukaan valinta.

Raportin sarakkeet jarjestetadn niiden aikajakson mukaisesti perakkain.

Esimerkin kuvassa naytetadn vuoden 2018 laskutus ja kumulatiivinen laskutus sarakkeet ensin
(Laskutus EUR 1.1.2018-29.12.2018 ja Kumulatiivinen Laskutus EUR 1.1.2018-29.12.2018) ja
ndiden jalkeen vuoden 2019 luvut (Laskutus EUR 1.1.2019-30.12.2019 ja Kumulatiivinen
Laskutus EUR 1.1.2019-30.12.2019).

7. Lopuksi paina 7allenna muutokset painiketta tallettaaksesi raportille tehdyt muutokset.

ouh

5.2.1.11 Jdrjesta sarakkeet pivotoidun arvon mukaan
Pivotoidun raportin sarakkeet voidaan jarjestaa niiden pivotoidun arvon mukaisesti perakkain.
Oletuksena raportilla naytettavat sarakkeet asetetaan niille Sarakkeet ja Hakuehdot valikossa
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madritettyyn jarjestykseen. Raportin Asetukset valikon kautta lisatyt pivotoidut sarakkeet asetetaan
oletuksena otsikoiden mukaan perakkain. Jadrjestd sarakkeet pivotoidun arvon mukaan valinnalla voidaan
madrittad pivotoidut sarakkeet niiden pivotoidun arvon mukaiseen jarjestykseen.

1. Avaa valitun raportin 7aulukko nakyma.

2. Avaa raportin Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

3. Kuvan esimerkissa Asetukset valikon kautta on Pivot valikosta valittu ABC-luokka valinta
aktiiviseksi, jonka jalkeen raportilla naytetaan tuotteiden ostoarvot euroissa ja maarissa ABC-
luokkien mukaisesti valitulla aikajaksolla.

4. Raportilla sarakeotsikot naytetdan oletuksena sarakkeiden otsikoiden mukaisesti perakkain.
Esimerkin raportilla ndytetaan ensin Ostoarvo EUR sarakkeet ABC-luokittain ja sen jalkeen
ostettujen tuotteiden Méaara (kpl) sarakkeet ABC-luokittain.

5. Avaa valikosta Raportti kohta.
6. Valitse aktiiviseksi Jérjestd sarakkeet pivotoidun arvon mukaan valinta. Raportin sarakkeet
jarjestetaan niiden pivotoidun arvon mukaisesti perakkain.

Esimerkin kuvassa naytetaan Ostoarvo EUR ja Maard (kpl) sarakkeet pivotoidun ABC-luokka
arvon mukaisesti perakkain.

7. Lopuksi paina 7allenna muutokset painiketta tallettaaksesi raportille tehdyt muutokset.
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5.2.2 Sarakkeet ja Hakuehdot

Raportilla ndytettdvia sarakkeita ja niiden sisaltdmia tietoja voidaan rajata raporttikohtaisesti. Sarakkeet
Jja Hakuehdot kohtaan on listattu kaikki raportin sisaltdmat tietokenttien otsikot. Sarakkeet esitetdan
raportilla samassa jarjestyksessa kuin ne on valittu sarakeotsikot listaukselle. Raportille ndytettavaksi
valittujen sarakeotsikoiden jarjestysta voi muuttaa raahaamalla sarakeotsikon nimesta kentat haluttuun
jarjestykseen. Jos olemassa olevaa raporttia muokataan, niin on suositeltavaa tallentaa raportti uudella
nimella esim. Omat raportit raporttiryhmaan (ohje luvussa 5.2.1.1 Tallenna nimelld), jolloin alkuperdinen
raportti sdilyy ennallaan kaikille kayttajille.

Raportin hakuehdot rajaavat mita tietoa raportin taulukossa ja kuvaajassa ndytetaan. Raportin sisaltamia
erilaisia hakuehtoja on kayty tarkemmin lapi luvussa 5.3 Hakuehdot.

1.
2.

3.

Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jolloin avautuu listaus raportin sisaltémista sarakkeiden
otsikoista.

Sarakeotsikoiden listauksella otsikon nimen edesséa on valintaruutu, jonka kautta voidaan valita ja
poistaa nakyvilta raportilla ndytettavat tietokentat.

Jos sarakeotsikon valintaruudussa on tappa (v), niin kyseisen tietokentan sisaltamat tiedot
naytetdan sarakeotsikon alle listattuna raportilla.

Esim. alla olevassa kuvassa on valittu aktiiviseksi 7uote sarakeotsikko, jonka sisaltémat tiedot on
listattu raportin 7aulukko nakymaan 7uote sarakeotsikon alle.

Sarakeotsikoita voi hakea erillisen hakukentan kautta listalta niiden nimilla. Voit poistaa valinnan
tyhjadmalld kentan tai painamalla tyhjenna painiketta hakukentan vieressa.

Raporteille voi maarittaa erillisia hakukriteereita sarakeotsikon nimen jalkeen olevan
suurennuslasin kautta. Jos sarakeotsikolle on maaritetty hakukriteeri, ndytetddn suurennuslasin
vieressa sininen pallura, joka sisaltéa maaritettyjen hakukriteereiden lukumaaran. (Hakuehdoista
ja niiden kriteereista tarkemmin luvussa 5.3 Hakuehdot.

Lopuksi paina Pdgivitd painiketta paivittadksesi raportille tehdyt muutokset. Jos Péivitd
automaattisesti valinta on valittuna, tehdyt muutokset padivitetdan automaattisesti raportille ja
Péjvitd painike on piilotettu ndkyvista.

Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemdsi muutokset tallennetaan raportille.

EEEEREEGEES
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5.2.2.1 Lisaa tai poista asetuksia

Raportin Asetukset valikon Sarakkeet ja Hakuehdot listalla ndytettavat sarakeotsikot voidaan maarittaa
listauksen lopussa olevan Lisda tai poista asetuksia painikkeen kautta. Painike on nakyvissa vain
kayttajilla, joille on madritetty padkayttaja tason oikeudet (Admin) tai erillinen AddRemoveReportSettings
kayttooikeus (ohje luvussa 11.2.1.2 Raporttien asetusvalikon piflottaminen kayttajilta).

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jolloin avautuu listaus raportin sisaltémista sarakkeiden
otsikoista.

3. Paina listauksen lopussa olevaa Lisda tai poista asetuksia painiketta.

4. Nayttdéon avautuu erillinen ikkuna, johon on listattu kaikki raportilla ndytettdvat sarakeotsikot.

5. Voit piilottaa raportin asetusten Sarakkeet ja Hakuehdot listaukselle ndytettdvia sarakeotsikoita
seka my6hemmin tarvittaessa nayttaa piilotetut sarakeotsikot uudelleen raportilla. Valitse
Piilotetaan sarakkeen valintaruutu aktiiviseksi, niiden sarakeotsikoiden riveiltd, jotka haluat
piilottaa raportilta.

6. Paina Sulje painiketta, jotta tekemadsi muutokset paivittyvat raportin asetusten Sarakkeet ja
Hakuehdot listaukselle.

7. Paina lopuksi 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.

oo0e

5.2.3 Kuvaaja

Raportin asetusten kautta voi muokata ja maarittaa raportin kuvaajalla ndytettavia tietoja ja sen
visuaalisuutta. Raportin kuvaajan asetuksia on kayty tarkemmin lapi luvussa 4.3 Raportin
kuvaajanakyma.
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5.2.4 Laskennat

Jos raportille on lisatty laskennallisia kenttid, voi ne valita tai poistaa nakyvilta raporttikohtaisesti
asetusten kautta.

1. Avaa Raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Laskennat valikko, jolloin avautuu listaus raportin sisaltémista laskennallista tietokentista.

3. Sarakeotsikon edessa on valintaruutu, josta voi valita ja poistaa nakyvilta raportilla ndytettavat
laskennalliset tietokentat. Valitut sarakeotsikot lisdtaan raportille nakyville ja valintaruudusta voi
poistaa nakyvilta sarakeotsikot, joita ei haluta ndytettdvan raportilla.
Esim. kuvan raportille on valittu naytettavaksi Muutos Laskutus EUR ja Muutos% Laskutus EUR
sarakkeet, jolloin sarakeotsikon edessa oleva valintaruutu on tapatty (v) aktiiviseksi.

4. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.
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5.2.5 Yhteenvedot

Raporttien 7aulukko ndkyman alaviitteessa naytetaan laskennalliset yhteenvetotiedot raportin
laskennallisille kentille ja sarakkeille. Raportin asetusten kautta voi lisdta ja poistaa ndkyvista raportin
taulukon yhteenvedoissa naytettavia tietoja.

1. Avaa Raportin 7aulukko nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Yhteenvedot valikko.

3. Yhteenvedot valikkoon on listattu raportin kaikkien niiden sarakkeiden otsikot, jotka sisaltavat
yhteenvedon tietoja (esim. yhteensd, keskiarvo, pienin arvo ja suurin arvo). Alaviiteen
yhteenvedossa naytettdvia tietoja paasee muokkaamaan kynan kuvasta, jossa kerrotaan valitun
sarakeotsikon sisaltamien naytettavien yhteenvetotietojen lukumaara.

4. Selaimeen avautuu erillinen Yhteenvedot muokkaus ponnahdusikkuna, jossa voi valita raportin

taulun alaviitteessa valitulle sarakkeelle naytettavat tiedot.

Lopuksi paina Hyvaksy muutokset tallettaaksesi tehdyt muutokset.

6. Jos haluat peruuttaa muutokset, paina Yhteenvedot muokkaus ponnahdusikkunan ylaosasta
ruksia (x), jolloin ponnahdusikkuna sulkeutuu eika tehtyja muutoksia tallenneta.

7. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.

Ul
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5.2.6
Raporti

Linkitys
n 7aulukko nakymassa on mahdollista tehda linkkeja muihin raportteihin. Raportteja voi linkittaa

keskenaan, jolloin pystyy porautumaan suoraan raportilta toiselle ja sen esittamiin tietoihin
syvallisemmin. Esimerkiksi tuotteesta avattava linkitetty raportti suodattaa linkitetyt raportit valitun

tuottee
1.

2
3.

n mukaisesti.

Avaa raportin 7aulukko nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

. Avaa Linkitys valikko.

Linkitys valikkoon on listattu niiden sarakkeiden otsikot, joille voi raportilla lisata ja poistaa
raporttilinkkeja.

Painamalla sarakeotsikon vieressa olevaa kynan kuvaa, paase lisadmaan ja poistamaan
tietokenttaan linkitettyja raportteja.

Selaimeen avautuu uusi Linkityksen editointi ponnahdusikkuna, jonka hakukenttaan kirjoitetaan
linkitettavan raportin nimi.

Voit poistaa kaikki linkitetyt raportit valitusta kentasta, painamalla hakukentassa olevaa ruksia
(x), jolloin koko hakukentta tyhjennetaan. Yksittdiset raporttilinkit voi poistaa jokaisen
raporttilinkin nimen perassa olevasta ruksista (x).

Mikali haluat peruuttaa tekemdsi muutokset, paina Peruuta painiketta tai Linkityksen editointi
ponnahdusikkunan oikeasta ylakulmasta ruksia (x), jolloin kaikki muutokset peruutetaan eika
niita tallenneta raportille.

Paina 7allenna, jotta tekemasi muutokset raporttilinkityksille tallennetaan.
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9.

10.

11.

Linkitetyn sarakeotsikon tietokenttien riveilla olevat arvot alleviivataan, mikali ne sisaltavat
raporttilinkkeja.

Painamalla tietokentan alleviivatusta arvosta avautuu nayttdon erillinen ponnahdusikkuna.
Esim. alla olevassa kuvassa on lisatty raporttilinkki 7votekoodi kenttaan. Painettaessa yksittdista
tuotekoodin arvoa 161 avautuu nayttoéon kyseisen tuotteen Raportin tiedot ikkuna, jossa on
listaus kaikista raporteista, jotka on linkitetty kyseiselle tuotekoodille.

Painamalla Linkitetyt raportit kohtaan listatun raportin otsikkoa avautuu nayttédn kyseinen
raportti, joka on suodatettu valitun tuotekoodin mukaisesti.

Esim. alla olevassa kuvassa on valittu tuotekoodi 161 ja avattu sen sisaltdma 704. Kasvajat
Vuosivertailu EUR raportti raporttilinkin kautta, jolloin selainikkunaan avautuu raportti
suodatettuna tuotekoodin 161 arvailla.

VO Whamadvnrtudiu CU {136
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5.2.7 Pivot

Pivot ominaisuudella on mahdollista ristiintaulukoida raporttien taulukkonakyman sisaltamia tietoja.
Raportilla tulee olla valittuna vahintaan kolme tietoa naytettavaksi (vahintaan kaksi tekstimuotoista ja
yksi numeromuotoinen tieto), jotta sen voi ristiintaulukoida Pivot-toiminnallisuuden avulla.
Numeromuotoisia tietoja ei voi valita ristiintaulukoitavaksi Pivot-valintaruudulla. Ristiintaulukoinnilla
pivot-merkitty tieto jasentyy sarakkeiksi numeromuotoisten tietojen kanssa, jotka on valittu ndkyvaksi
raportille. Muut nakyvaksi valitut tietokentdt ovat omina sarakkeinaan ja tulosjoukossa on nadiden valinen
yhteisvaihtelu.

1. Avaa Raportin 7aulukko nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Pivot valikko.

3. Pivotvalikkoon on listattu sarakkeet, joiden kautta raportin taulukon tiedot on mahdollista
ristiintaulukoida. Valintaruudun avulla voi lisata ja poistaa ristiintaulukoitavan sarakkeen valintaa.

4. Valitse sen sarakeotsikon edessa oleva valintaruutu aktiiviseksi (v), jonka mukaan raportin tiedot
halutaan ristiintaulukoida.
Esim. kuvan raportin taulukossa on valittu ristiintaulukoitavaksi 7uote sarakeotsikon mukaan
raportin tiedot. Raportissa esitetdan jokaisella laskutusasiakasrivilla erikseen jokaisen tuotteen
laskutus euroissa valitulla aikavalilld (tama ja edellinen vuosi kuluvaan paivaan asti)
pystysarakkeissa.

5. Lopuksi paina Tallenna asetukset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.

5.2.8 Ryhmittely
Raportin 7aulukko ndakymassa on mahdollista ryhmitella raportin sisdltamat tiedot valitun sarakeotsikon
mukaisesti. Raportti voi olla ryhmiteltyna vain yhden sarakeotsikon mukaisesti kerrallaan. Ryhmittelylla
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raporteille saa laskettua valisummat esimerkiksi asiakaskohtaisesti. Ryhmittely laskee valisummat
samalla kaavalla kuin koko raportin alaviitteen yhteensa, keskiarvo, pienin arvo ja suurin arvo summat,
mutta rajaa sen ryhmiteltdvaksi valitun tiedon mukaan.

1. Avaa raportin 7aulukko nakymasta raportin Asetukset oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Ryhmittely valikko. Ryhmittely valikkoon on listattu sarakeotsikot, joiden mukaan raportin
tiedot on mahdollista ryhmitella.

3. Ryhmittely valikon sarakeotsikoiden vieressa on valintaruudut, joiden kautta raportin tiedot

ryhmitelld tai poistaa raportin ryhmittelyt.

Valitse ryhmiteltavan sarakeotsikon vieressa oleva valintaruutu aktiiviseksi (v).

Taman jalkeen raportin tiedot ryhmitellaan valitun sarakeotsikon mukaisesti.

Esim. kuvan tiedot on ryhmitelty Laskutusasiakkaan nimi sarakeotsikon mukaisesti, jolloin

raportilla esitetaan tiedot laskutusasiakkaittain. Jokaisen ryhmitellyn tiedon eli tassa esimerkissa

jokaisen laskutusasiakkaan jalkeen raportille on lisatty yhteenveto, johon on koottu

laskennallisten kenttien yhteenvedot kyseisen raportin ryhmittelyperusteen mukaisesti.

6. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta tehdyt muutokset tallennetaan raportille.

vk
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5.3 Hakuehdot

Raporttien asetuksista l16ytyvilla sarakekohtaisilla hakuehdoilla voi rajata raporttia jo ennen 7aulukko tai
Kuvaaja nakyman avaamista. Nama hakuehdot ovat absoluuttisia, jolloin ndihin merkityt arvot joko
naytetdan tai ei ndyteta raporttien 7aulukko ja Kuvaaja nakymissa. Taulukkondkyman rajausehtoja voi
helposti poistaa tai muuttaa suoraan taulukkondkymassd, josta on tarkemmat ohjeet luvussa 4.4.2
Taulukon rajaus.

Raportille maaritetyt sarakekohtaiset rajausehdot naytetdan raporttien Hakuehdot kentassa, josta
maadritettyjen rajausehtojen arvoja voi myéhemmin muuttaa raportilla.
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5.3.1 Raportin tietojen rajaaminen

Raportilla esitettdvia tietoja voi rajata sarakeotsikoittain raportin asetusten kautta. Raportille voi
maarittaa rajausehtoja myos sarakeotsikoille, joita ei esiteta raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymassa.
Raportin asetusten kautta maaritetyilla rajausehdoilla rajataan seka 7aulukko ettd Kuvaaja ndkymassa
esitettdvia tietoja, jolloin molemmat raporttindkymat esittavat annetun rajauksen mukaisesti raportilla
tiedot. Sarakeotsikoille maaritettyja rajausehtoja voi myéhemmin muuttaa tarpeen mukaan tai poistaa

ne kokonaan raportilta.

B e e L I R L e T eIt

5.3.1.1 Tekstimuotoisten kenttien hakuehdot

Tekstimuotoisten sarakkeiden tietoja voi hakea useilla eri valinnoilla. Rajausehtoihin voi kirjata yksittaisia
tietoja tai rajata joukon tietoja hakuehtojen avulla. Hakuehdoilla voidaan rajata naytettdvien tietojen
maarad ja asettaa hakuehtojen mukaisille kentille erikseen rajausehto, etta naytetaanko etsitty tieto
raportilla vai ei. Alle on listattu tekstimuotoisissa kentissa kaytdssa olevat rajauksen hakuehdot:
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o Sisaltad kirjaimet. rajausehdolla ndytetdaan vain ne tiedot, jotka sisaltavat téhan ehtoon
maaritetyt kirjaimet. Rajausehto etsii kentédn koko tekstisisallosta tietoa.
Esim. jos madritetaan etta rajataan kaikki ne kentat, jotka sisaltavat kirjaimet Chocolate, etsii
ehto sarakkeen arvot, joihin sisaltyy Chocolate sana, jonka jdlkeen voidaan erikseen valita, etta
sisallytetadnko rajausehdolla I6ydetyt tiedot raportille mukaan Onja On eri kuin valintaruutujen

avulla.
Aseta hakuehto: Tuote x

Sisdltd v |[Chocolate il Poista

+ Lisdd ehto

On er kuin | Arvo

Novelty chilli chocolates 2504
Novelty chilli chocolates 50049

Office cube penscope (Black)

Ogre battery-powered slippers (Green) L

o Alkaa kirjaimella: rajausehto huomioi vain ne tiedot, jotka alkavat hakukenttéan maaritetyilla
kirjaimilla. Tietoa etsitéan arvokentan alusta, jolloin tama rajausehto ei huomioi koko arvokentan
tekstisisaltoa.

Esim. jos madritetdan etta rajataan kaikki ne kentat, jotka alkavat kirjaimilla Chocolate, etsii ehto
sarakkeen arvot, jotka alkavat Chocolate kirjaimilla. Onja On eri kuin valintaruutujen avulla
voidaan maarittaa erikseen, etta rajataanko kaikki hakuehdon kriteerin mukaiset tiedot vai vain
maaritetyt valinnat.

Sisaltaa valinnat - Chocolate beetles 250g |

Alkaa kirjaimilla / v [Chocolate
+ Lis33 ehto

Chocolate|beetles 250q

Chocolatelechidnas 2509

Chocolate|frogs 2509

Chocolate|sharks 250g

Clear packaging tape 48mmx100m

Clear packaging tape 48mmx75m

e Paattyy kirjaimiin: rajausehto huomioi vain ne tiedot, jotka paattyvat hakukenttdan maaritettyihin
kirjaimiin. Tietoa etsitédn arvokentista jarjestyksessa ja rajausehto huomioi vain niiden
arvokenttien sisallot, jotka paattyvat hakuehto kentan kirjaimiin.

Esim. jos maadritetdan etta rajataan kaikki ne arvot, jotka paattyvat kirjaimiin 250g, etsii ehto ne
arvot, joiden viimeisina arvoina on teksti 2509 ja jattda muut arvot huomioimatta.
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Aseta hakuehto: Tuote x

+ Lisdd ehto

Movelty chilli chncnlates@
Movelty chilli chocolates 50040

on er kuin | Arvo

o Fi sisdlld merkkijonoa. rajausehto etsii kaikista sarakkeen sisaltamista tiedoista ne, joihin ei sisally
rajausehtoon kirjoitettua arvoa.

e FEiala merkkijonolla: tama rajausehto huomio koko merkkijonon tiedot myds ne tiedot, jotka
sisaltavat muitakin merkkeja kuin kirjaimia. Rajausehto etsii kaikki ne tiedot, jotka eivat sisalla
kenttddn maaritetylla tekstilla alkavaa arvoa.

o Fj pdaty merkkijonolla: rajausehto huomioi ne tiedot, jotka paattyvat johonkin muuhun kuin
hakukenttaan kirjoitettuun arvoon. Tietoa etsitdan arvokentista jarjestyksessa ja rajausehto
huomioi vain niiden arvokenttien sisallot, jotka eivat paaty hakuehto kenttdan kirjoitettuihin
merkkeihin.

Onja On eri kuin rajausehdoilla voidaan rajata, mitka arvot naytetaan raportilla.

e On:. rajausehdolla voidaan valita ne tiedot, jotka halutaan esittaa ja joiden mukaan raportilla
esitettavat tiedot halutaan rajata. On rajausehdon valinnalla merkatut arvot lisatéan valinnan
jalkeen automaattisesti Sisaltds valinnat hakukenttaan.

Esim. jos halutaan nayttaa vain kaikki chocolate arvon sisaltavat tietueet, jotka liséksi sisaltavat
hakuehdon 250g kirjaimet. Kaikki ne arvot, jotka on valittu On sarakkeessa aktiiviseksi, lisataan
valinnan jalkeen automaattisesti Sisaltaa valinnat kenttaan, jonka mukaan raportin tiedot
rajataan.

Aseta hakuehto: Tuote

Sisdltad valinnat o |{3hucolate beetles 250g; Chocolate echidnas 250g; Chocolate frogs 250q; CF

Sisaltdd kirjaimet W Poista
+ Lisdd ehto

@n er kuin | Arvo

chocola

Chocolate|beetles 250q
Chocolate] echidnas|2504q
Chocolate) frogs 2500
Chocolate| sharks|250g

Movelty chilli chocolates|250g

Mowvelty chilli ghocolates 500g
USE food flash drive - bar
White|chocolate /moon rocks| 25009

White | chocolate lsnow balls 2500
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Raportilla naytetaan vain niiden tuotteiden myyntilaskutus asiakkaittain, joiden tuotenimi sisaltaa
rajausehtoihin maaritellyn mukaisesti tekstin chocolate ja 250g.

Ulmbas [ . - e Tpnents

.........

e On eri kuin: rajausehdolla etsitdan kaikki muut arvot paitsi talla ehdolla valitut arvot. On eri kuin
valintaruudulla merkittyja sarakeotsikoiden tietoja ei esiteta raportilla ja ne kirjataan
automaattisesti valinnan jalkeen £/ sisalld valintoja hakukenttaan.

Esim. jos halutaan nayttaa kaikki tuotteet, joiden nimessa esiintyy chocolate arvo, mutta joiden
tuotenimi ei sisalla tekstia Novelty chili chocolates 500g tai USB food flash drive — chocolate bar.
Kaikki ne arvot, jotka on valittu On sarakkeessa aktiiviseksi, lisatéan valinnan jalkeen
automaattisesti Sisaltaa valinnat kenttaan ja kaikki ne arvot, jotka on valittu On eri kuin
sarakkeessa aktiiviseksi, lisataan £/ sisdlld valintoja hakukenttdan. Naiden ehtojen mukaan
raportin tiedot rajataan.

Sisdlti3 valinnat |{3hucolate beetles 2500; Chocolate echidnas 250g; Chocolate frogs 2504g; CF

Ei 5i5*é§ valintoja |Nn'u'elty chilli choceolates 500g; USE food flash drive - chocolate bar I
+ Lisdd ehto

On eri kuin | Arvo

chocolate

Chocolate|beetles 250g
Chocolate|echidnas 250g
Chocolate|frogs 25009
Chocolate|sharks 250g

MNowvelty chillilchocolates | 250qg
Mowelty chilli chocolates 500qg

USE food flash drive -|chocolate bar
White chocolate moon rocks 250g

[+ n
= n
[+ |
<] n
[+ n
n [+
| [+
<] n
[+ n

White chocolate snow balls 250g
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Raportilla ndytetaan vain niiden tuotteiden myyntilaskutus asiakkaittain, joiden tuotenimi sisaltaa
rajausehtoihin maaritellyn mukaisesti tekstin chocolate ja on pakattuna 250g pakkauksiin, mutta

ei sisalla arvoja, jotka on maaritetty rajausehdoista pois (Novelty chili chocolates 500g, USB food
flash drive — chocolate bar).
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5.3.1.2 Tekstimuotoisten tietojen rajaaminen

Tekstimuotoisten sarakkeiden tietoja voi rajata useilla eri hakuehtojen valinnoilla. Rajausehtoihin voi
kirjata yksittaisia tietoja tai joukon rajattavia tietoja. Rajausehtoja voidaan asettaa useampaan
sarakeotsikkoon yhta aikaa ja rajata ndytettavat tiedot yksittdisen arvon, arvojoukon tai arvovalin
mukaan.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.
2.
3. Jokaiselle sarakeotsikoille voi asettaa erillisen hakuehdon, jolla rajataan raportilla esitettavia

Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisdltamat sarakeotsikot.

tietoja. Padset maarittamaan valitun sarakeotsikon rajausehtoja painamalla sarakeotsikon
perassa olevaa suurennuslasin kuvaa, jonka jdlkeen selaimeen avautuu erillinen Aseta hakuehto
ikkuna.

Aseta hakuehto ikkunaan on listattu kaikki valitun sarakkeen sisaltamat tiedot. Arvo kenttaan voi
kirjoittaa ehdon, jonka mukaan sarakkeen tiedot suodatetaan.

On sarakkeen valintaruutujen avulla valitaan listalta ne arvot, jotka halutaan suodattaa raportille
nakyville. Valinnan jalkeen arvot ndytetaan Sisaltda valinnan hakukentdssa.

Paina Hyvaksy muutokset, jotta valitut rajausehdot otetaan raportilla kayttdéon.



<LXPXK

SYSTEMS

7. Paina Paivita painiketta, jotta edelld maaritetyt rajausehdot naytetdaan raportilla, jos Paivitd
automaattisesti valinta ei ole asetettu aktiiviseksi.

8. Sarakeotsikon nimen perdssa naytetaan sininen pallo ja sen sisdlla sarakeotsikon sisaltémien
rajausehtojen lukumaara, jos sarakeotsikolle on asetettu rajausehto.

9. Raportille maaritetyt tietojen rajausehdot naytetaan raportin 7aulukko ja Kuvaaja nakyman
ylareunassa olevassa Hakukenttd palkissa.

10. Lopuksi paina 7allenna asetukset painiketta, jotta raportille maaritetyt rajausehdot tallentuvat.
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5.3.1.3 Numeromuotoisten kenttien hakuehdot
Numeromuotoisten sarakkeiden tietoja voi hakea useilla eri valinnoilla. Rajausehtoihin voi kirjata
yksittaisia tietoja tai rajata joukon tietoja hakuehtojen avulla. Hakuehdoilla voidaan rajata naytettavien
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tietojen maaraa ja asettaa hakuehtojen mukaisille kentille erikseen rajausehto, etta naytetadanko etsitty
tieto raportilla vai ei. Alle on listattu numeromuotoisissa kentissa kaytdssa olevat rajauksen hakuehdot:

e On: rajausehdolla haetaan vain ne tiedot, jotka vastaavat tdsmalleen hakukenttaan kirjoitettua

arvoa.
Esim. jos madritetaan etta haetaan Avoin EUR kentasta vain ne arvot, jotka ovat tasmalleen

864,00, niin naytetdan avoimesta myyntitilauskannasta vain ne asiakkaat, joiden avoimien
myyntitilausten arvo yhteensa on tasan 864,00€.

e On eri kuin: rajausehdolla etsitéan kaikki muut arvot paitsi tdsmalleen talla ehdolla hakukenttdaan

kirjoitettuja arvoja.
Esim. jos maadritetdaan etta haetaan Avoin EUR kentasta kaikki ne arvot, jotka eivat vastaa 864,00

lukua, niin ndytetdan avoimesta myyntitilauskannasta kaikki ne asiakkaat, joiden avoimien
myyntitilausten arvo yhteensa on erisuuri kuin 864,00€.

- e WA Tow e

e On suurempi kuin: rajausehdoilla etsitéan sarakkeen sisaltémista tiedoista kaikki ne arvot, jotka
ovat suurempia kuin valitun sarakeotsikon rajauksen hakukenttaan kirjoitettu arvo.
Esim. jos maadritetdan etta haetaan Avoin EUR kentasta kaikki ne arvot, jotka ovat suurempia
kuin 864, niin ndytetdan avoimesta myyntitilauskannasta vain ne asiakkaat, joiden avoimien

myyntitilausten arvo yhteensa on suurempi kuin 864€.

[ ———

e On suurempi tai yhta suuri kuir. rajausehto etsii sarakkeen tiedoista kaikki ne arvot, jotka ovat
saman suuruisia tai suurempia kuin valitun sarakeotsikon rajauksen hakukenttaan kirjoitettu

arvo.
Esim. jos madritetdan ettd haetaan Avoin EUR kentasta kaikki ne arvot, jotka ovat suurempia tai

yhta suuria kuin 864, niin ndytetadn avoimesta myyntitilauskannasta vain ne asiakkaat, joiden
avoimien myyntitilausten arvo yhteensa on 864€ tai enemman.
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e On pienempi kuin: rajausehdoilla etsitdan sarakkeen sisaltdmista tiedoista kaikki ne arvot, jotka
ovat pienempia kuin valitun sarakeotsikon rajauksen hakukenttaan kirjoitettu arvo.
Esim. jos maaritetaan ettd haetaan Avoin EUR kentasta kaikki ne arvot, jotka ovat pienempia
kuin 864, niin ndytetdan avoimesta myyntitilauskannasta vain ne asiakkaat, joiden avoimien
myyntitilausten arvo on yhteensa pienempi kuin 864€.

On (iraryt b v

o On pienempi tai yhta suuri kuin: rajausehto etsii sarakkeen tiedoista kaikki ne arvot, jotka ovat
saman suuruisia tai pienempia kuin valitun sarakeotsikon rajauksen hakukenttaan kirjoitettu arvo.
Esim. jos maaritetaan ettd haetaan Avoin EUR kentasta kaikki ne arvot, jotka ovat pienempia tai
yhta suuria kuin 864, niin ndytetadn avoimesta myyntitilauskannasta vain ne asiakkaat, joiden
avoimien myyntitilausten arvo yhteensa on 864€ tai vahemman.

5.3.1.4 Numeromuotoisten tietojen rajaaminen

Taulukon sarakeotsikoiden rajausehtoja voi muuttaa hakukentan vieressa olevasta valikosta.
Numeromuotoisille kentille lajittelu ja rajaaminen ovat samankaltaisia kuin tekstikentille. Hakukenttaan
kirjoittaminen ja rajausehtojen muutos toimivat samalla tavalla, mutta rajausehdot ovat hieman erilaiset.
Rajausehtoihin voi kirjata yksittdisia tietoja tai joukon rajattavia tietoja. Rajausehtoja voidaan asettaa
useampaan sarakeotsikkoon yhta aikaa ja rajata naytettavat tiedot yksittaisen arvon, arvojoukon tai

arvovalin mukaan.
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2.
3.

Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisaltamat sarakeotsikot.
Jokaiselle sarakeotsikoille voi asettaa erillisen raportin rajauksen hakuehdon. Paaset
maarittamaan valitun sarakeotsikon rajausehtoja painamalla sarakeotsikon perdssa olevaa
suurennuslasin kuvaa, jonka jalkeen selaimeen avautuu erillinen Aseta hakuehto ikkuna.

Paina Lisdd ehto painiketta Aseta hakuehto ikkunassa, jonka jalkeen paaset valitsemaan
rajausehdon ja kirjottamaan rajauksen hakuehdon valitulle sarakkeelle.

Alasvetovalikosta paaset valitsemaan rajauksen hakuehdon, jonka mukaan raportilla esitettavat
tiedot rajataan.

Kirjoita tekstikenttdan arvo, jonka mukaan rajauksen hakuehto suodattaa sarakkeen tiedot
raportille.

Paina Hyvaksy muutokset, jotta valitut rajausehdot otetaan raportilla kayttéon.

Jos haluat asettaa useamman rajausehdon sarakkeeseen, paina Lisdd ehto painiketta. Voit lisata
useita rajausehtoja samaan sarakkeeseen.

Valitse halutaanko uudet rajausehdot huomioida ¢a// ja valinnalla. 7a/ehto etsii kaikkia
rajausehtoihin annettuja arvoja ja esittaa kaikki hakuehdoissa rajatut valinnat. Ja ehto etsii vain
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ne tiedot, jotka tayttavat kaikkien hakuehtokenttien arvot, jolloin huomioidaan seka
ensimmaiseksi annettu rajauksen hakuehto ettd toisena annettu rajauksen hakuehto ja kaikki
muutkin rajausehdot, jos niitd on annettu enemman kuin kaksi.

10. Poista turhat rajausehdot Poista painikkeen kautta (ohje luvussa 5.3.1.5 Raportin tietojen
rajausten poistaminen).

11. Mikali haluat peruuttaa rajauksen ehtojen lisdamisen, sulje ikkuna oikeasta ylakulmasta ruksia (x)
painamalla.

12. Paina P&ivitd painiketta, jotta edelld maaritetyt rajausehdot naytetaan raportilla, mikali Paivitd
automaattisestivalinta ei ole asetettu aktiiviseksi.

13. Sarakeotsikon nimen perassa naytetdan sininen pallo ja sen sisélla sarakeotsikon sisdltamien
rajausehtojen lukumaara, jos sarakeotsikolle on asetettu rajausehto.

14. Raportille maaritetyt tietojen rajausehdot naytetaan raportin 7aulukko ja Kuvaaja nakyman
yldreunassa olevassa Hakuehdot palkissa.

15. Lopuksi paina 7allenna asetukset painiketta, jotta raportille maaritetyt rajausehdot tallentuvat.
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5.3.1.5 Raportin tietojen rajausten poistaminen

Raporti

lle maaritettyja rajausehtoja voi poistaa yksitellen tai sarakeotsikoittain. Raportin rajausehdot

voidaan poistaa raportin Hakuehdot kentasta tai raportin asetusten kautta sarakeotsikoittain avautuvan
ikkunan kautta.

1
2.
3.

vk

N o

. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisaltamat sarakeotsikot.

Jokaiselle sarakeotsikoille voi asettaa erillisen raportin rajauksen hakuehdon.

A) Paaset poistamaan valitun sarakeotsikon rajausehtoja painamalla sarakeotsikon perdssa
olevaa suurennuslasin kuvaa, jonka jalkeen selaimeen avautuu erillinen Aseta hakuehto
ikkuna.

B) Voit avata raportin hakukentan rajausehdot myds suoraan Hakuehdot kentasta painamalla
poistettavan rajausehdon nimea tai sen perassa olevaa kynan kuvaa, jolloin selaimeen
avautuu erillinen Aseta hakuehto ikkuna.

Paina Poista painiketta Aseta hakuehto ikkunassa, kun haluat poistaa yksittaisen rajausehdon.

Paina Poista kaikki painiketta, kun haluat poistaa kaikki raportin sarakkeiden hakuehtoihin

tallennetut rajausehdot.

Paina Hyvéaksy muutokset, jotta tekemasi rajausehtojen poistot tallennetaan.

Paina Paivitd painiketta, jotta edelld poistetut rajausehtojen mukaiset tiedot ndytetaan raportilla,

mikali Paivitd automaattisesti valinta ei ole asetettu aktiiviseksi.

Lopuksi paina 7allenna asetukset painiketta, jotta kaikki muutokset tallentuvat raportille.
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5.3.2 Raportin aikavalin rajaaminen

Aikavalit ja aikafunktiot ovat paivamaaramuotoisten tietojen rajausehtoja. Raportille asetettava aikavali
maarittad miltd ajalta raportin tulosjoukko ndytetaan. Raportteja voi rajata alku- ja loppupaivan
mukaisesti kiintedlld paivanmaaravalilla tai aikafunktioiden avulla, jolloin paivanmaararajaus siirtyy
kuluvan paivan, viikon, kuukauden tai vuoden mukaan. Raporttien 7aulukko ja Kuvaaja nakymille voi
asettaa paivanmaara kenttiin aikavalin rajaukset. Raportin asetusten Sarakkeet ja Hakuehdot kautta
raportille maaritetyt paivanmaarien rajaukset ovat voimassa seka raportin 7aulukko etta Kuvaaja
nakymassa.

L e e e e L L e e L

Supaive : ol Satunk
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5.3.2.1 Aikafunktiot

Aikafunktiot ovat paivanmaararajauksessa kaytettavia rajausehtoja. Aikafunktioiden avulla voidaan
maarittaa raportille rajattavien tietojen aikavalit rullaavasti esim. vertailuna kaikki taman ja viime vuoden
myynnit kuluvaan padivaan asti. Aikafunktiot voi kirjoittaa rajausehtojen aikafunktio (Date Function)
kenttadn. Raportin paivanmaaravalin rajaamiseen voidaan kayttaa erilaisia aikafunktioita ja niita voidaan
yhdistelld keskendaan. Kun halutaan nayttaa aikafunktion avulla tiedot joltain aikavalilta, yhdistetaan
aikafunktion alkupadiva loppupdivadan 7o sanalla. Alkupadiva tulee olla sama tai aiempi kuin loppupaiva,
jotta aikafunktio pystyy hakemaan padivanmaaravalin ja esittémaan rajatulla ehdolla raportin tiedot. Kun
Aikafunktio kenttaan on maaritetty raportin rajauksessa kaytettdva paivanmadrarajauksen aikafunktio,
niin Alkupéiva ja Loppupaiva kentissa naytetadn aikafunktion maarittdmat paivanmaarat, joilla raportti
rajataan. Luvussa 5.3.2.2 Paivanmadara tiedolla rajaaminen on ohje raportin rajaamiseen
paivanmaaravalilla.

Raportin tietoja voi vertailla eri paivanmaaravalien avulla asettamalla raportille useamman aikavalin,
joiden mukaan raportin tiedot rajataan. Useamman aikavalin avulla voi vertailla esim. edellisen ja
kuluvan vuoden myynteja keskenadn. Laskennallisiin kenttiin luodaan maaritettyjen pdivanmaaravalien
mukaisesti uudet sarakkeet. Esimerkiksi, jos vertaillaan kuluvan kuukauden myynteja kolmelta eri
vuodelta, kirjoitetaan ensimmaiseksi paivanmaaravaliksi aikafunktion avulla CurretMonth-24 (1-
31.1.2018) ja toiseksi CurrentMonth-12(1-31.1.2019) seka kuluvan vuoden kuluva kuukausi
CurrentMonth (1-31.1.2020), kun kuluva paiva on keskiviikko 15.1.2020. Esimerkin raportille rajataan
Laskutus EUR sarakkeen tiedot madritettyjen aikavalien mukaisesti eri sarakkeisiin, jolloin niiden lukuja
on helppo tarkastella vierekkain.

Seuraavassa taulukossa I6ytyy listaus erilaisista aikafunktioista ja esimerkkeja niiden kaytosta seka
selitykset aikafunktioille.

CurrentDate Kuluva padiva

CurrentWeek Kuluva viikko. Tata viikkoa vastaava paivamaaravali. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana
vuonna 2010 tama tarkoittaa paivamaaravalia 25.10.2010 - 31.10.2010

CurrentMonth Kuluva kuukausi. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana vuonna 2010 tama tarkoittaa
paivamaaravalia 1.10.2010 - 31.10.2010

CurrentQuarter Kuluva kvartaali. Esimerkiksi lokakuun 26 pdivéna vuonna 2010 tdma tarkoittaa

pdivémaaravalid 1.10.2010 - 31.12.2010
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CurrentYear
CurrentYearToCurrentDate

CurrentYearToCurrentWeek

CurrentYearToCurrentMonth
CurrentYear-1ToCurrentMonth-12
CurrentYearToCurrentMonth-1

CurrentDate-3

CurrentWeek-2

CurrentMonth-5

CurrentQuarter-2

CurrentYear-2

CurrentDate-5ToCurrentDate

CurrentWeek-2ToCurrentWeek

CurrentWeek-104ToCurrentWeek-52
CurrentMonth-2ToCurrentMonth

CurrentYear-1ToCurrentMonth-12

CurrentQuarter-2ToCurrentQuarter

CurrentWeek+2

CurrentMonth+5

CurrentQuarter+2

CurrentYear+2

CurrentDateToCurrentDate+5

CurrentWeekToCurrentWeek+2

CurrentMonthToCurrentMonth+5

CurrentQuarterToCurrentQuarter+2

CurrentYearToCurrentYear+2

Kuluva vuosi, esimerkiksi vuonna 2019 tama tarkoittaa paivamaaravalia 1.1.2019 -
31.12.2019

Kuluva vuosi kuluvan paivan loppuun. Esimerkiksi lokakuun 26 paivéana vuonna 2010
tédma tarkoittaa paivémaaravalia 1.1.2010 - 26.10.2010
Kuluva vuosi kuluvan viikon loppuun.

Kuluva vuosi kuluvan kuukauden loppuun. Esimerkiksi maaliskuun 8. paivana vuonna
2020 tama tarkoittaa paivanmaaravalia 1.1.2020 — 8.1.2020.

Edellinen vuosi edellisen vuoden kuluvaan kuukauteen. Esimerkiksi maaliskuun 8.
paivana vuonna 2020 tama tarkoittaa paivanmaaravalia 1.1.2019 — 8.1.2019.

Kuluva vuosi edellisen kuukauden loppuun. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana vuonna
2010 tama tarkoittaa paivamaaravalia 1.1.2010 - 30.09.2010.

Menneisyydessa oleva paiva, joka on tastd hetkesta annetun paivien lukumaaran
etdisyydelld. Esimerkiksi lokakuun 26 pdivana vuonna 2010 esimerkki tarkoittaa
paivamaaraa 23.10.2010.

Menneisyydessa oleva viikko, joka on tasta hetkestd annetun viikkomaaran
etdisyydella. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana vuonna 2010 tama tarkoittaa
paivamaaravalia 11.10.2010 - 17.10.2010

Menneisyydessé oleva kuukausi, joka on tasta hetkestd annetun kuukausimaaran
etaisyydella. Esimerkiksi lokakuussa 2019 lauseke tarkoittaa vuoden 2019 toukokuuta.
Menneisyydessa oleva kvartaali, joka on tastd hetkesta annetun kvartaalien
lukumaaran etdisyydella. Esimerkiksi lokakuussa vuonna 2010 tama tarkoittaa
paivamaaravalia 1.4.2010 - 30.6.2010

Menneisyydessé oleva vuosi, joka on tasta hetkestd annetun vuosimaaran etdisyydella.
Esimerkiksi vuonna 2010 lauseke tarkoittaa vuotta 2008.

Aikavali tasta hetkestd annettu lukumaara paivia taaksepain kuluva padivé mukaan
lukien. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana vuonna 2010 tama lauseke tarkoittaa
paivamaaravalia 21.10.2010 - 26.10.2010. Aikavaliin mahtuu tassa esimerkissa siis
kuusi paivaa eli edellisten viiden paivan lisaksi myos kuluva paiva.

Aikavali tasta hetkesta annettu lukumaara viikkoja taaksepdin mukaan lukien kuluva
mahdollisesti vajaa viikko. Esimerkiksi lokakuun 26 paivéna vuonna 2010 tdma lauseke
tarkoittaa paivamadravalia 11.10.2010 - 26.10.2010

52 viikon aikavali "2 vuotta taaksepdin"

Aikavali tastd hetkestd annettu lukumaara kuukausia taaksepdin mukaan lukien kuluva
mahdollisesti vajaa kuukausi. Esimerkiksi lokakuun 26 paivana vuonna 2010 tama
lauseke tarkoittaa paivamaaravalia 1.5.2010 - 26.10.2010

Edellisen vuoden alusta edellisen vuoden kuukauden loppuun, joka vastaa kuluvaa
kk:ta.

Aikavali tasta hetkestd annettu lukumaara kvartaaleja taaksepdin mukaan lukien
kuluva mahdollisesti vajaa kvartaali. Esimerkiksi lokakuun 26 pdivéna vuonna 2010
tama lauseke tarkoittaa paivamadaravalia

Tulevaisuudessa oleva viikko, joka on tasta hetkestd annetun viikkomaaran
etdisyydella. Esimerkiksi joulukuun 7 pdivéana vuonna 2011 tama tarkoittaa
padivamadravalia 19.11.2011 - 25.12.2011

Tulevaisuudessa oleva kuukausi, joka on tasta hetkestd annetun kuukausimaaran
etaisyydella. Esimerkiksi joulukuussa 2011 lauseke tarkoittaa vuoden 2012 toukokuuta.
Tulevaisuudessa oleva kvartaali, joka on tastad hetkesta annetun kvartaalien
lukumaaran etdisyydella. Esimerkiksi joulukuussa vuonna 2011 tama tarkoittaa
padivémaaravalia 1.4.2012 - 30.6.2012

Tulevaisuudessa oleva vuosi, joka on tasta hetkestd annetun vuosimaaran etdisyydella.
Esimerkiksi vuonna 2011 lauseke tarkoittaa vuotta 2013.

Aikavali tastd hetkestd annettu lukumaard paivid eteenpain kuluva pdiva mukaan
lukien. Esimerkiksi joulukuun 8 pdivana vuonna 2011 tdma lauseke tarkoittaa
pdivamadravalia 8.12.2011 - 13.12.2011

Aikavali tasta hetkesta annettu lukumaara viikkoja eteenpadin kuluva mahdollisesti
vajaa viikko mukaan lukien.

Aikavali tasta hetkestd annettu lukumadra kuukausia eteenpain kuluva mahdollisesti
vajaa kuukausi mukaan lukien. Esimerkiksi joulukuun 8 pdivana vuonna 2011 téma
lauseke tarkoittaa pdivamaaravalia 1.12.2011 - 31.5.2012

Aikavali tastd hetkesta annettu lukumaara kvartaaleja eteenpdin kuluva mahdollisesti
vajaa kvartaali mukaan lukien. Esimerkiksi joulukuun 8 pdivana vuonna 2011 tama
lauseke tarkoittaa paivamaaravalia 1.10.2011 - 30.6.2012

Aikavali tastd hetkestd kaksi vuotta eteenpdin kuluva vajaa vuosi mukaan lukien.
Esimerkiksi joulukuun 8 pdivana vuonna 2011 tdma lauseke tarkoittaa paivamaaravalia
1.1.2011 - 31.12.2013

5.3.2.1.1 Kuluva paiva (CurrentDate)
CurrentDate (kuluva paiva) aikafunktion avulla voi rajata raportin paivanmaaravalin kuluvan paivan
mukaisesti. Alkupdiva tulee olla sama tai aiempi kuin loppupaiva, jotta aikafunktio pystyy hakemaan
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paivanmaadravalin ja esittdmaan rajatulla ehdolla raportin tiedot. Esimerkiksi, jos halutaan tarkastella
raportilla tasta paivasta 10 padivaa taaksepain lukuja, niin tulee aikafunktion alkupdiva kohtaan maarittaa
-10 kuluvasta paivasta (CurrentDate-10) ja loppupdivaan tama paiva (CurrenDate). Kun halutaan
nayttaa aikafunktion avulla tiedot joltain aikavalilta, tulee aikafunktion alkupaiva yhdistaa loppupaivaan
7o sanalla. Edella oleva esimerkki maaritetaan aikafunktion avulla CurrentDate-10ToCurrentDate, jolloin
raportti rajataan paivanmaaravalille 30.12.2019-9.1.2020, kun kuluva paiva on 9.1.2020.

Omas Tptpayta

IMVO L, Yarasastibanne Sakdo s Tum {137)
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Alla on esitetty muutama esimerkki kuluvan pdivan mukaan tehdyista aikafunktion ehdoista seka kuvattu
ne aikajanalla. Esimerkeissa kuluvana paivana on kaytetty torstaita 9.1.2020.

AIKAFUNKTIO ALKUPAIVA LOPPUPAIVA SELITYS

CurrentDate 9.1.2020 9.1.2020 Kuluva péiva

CurrentDate+2 11.1.2020 11.1.2020 Kuluvasta pdivasta 2 paivaa eteenpain (tulevaisuudessa oleva paiva)
CurrentDate-2 7.1.2020 7.1.2020 Kuluvasta paivasta 2 paivaa taaksepdin (menneisyydessa oleva pdiva)
CurrentDateToCurrentDate+7 9.1.2020 16.1.2020 Kuluvasta pdivasta 7 paivaa eteepdin (tulevaisuudessa oleva paivé)
CurrentDate-14ToCurrentDate 26.12.2019 9.1.2020 Kuluvasta pdivasta 14 paivaa taaksepain (menneisyydessa oleva paiva)
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5.3.2.1.2 Kuluva viikko (CurrentWeek)

CurrentWeek (kuluva viikko) aikafunktion avulla voi rajata raportin paivanmaaravalin kuluvan viikon
mukaisesti. Jos kuluva paiva on esimerkiksi keskiviikko 15.1.2020 ja halutaan kayttaa CurrentWeek
aikafunktiota, paivanmaaravaliksi maaritetaan raportille 13-19.1.2020. CurrentWeek aikafunktio kasittaa
paivanmaaravalin kuluvan viikon maanantaista sunnuntaihin.

Rajattaessa raportti paivanmaaravalin mukaisesti, tulee paivanmaaravalin alkupdiva olla sama tai aiempi
kuin loppupaiva, jotta aikafunktio pystyy hakemaan padivanmaaravalin ja esittdmaan rajatulla ehdolla
raportin tiedot. Esimerkiksi, jos halutaan rajata raportin tiedot tasta viikosta 2 viikkoa taaksepain
kuluvaan paivaan asti, madritetdan aikafunktion alkupaivaksi kuluvasta viikosta -2 viikkoa (CurrentWeek-
2) ja loppupaivaksi kuluva paiva (CurrenDate). Aikafunktiot voidaan yhdistaa paivanmaaravaliksi 7o
sanan avulla. Edella oleva esimerkki kirjoitettaisiin aikafunktion avulla CurrentWeek-2ToCurrentDate,
jolloin raportti rajataan paivanmaaravalille 30.12.2019-15.1.2020, kun kuluva pdiva on 15.1.2020.

ENVOZ, Varaston kelitys PUNK (138)
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Alla on esitetty muutama esimerkki kuluvan viikon mukaan tehdyista aikafunktion ehdoista seka kuvattu
ne aikajanalla. Esimerkin ehdoissa kuluva pdiva on torstai 9.1.2020.

AIKAFUNKTIO ALKUPAIVA LOPPUPAIVA SELITYS

CurrentWeek 6.1.2020 12.1.2020 Kuluva viikko

CurrentWeek+2 20.1.2020 26.1.2020 Kuluvasta viikosta 2 viikkoa eteenpain (tulevaisuudessa oleva viikko)
CurrentWeek-2 23.12.2019 29.12.2019 Kuluvasta viikosta 2 viikkoa taaksepdin (menneisyydessa oleva viikko)
CurrentWeekToCurrentWeek+1 | 6.1.2020 19.1.2020 Kuluvasta viikosta 1 viikko eteepain (tulevaisuudessa oleva viikko)
CurrentWeek-1ToCurrentWeek | 30.12.2019 12.1.2020 Kuluvasta viikosta 1 viikko taaksepdin (menneisyydessa oleva viikko)
CurrentWeekToCurrentDate+10 | 6.1.2020 19.1.2020 Kuluvasta viikosta 10 pdivad eteenpain

CurrentDate-5ToCurrentWeek 4.1.2020 12.1.2020 Kuluvasta pdivasta 10 pdivaa taaksepdin tdman viikon loppuun asti
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5.3.2.1.3 Kuluva kuukausi (CurrentMonth)

CurrentMonth (kuluva kuukausi) aikafunktion avulla voi rajata raportin paivanmaaravalin kuluvan
kuukauden mukaisesti. Kuluva kuukausi kasittéa paivanmaaravalin kuukauden 1. paivasta kuun
viimeiseen padivaan, joka vaihtelee kuukausittain. Esimerkiksi helmikuussa 2020 CurrentMonth
aikafunktio kasittaa paivanmaaravalin 1-29.2.2020.

Kun halutaan nayttaa aikafunktion avulla tiedot joltain aikavalilta, tulee aikafunktion alkupaiva yhdistaa

loppupdivaan 7o sanalla. Jotta aikafunktio pystyy hakemaan padivanmaaravalin ja esittdmaan rajatulla

ehdolla raportin tiedot, tulee Alkupdiva kentan arvo (pdivanmaara) olla sama tai aiempi kuin loppupaiva

kenttaan maaritetty arvo (pdivanmaara). Esimerkiksi, jos halutaan rajata raportilla esitettavat tiedot
kuluvasta kuukaudesta 2 kuukautta eteenpain, niin tulee aikafunktion alkupdiva kohtaan maarittaa
kuluva kuukausi (CurrentMonth) ja loppupaivaan kuluvasta kuukaudesta +2 kuukautta eteenpain
(CurrenMonth+2). Edella oleva esimerkki kirjoitetaan aikafunktion avulla
CurrentMonthToCurrentMonth+2, jolloin raportti rajataan paivanmaaravalille 1.1.2020-31.3.2020, kun
kuluva paiva on keskiviikko 15.1.2020.
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Alla on esitetty muutama esimerkki kuluvan kuukauden mukaan tehdyista aikafunktion ehdoista seka
kuvattu ne aikajanalla. Esimerkin ehdoissa kuluva pdiva on perjantai 10.1.2020.

TAMA PAIVA (CurrentDate): 10.1.2020

AIKAFUNKTIO ALKUPAIVA LOPPUPAIVA SELITYS
CurrentMonth 1.1.2020 31.1.2020 Kuluva kuukausi

Kuluvasta kuukaudesta 1 kuukausi taaksepdin (menneisyydessa oleva
CurrentMonth-1 1.12.2019 31.12.2019 .

kuukausi)

Kuluvasta kuukaudesta 1 kuukausi eteenpdin (tulevaisuudessa oleva
CurrentMonth+1 1.2.2020 29.2.2020 R

kuukausi)
CurrentMonthToCurrentMonth+1 | 1.1.2020 29.2.2020 Kuluvasta viikosta 1 viikko eteepain (tulevaisuudessa oleva viikko)
CurrentMonth-1ToCurrentMonth 1.12.2019 31.1.2020 Kuluvasta viikosta 1 viikko taaksepain (menneisyydessa oleva viikko)
CurrentDateToCurrentMonth 10.1.2020 31.1.2020 Kuluvasta paivasta taman kuukauden loppuun
CurrentMonthToCurrentDate+10 1.1.2020 20.1.2020 Kuluvasta pdivasta tdman kuukauden loppuun
CurrentWeekToCurrentMonth 6.1.2020 31.12.2019 Kuluvasta viikosta tdman kuukauden loppuun
CurrentMonth-1ToCurrentWeek 1.12.2019 12.1.2020 Kuluvasta paivasta 10 padivaa taaksepain tdman viikon loppuun asti
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5.3.2.1.4 Kuluva kvartaali (CurrentQuarter)

CurrentQuarter (kuluva kvartaali) aikafunktion avulla voi rajata raportin paivéanmaaravalin kuluvan
kvartaalin (3kk jakso) mukaisesti. Vuosi jaetaan neljaén osaan, jolloin ensimmainen kvartaali kasittaa
aikavalin tammikuusta maaliskuun loppuun, toinen kvartaali huhtikuusta kesakuun loppuun, kolmas
kvartaali heindkuusta syyskuun loppuun ja neljas kvartaali lokakuusta joulukuun loppuun. Kvartaali alkaa
aina kuun 1. paivasta ja paattyy vuosineljanneksen kuun viimeiseen paivaan. Esimerkiksi huhtikuussa
CurrentQuarter aikafunktio kasittaa paivanmaaravalin 1.4.2020-30.6.2020. Jos halutaan esimerkiksi
verrata kuluvan kvartaalin (CurrentQuarter) lukuja edellisen vuoden vastaavaan ajankohtaan
(CurrentQuarter-4), voidaan maarittaa kaksi erillista paivanmaaravalia ja niihin aikafunktiot, joiden lukuja
verrataan keskendan. Ensimmaiseen aikafunktioon kirjoitetaan CurrentQuarter ja toiseen aikafunktioon
maaritetdan edellisen vuoden vastaava kvartaali aikafunktion avulla (CurrentQuarter-4).
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CurrentQuarter (kuluva kvartaali) aikafunktiota voidaan myds kayttaa raportin tietojen rajaamisessa
maaritetyltd aikavalilta. Kun halutaan nayttaa aikafunktion avulla tiedot joltain aikavalilta, tulee
aikafunktion alkupaiva yhdistaa loppupaivaan 7o sanalla. Alkupaiva tulee olla sama tai aiempi kuin
Loppupdivé, jotta aikafunktio pystyy hakemaan paivanmaaravalin ja esittamaan rajatulla ehdolla raportin
tiedot.

Esimerkiksi, jos halutaan rajata raportilla esitettavat tiedot kuluvasta kuukaudesta 1 kvartaali taaksepadin
(-3kk), niin tulee aikafunktion alkupaiva kohtaan maarittaa kuluvasta kuukaudesta -1 kvartaalia
taaksepain (CurrenQuarter-1) ja loppupadivaan kuluva kuukausi (CurrentMonth). Edella oleva esimerkki
maaritetaan aikafunktion avulla CurrentQuarter-1ToCurrentMonth, jolloin raportti rajataan
paivanmaaravalille 1.10.2019-31.1.2020, kun kuluva pdiva on 21.1.2020.
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Alla on esitetty muutama esimerkki kuluvan kvartaalin mukaan tehdyista aikafunktion ehdoista seka
kuvattu ne aikajanalla. Esimerkin ehdoissa kuluva paiva on perjantai 10.1.2020.
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TAMA PAIVA (CurrentDate): 10.1.2020

AIKAFUNKTIO ALKUPAIVA

CurrentQuarter 1.1.2020
CurrentQuarter-1 1.10.2019
CurrentQuarter+1 1.4.2020

CurrentQuarterToCurrentQuarter+2 | 1.1.2020

CurrentQuarter-1ToCurrentQuarter | 1.10.2019

CurrentDateToCurrentQuarter 10.1.2020
CurrentQuarterToCurrentMonth 1.1.2020
CurrentWeekToCurrentQuarter 6.1.2020

CurrentQuarter-1ToCurrentMonth 1.10.2019

LOPPUPAIVA

31.3.2020

31.12.2019

30.6.2020

30.9.2020

31.3.2020

31.3.2020

31.1.2020

31.3.2020

31.1.2020

SELITYS
Kuluva kvartaali (vuosineljénnes)

Kuluvasta kvartaalista 1 kvartaali (3kk) taaksepdin (menneisyydessa oleva
aika)

Kuluvasta kvartaalista 1 kvartaali (3kk) eteenpdin (tulevaisuudessa oleva
aika)

Kuluvasta kvartaalista 2 kvartaalia (6kk) eteepdin (tulevaisuudessa oleva
aika)

Kuluvasta kvartaalista 1 kvartaali (3kk) taaksepain kuluvan kvartaalin
loppuun

Kuluvasta paivasta kuluvan kvartaalin loppuun
Kuluvasta kvartaalista tdméan kuukauden loppuun
Kuluvasta viikosta taman kvartaalin loppuun

Edellisestd kvartaalista tdiman kuukauden loppuun asti

5.3.2.1.5 Kuluva vuosi (CurrentYear)
CurrentYear (kuluva vuosi) aikafunktion avulla voi rajata raportin pdivanmaaravalin kuluvan vuoden
mukaisesti. Alkupaiva tulee olla sama tai aiempi kuin loppupaiva, jotta aikafunktio pystyy hakemaan

paivanmaaravalin ja esittdmaan rajatulla ehdolla raportin tiedot. Esimerkiksi, jos halutaan verrata téman

vuoden lukuja edelliseen vuoteen, niin tulee ensimmaiseksi aikafunktioksi maarittaa kuluva vuosi
(CurrentYear) ja toiseksi aikafunktioksi edellinen vuosi (CurrenYear-1). Edelld oleva esimerkki rajaa
raportin paivanmadravaleille 1.1.2019-31.12.2019 ja 1.1.2020-31.12.2020, kun kuluva paiva on

21.1.2020.
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Alla on esitetty muutama esimerkki kuluvan vuoden mukaan tehdyista aikafunktion ehdoista seka
kuvattu ne aikajanalla. Esimerkin ehdoissa kuluva padiva on tiistai 21.1.2020.

TAMA PAIVA (CurrentDate):

21.1.2020

AIKAFUNKTIO ALKUPAIVA LOPPUPAIVA NEIS
CurrentYear 1.1.2020 31.12.2020 Kuluva vuosi (1.1-31.12)
CurrentYear-1 1.1.2019 31.12.2019 Kuluvasta vuodesta 1 vuosi (12kk) taaksepdin (menneisyydessa oleva aika)
CurrentYear+1 1.1.2021 31.12.2021 Kuluvasta vuodesta 1 vuosi (12kk) eteenpdin (tulevaisuudessa oleva aika)
CurrentYearToCurrentYear+2 1.1.2020 31.12.2022 Kuluvasta vuodesta 2 vuotta (24kk) eteepdin (tulevaisuudessa oleva aika)
CurrentYear-1ToCurrentMonth 1.1.2019 31.1.2020 Kuluvasta vuodesta 1 vuosi (12kk) taaksepdin kuluvan kuukauden loppuun
CurrentDateToCurrentYear 21.1.2020 31.12.2020 Kuluvasta paivasta kuluvan vuoden loppuun
CurrentYearToCurrentMonth+2 1.1.2020 31.3.2020 Kuluvan vuoden alusta tdman 2 kuukautta eteenpain

Kuluvasta viikosta 52 viikkoa (1 vuosi) taaksepdin timan vuoden loppuun
CurrentWeek-52ToCurrentYear 21.1.2019 31.12.2020 asti
CurrentYear-1ToCurrentQuarter 1.1.2019 31.3.2020 Edellisen vuoden alusta tdman kvartaalin loppuun asti
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5.3.2.1.6 Kuluva tilivuosi (CurrentFiscalYear)

Lisaksi voidaan maarittaa asiakaskohtaisesti tilikautta kayttava aikafunktio CurrentFiscalYear (kuluva
tilikausi). Tilikauden kayttaminen aikafunktioiden rajausehtona tulee sopia erikseen asiakaskohtaisesti ja
tilikauden paivanmaara rajaus madritetadn erikseen asiakaskohtaisesti. CurrentFiscalYear (kuluva
tilikausi) aikafunktion avulla voi rajata raportin paivanmaaravalin kuluvan tilikauden mukaisesti.
Alkupaiva tulee olla sama tai aiempi kuin loppupaiva, jotta aikafunktio pystyy hakemaan
paivanmaadravalin ja esittdmaan rajatulla ehdolla raportin tiedot.

5.3.2.2 Padivanmaarad tiedolla rajaaminen

Raportin tietoja voidaan rajata aika- ja paivanmaaratietojen avulla seka asettaa naille rajausehdot.
Raportin paivanmaara voidaan rajata kiinteilld paivanmaarilla tai aikafunktioiden avulla, jolloin rajausehto
muuttuu kuluvan paivan, viikon, kuukauden, vuoden tai tilikauden mukaan. Raportille on mahdollista
lisdta useampia aikavaleja, jolloin naiden avulla voi vertailla esim. toteutunutta myyntia useamman
aikavalin kesken. Rajattaessa raportilla esitettavia tietoja paivanmaaran avulla tulee Alkupéiva kentan
arvo olla sama tai ennen Loppupéiva kentan arvoa.

5.3.2.2.1 Kiintead paivanmaararajaus

Raportille voi asettaa kiintean aikavalin, jolloin paivanmaararajauksen ajankohta ei muutu kuluvan
paivan, viikon, kuukauden, vuoden tai tilikauden mukana. Paivdanmaara rajaus on raportille kirjattu
paivanmaadravali ja se pysyy maaritettynd, kunnes kayttaja muuttaa paivanmaaran rajausta. Kiinteille
paivanmaaran rajauksille ei kayteta aikafunktioita ja tdma kentta jatetaan tyhjaksi.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisaltémat sarakeotsikot.

3. Valitse sarakeotsikko, jolle haluat maarittaa paivanmaaran aikavalin rajauksen ja paina
sarakeotsikon perdssa olevaa suurennuslasin kuvaa.

4. Pdaaset lisdamadn paivanmaara rajauksen Aikavalin editointiikkunassa painamalla +Lisda aikavali
painiketta.
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Alkupaiva on paivanmaara mista lahtien tiedot rajataan. Loppupdiva kenttdan maaritetdaan mihin
paivanmaaraan asti tietoja haetaan. Voit maarittda paivanmaarat kirjoittamalla ne suoraan
Alkupéivéa ja Loppupaéiva kenttiin muodossa pv.kk.vuosi.

Paivanmaaran rajauksen voi valita myds painamalla kalenteri ikonia Alkupaiva ja Loppupéiva
kentissa, jolloin ikkunaan avautuu kalenteri, josta voi valita haluamansa paivanmaaran. Alkupéivd
kentan paivanmaara tulee olla sama tai ennen Loppupdivd kentan pdivanmaaraa.

Paina lopuksi Hyvéaksy muutokset painiketta.

Paina Paivitd painiketta, jos Péaivitd automaattisesti valintaa ei ole aktivoitu, jonka jalkeen
muutetut raportin paivanmaararajauksen mukaiset tiedot haetaan raportille.

Paina lopuksi 7allenna asetukset painiketta tallettaaksesi muutokset raportille.

Esim. jos halutaan seurata 7woteryhmdé 1 kentan mukaisesti pakkausmateriaalien laskutusta
asiakasryhmittdin viimeisen kolmen vuoden ajalta tammikuulta, niin asetetaan Aikavdlin editointi
ikkunassa aikavalit 1.1.2017-31.1.2017, 1.1.2018-31.1.2018 ja 1.1.2019-31.1.2019. Taman
jalkeen raportilla ndkyy laskutetut pakkausmateriaalien summat kolmen viime vuoden
tammikuulta rinnakkain, jolloin ndita lukuarvoja on helppo verrata keskenaan ja nahda
mahdolliset muutokset ndiden laskutuksessa.
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5.3.2.2.2 Muuttuva pdivanmaararajaus

Toinen tapa maarittaa aikavali on kayttaa aikafunktioita, nama mukautuvat aina paivan, viikon,
kuukauden, kvartaalin tai vuoden mukaan eivatka ole staattisia. Raportille voi asettaa useampia
aikavaleja, jolloin ndiden arvoja voi verrata keskenaan. Madritetyt laskennalliset sarakkeet vaativat kaksi
aikavalia toimiakseen, jotta esim. erotuksen laskenta menee oikein. Aikavalit ovat suositeltavaa lisata
nousevassa jarjestyksessa (vanhimmasta uusimpaan), silla ne naytetdan lisatyssa jarjestyksessa
raporteilla. Aikavaleihin liittyvat aikafunktiot ja niiden selitykset on kdyty tarkemmin lapi luvussa 5.3.2.1
Aikafunktiot.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisaltémat sarakeotsikot.

3. Valitse sarakeotsikko, jolle haluat maarittda paivanmaaran aikavalin rajauksen ja paina
sarakeotsikon perdssa olevaa suurennuslasin kuvaa.
Esimerkissa on lisatty Laskun paivanmadéra kenttaan viimeisen kolmen vuoden ajalta asiakkaiden
laskutukset kuluvaan paivaan.

4. Paaset lisdadamaan paivanmaara rajauksen Aikavalin editointiikkunassa painamalla +Lisda aikavali
painiketta.
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Aikafunktio kenttaan voi maarittaa paivanmaaravalin rajauksen, joka muuttuu kuluvan ajan
mukana.

Aikafunktion voi valita kentdn perdssa olevasta alasvetovalikosta. Aikafunktiot on kayty
tarkemmin |api luvussa 5.3.2.1 Aikafunktiot.

Esim. jos halutaan seurata viimeisen kolmen vuoden ajalta asiakaslaskutusta vuoden alusta
kuluvaan paivaan, valitaan aikafunktioksi CurrentYearToCurrentDate eli kuluvalle vuodelle ja
paivalle 1.1.2019-3.9.2019. Aikafunktiota tulee muuttaa 1.1.2017-3.9.2017 aikavalille, siten etta
miinustetaan kaksi vuotta ja 730 paivaa aikafunktion kuluvasta padivasta ja vuodesta
(CurrentYear-2ToCurrentDate-730). Vastaavasti 1.1.2018-3.9.2018 aikavalille asetetaan sama
aikafunktio, mutta eri vuosi- ja paivamaaritteet, jolloin aikafunktio olisi muotoa CurrentYear-
I1ToCurrentDate-365.

Voit tarvittaessa poistaa haluamasi aikavalin rajauksen painamalla valitun aikavalin rivilla olevaa
Poista painiketta.
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Paina lopuksi Hyvéksy muutokset painiketta, jotta tekemasi aikavalin rajauksen muutokset
voidaan ottaa kayttéon raportille.

Jos haluat poistua Aikavaélin editointi ikkunasta tallentamatta muutoksia, voit sulkea ikkunan
painamalla oikean yldkulman ruksista (x), jolloin Aikavdlin editointiikkuna suljetaan eika siihen
tehtyja muutoksia tallenneta raportille.

Paina Paivitd painiketta, jos Péivitd automaattisesti valintaa ei ole aktivoitu, jonka jalkeen
muutetut raportin paivanmaararajauksen mukaiset tiedot haetaan raportille.

Paina lopuksi 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi raportin rajauksen muutokset
tallennetaan raportille.

Esim. jos halutaan seurata Laskutusasiakas nimi kentan mukaisesti asiakaslaskutusta viimeisen
kolmen vuoden ajalta tammikuusta kuluvaan paivaan, niin asetetaan Aikavalin editointi ikkunassa
aikavalit 1.1.2017-3.9.2017, 1.1.2018-3.9.2018 ja 1.1.2019-3.9.2019 aikafunktioiden avulla.
Taman jalkeen raportilla ndkyy asiakaslaskutuksien summat kolmen viime vuoden tammikuulta
kuluvaan paivaan rinnakkain, jolloin naita lukuarvoja on helppo verrata keskenaan ja nahda
mahdolliset muutokset ndiden laskutuksessa. Aikafunktioiden avulla luodut paivanmaararajaukset
seuraavat kuluvaa aikaa ja muuttavat aikafunktion mukaisesti pdivanmaararajausta raportille.
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5.3.2.2.3Tilikauden mukainen paivanmaararajaus

Expakiin on mahdollista maarittaa aikavalin rajaus myo6s kaytdssa olevan tilikauden mukaisesti, jolloin
tilikautta voidaan kayttéda paivanmaararajauksen ehtona. Raportin rajaaminen tilikauden aikafunktioiden
perusteella toimii samalla tavoin kuin paivanmaaran mukaisesti raportin rajaus. Tilikauden
aikafunktioiden avulla voidaan nayttda useampi tilikausi rinnakkain esim. CurrentFiscalYear ja
CurrentFiscalYear-1, jolloin raportille rajataan kuluva ja edellinen tilikausi nakyville.
Paivanmaararajauksen aikafunktioihin tilikauden lisadminen on erikseen sovittava ja maaritettaan
toteutuksen yhteydessa asiakaskohtaisesti.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.

2. Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisaltémat sarakeotsikot.

3. Valitse sarakeotsikko, jolle haluat maarittaa paivanmaaran aikavalin rajauksen ja paina
sarakeotsikon perdssa olevaa suurennuslasin kuvaa.
Esimerkissa lisatty Laskun pdivdnmdééra kenttdan kuluvan tilivuoden ajalta asiakkaiden
laskutukset.

4. Pdaaset lisdamadn paivanmaara rajauksen Aikavalin editointiikkunassa painamalla +Liséa aikavali
painiketta.
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5. Aikafunktio kenttaan voi maarittaa paivanmaaravalin rajauksen, joka muuttuu kuluvan ajan
mukana. Kenttdan voidaan maarittaa pdivanmaaravalin rajaus myos tilikauden mukaan, mutta
tilikausi tulee maarittaa ja asettaa aikafunktioihin asiakaskohtaisesti.

6. Aikafunktion voi valita kentén perdssa olevasta alasvetovalikosta.

Esim. jos halutaan seurata kuluvan tilikauden asiakaslaskutusta, valitaan aikafunktioksi
CurrentFiscalYear joka esimerkissa on maaritetty aikavalille 1.7.2019-30.6.2020.

7. Voit tarvittaessa poistaa haluamasi aikavalin rajauksen painamalla valitun aikavalin rivilla olevaa

Poista painiketta.

8. Paina lopuksi Hyvéaksy muutokset painiketta, jotta tekemasi aikavalin rajauksen muutokset
voidaan ottaa kayttdéon raportille.
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9. Jos haluat poistua Aikavalin editointi ikkunasta tallentamatta muutoksia, voit sulkea ikkunan
painamalla oikean yldkulman ruksista (x), jolloin Aikavdlin editointiikkuna suljetaan eika siihen
tehtyja muutoksia tallenneta raportille.

10. Paina Pé&ivita painiketta, jos Pdaivita automaattisesti valintaa ei ole aktivoitu, jonka jalkeen
muutetut raportin paivanmaararajauksen mukaiset tiedot haetaan raportille.

11. Paina lopuksi 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi raportin rajauksen muutokset
tallennetaan raportille.
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5.3.2.3 Padivanmaadardrajauksen poistaminen

Raportille maaritettyja paivanmaararajauksen ehtoja voi poistaa yksitellen tai sarakeotsikoittain. Raportin
rajausehdot voidaan poistaa raportin Hakuehdot kentasta tai raportin asetusten kautta sarakeotsikoittain
avautuvan ikkunan kautta.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakymasta Asetukset valikko oikeasta ylakulmasta.
2. Avaa Sarakkeet ja Hakuehdot valikko, jonne on listattu kaikki raportin sisdltdmat sarakeotsikot.
3. Jokaiselle sarakeotsikoille voi asettaa erillisen raportin rajauksen hakuehdon.

A) Paaset poistamaan valitun sarakeotsikon rajausehtoja painamalla sarakeotsikon perassa
olevaa suurennuslasin kuvaa, jonka jalkeen paivanmaarakentille avautuu selaimeen erillinen
Aikavalin editointi ikkuna.

B) Voit avata raportin hakukentan rajausehdot myds suoraan Hakuehdot kentasta painamalla
poistettavan rajausehdon nimea tai sen perassa olevaa kynan kuvaa, jolloin selaimeen
avautuu paivanmaaramuotoisille kentille erillinen Aikavalin editointi ikkuna.

4. Paina Poista painiketta Aikavalin editointiikkunassa, kun haluat poistaa kyseiselle riville asetetun
rajausehdon.

5. Jos haluat poistua Aikavalin editointi ikkunasta tallentamatta muutoksia, voit sulkea ikkunan

painamalla sen oikeasta ylakulmasta ruksia (x), jolloin Aikavdlin editointiikkuna suljetaan eika

siihen tehtyja muutoksia tallenneta raportille.

Paina Hyvéaksy muutokset, jotta tekemasi rajausehtojen poistot tallennetaan raportille.

Paina Paivitd painiketta, jotta edelld poistetut rajausehtojen mukaiset tiedot naytetdan raportilla,

mikali Péivitd automaattisesti valinta ei ole asetettu aktiiviseksi.

8. Lopuksi paina 7allenna asetukset painiketta, jotta kaikki muutokset tallentuvat raportille.

N o
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5.3.3 Raportin hakuehdot

Raporttien 7aulukko ja Kuvaaja nakymassa esitetddn raporttien hakuehdoissa maaritetyt tiedot riveilla ja
sarakkeissa. Hakuehdot -kentassa on tarkennettu kuvaus naytettavan raportin rajauksista. Hakuehdot
kenttadn maaritettyja raportin rajauskriteereita padsee muuttamaan suoraan hakukentasta klikkaamalla
rajauskriteerin nimea tai rajauskriteerin perdssa olevaa kynan kuvaa. Hakuehdot kentdssa esitetyt
raportin rajaukset niiden muokkausnakyma on sama kuin raportin asetusten Sarakkeet ja Hakuehdot
valikosta sarakeotsikon kautta avautuva raportin hakuehtojen rajauksen ikkuna.

O
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5.3.3.1 Hakuehtojen muokkaus raportilla

Jokaiselle raportille voi erikseen maarittéa hakuehdot, joilla rajataan raportilla esitettavia tietoja.
Raporteille tallennetut rajausehdot naytetdan 7aulukko ja Kuvaaja nékymassa raportin yldosassa
Hakuehdot kentassa. Maaritettyja rajausehtoja voi muuttaa seka luoda uusia rajauksia raporteille niiden
asetusten kautta Sarakkeet ja Hakuehdot valikossa. Raporteille asetettuja rajauksia voi muokata suoraan
raportin Hakuehdot kentasta, jolloin selainikkunaan avautuu sama ponnahdusikkuna kuin Sarakkeet ja
Hakuehdot valikon sarakeotsikoiden kautta.

1. Avaa raportti 7aulukko tai Kuvaaja nakymassa.

2. Paina Hakuehdot kentassa raportin rajausehtoa, jota haluat muuttaa, klikkaamalla rajausehtoa
hakukentdssa tai klikkaamalla hakuehdon perdssa olevaa kynan kuvaa.
Esim. jos halutaan muuttaa Laskun pédivamaéra sarakkeen rajausta, niin klikataan Hakuehdot
kentassa Laskun péaivamdarad kohtaa, jolloin ndyttdon avautuu vastaava ikkuna kuin raportin
Asetukset -> Sarakkeet ja Hakuehdot valikosta Laskun paivanmadaéra sarakeotsikon vieresta
suurennuslasin kuvaa klikkaamalla.
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3. Nayttéon avautuu erillinen ikkuna, jossa voi muokata valitun raportin rajausehtoja.
Esim. alla olevassa kuvassa Laskun paivamaara rajaukseen lisatdan raportille tiedot
asiakaslaskutuksesta kolmelta viimeiseltd vuodelta kuukausitasolla.

4. Paina Hyvéaksy muutokset, jolloin tekemasi paivanmaararajauksen muutokset hyvaksytaan ja
tallennetaan raportille.



<LXPXK

SYSTEMS

5. Paina raportin yldosasta Péivitd Data painiketta tai raportin Asetukset -> Sarakkeet ja Hakuehdot
-> Pajvitd painiketta, jotta raportin rajausehtoihin tehdyt muutokset paivitetaan raportille ja
raportin tiedot esitetaan paivitetyin rajausehdoin.

6. Hakuehdot kentdssa naytetdan paivitetyt raportin rajausehdot ja raportin asetusten Sarakkeet ja
Hakuehdot valikossa sarakeotsikon vieressa olevaan sinisen palluran sisalle muutetaan
rajausehtojen lukumaara.

7. Lopuksi paina 7allenna asetukset, jotta raportille tehdyt rajausehtojen muutokset tallentuvat.
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5.3.4 Valitse monta toiminto

Raporttien 7aulukko ja Kuvaaja nakymassa voi erilliselld Valitse monta kentalla rajata raportilla
esitettdvat tiedot. Valitse monta kentassa voi maaritelld yksitellen useampia arvoja, jotka esitetaan
raportilla. Raportin yldosan valintapalkkiin lisataan Valitse monta kentat automaattisesti raportille
valittujen tietojen perusteella, jos ne ovat rajattavaksi maariteltyja tietoja. Monivalinta sdilyy siirryttdessa
taulukkondakymasta kuvaajalle ja kuvaajalta taulukkoon.

1. Avaa raportin 7aulukko tai Kuvaaja nakyma.

2. Klikkaa Valitse monta kenttaa ja kirjoita tai valitse raportilla naytettavat arvot pudotusvalikosta
yksitellen.

3. Valitse monta kentan valinnat voi poistaa yksitellen tai tyhjentad koko kentan samalla kertaa.
Yksittdiset arvot voi poistaa jokaisen arvon kohdalla olevasta ruksista tai kaikki kentén arvot saa
tyhjattya Valitse monta kentan oikeassa ylakulmassa olevasta ruksista.
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5.4 Raportin tietojen muuttaminen

Osalla raporteista kuten 7&ydennysehdotukset tai Min-Max Halytysraja on madritelty muokattavia
kenttia. Muokattavat kentat on merkitty keltaisella pohjavarilla raportin taulukkonakymassa. Kayttaja voi
muokata, lisata ja poistaa naihin kenttiin tietoja seka tallettaa kentan tietoihin tehdyt muutokset. Tietoja
voidaan muuttaa kenttiin yksitellen tai muutoksia voidaan tehda massana useammalle riville samalla
kertaa. Esimerkiksi kampanjamyynteja ja projektimyynteja voidaan merkita Poikkeusrivien kasittely
raportilla, jolloin voidaan menekkilaskennoissa jattaa huomioimatta nama poikkeusmerkinnélla olevat
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rivit. Vakiokenttien lisdksi voidaan asiakaskohtaisesti maarittdd muokattavat kentat, joihin kayttajat
saavat paivittad ja tallettaa tietoja. Muokattavat kentdt voivat olla yhteydessa laskennallisiin kenttiin,
jolloin ndiden arvot paivittyvat automaattisesti muokattavan kentan tietoja muutettaessa eika raportin
tietoja tarvitse erikseen paivittaa (laskennallisista kentista lisaa tietoa luvussa 5.5 Laskennalliset
sarakkeet).

s Gerummed | Cres Tytpapd
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5.4.1 Raportin muokattavat kentat

Raporteille voidaan maarittda kenttid, joiden tietoja kdyttaja voi muokata tai joihin kayttaja voi lisata tai
poistaa tietoja ja tallettaa muutokset raportille. Vakiokenttien lisaksi voidaan asiakaskohtaisesti maarittaa
muokattavat kentat, joihin kayttajat saavat paivittaa ja tallettaa tietoja. Raporttien kentén tietoihin
tehdyt muutokset tallennetaan tietokantaan, josta paivitetyt tiedot noudetaan raporteille. Kayttajien
tekemat tietojen paivitysmuutokset tulevat nakyville kaikille raporteille, joissa kyseinen tietokentta on
mukana ja paivitetyt tiedot naytetaan kaikille kayttajille.

1. Avaa raportti 7aulukko nakymassa, johon haluat muokata tietoja.
2.
3

Muokattavat kentdt on merkitty keltaisella pohjavarilla.

Klikkaa kenttad, johon haluat tehdd muutoksia, lisata tai poistaa tietoja. Kenttd muuttuu
valkoiseksi, jolloin siihen voi tehda muutoksia. Tee tarvittavat muutokset kenttaan ja paina Enter
tai valitse hiiren osoittimella jokin toinen kenttd, jolloin paivitetyt tiedot muutetaan kenttaan.
Lopuksi paina raportin yldarivin painikevalikosta 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille.

Esim. kuvan raportissa on merkitty REPO. Poikkeusrivien kasittely raportille myynnit, jotka ovat
olleet huhtikuun kampanjassa. Poikkeusmerkinnalla olevien rivien laskutusmaaria ei huomioida
menekkilaskennoissa, jolloin laskennat eivat huomioi ndita poikkeavia myynteja
menekkilaskennoissa.
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5.4.2 Tietojen massamuutos

Raporteille voidaan muokata, lisata tai poistaa kenttien tietoja yksitellen tai massana useammalle riville
samalla kertaa. Tietoja voidaan paivittaa suodatetulle joukolle samalla kertaa raportin 7au/ukko
nakymadssa. Vain muokattavaksi maariteltyjen kenttien tietoja voidaan paivittad, jolloin paivitetyt tiedot
tallennetaan raportin tietokantaan, josta niisté noudetaan raporteille, joissa tietueet ovat nakyvilla.
Paivitetyt raportin tiedot ovat saatavilla kaikille kayttdjilla. Vakiokenttien lisaksi voidaan
asiakaskohtaisesti maarittaa muokattavat kentat, joihin kdyttajat saavat paivittaa ja tallettaa tietoja.

I

1. Avaa raportti, johon haluat muokata tietoja sen 7aulukko ndkymassa.
2.
3. Jos haluat muokata massana valitun sarakkeen tietoja, paina sarakeotsikon paalla hiiren oikeaa

Muokattavat kentat on merkitty keltaisella pohjavarilla.

painiketta.

Nayttoon avautuu 7ietojen massamuutos ikkuna, jonka Kentdn uusi arvo kohtaan voi sy6ttaa
riveille paivitettavat arvot.

Hyvaksy riveille paivitettavat arvot painamalla Pgivitd painiketta.

Jos haluat poistua 7ietojen massamuutos ikkunasta paivittamatta rivien tietoja, paina Peruuta
painiketta, jolloin ikkuna sulkeutuu eika valittujen rivien tietoja paiviteta.
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7. Lopuksi paina raportin ylarivin painikevalikosta 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille.
Esim. kuvan REPO. Poikkeusrivien kdsittely raportilla on suodatettu nakyville Laskun paivanmaars
sarakkeen mukaan 1.4.2019-30.6.2019 olevat Wingtijp Toys (Head Office) laskutusasiakkaan rivit,
jotka ovat olleet kampanjamyyntia huhti-toukokuussa 2019 eika nadita riveja haluta huomioida
tuotteen normaalissa menekkilaskennassa. Rivit on suodatettu maaritetyilla rajauksilla nakyville ja
naille riveille on paivitetty massana Poikkeusrivi sarakkeeseen Kampanja 04-05/20189 tieto.

R L LT P

5.5 Laskennalliset sarakkeet

Expakin raportit sisdltavat laskennallisia sarakkeita, joiden kenttien arvo maaraytyy muiden sarakkeiden
kenttien arvojen mukaan. Editoitavia kenttia muokatessa, paivittyvat laskennalliset kentat
automaattisesti ilman raportin uudelleen avaamista tai selainikkunan paivittémista. Alla olevaan
taulukkoon on listattu yleisimmat laskennalliset kentat ja niiden kuvaukset.
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ABC-luokka, editoitu

ABC-luokka

Kuluva kausi

Vertailukausi

Toimitettu maara, kul
kausi
Kulutus per pv

Min-viikkomaara

Min-saldo
(=varmuusvarasto)

Minimisaldo, editoitu

Max-viikkomaara

Max-saldo
(=maksimivarasto)

Maksimisaldo, editoitt
Luontipvm
Toimitusaika

Toimitusaika, editoitu

Toimitusajan kulutus

Tahan voidaan syo6ttaa tieto, kayttajan maarittelema “poikkeava” ABC-luokke
Esim. jos Expakin laskema luokka on C-, kayttdja voi pakottaa tuotteen Lopg
kategoriaan.

"Lopullinen” ABC-luokka, joka huomioi lasketut ja kayttdjan editoimat ABC-
luokat.

Aikavali, jolta lasketaan tuotteen kulutus-kpl:t. Tama maaritelldadn normaalis
asetuksissa koskemaan kaikkia tuotteita. Arvo "CurrentDate-180ToCurrentD:
tarkoittaa edellisia 180 paivaa. Kuluva kausi voidaan tarvittaessa maaritella
tuotekohtaisesti, jolloin ko. tuotteella laskennassa kaytetdan poikkeavaa
aikavalia. Poikkeavat aikavalit maaritellaan yleensa sesonkituotteille.
Vertailuaikavali, jolta lasketaan tuotteen kulutus-kpl:t. Téma madaritelldan
normaalisti asetuksissa koskemaan kaikkia tuotteita. Arvo ” CurrentDate-
360ToCurrentDate-181" tarkoittaa 180 paivan jaksoa alkaen padivastd, joka ¢
360 paivaa kuluvasta paivasta taaksepadin. Vertailukausi voidaan tarvittaessa
madritelld tuotekohtaisesti, jolloin ko. tuotteella laskennassa kdytetaan
poikkeavaa aikavalid. Poikkeavat aikavalit maaritelldadn yleensa sesonkituotte
Asetuksissa madaritellyn aikavalin (tai nimikekohtaisesti maaritellyn "Kuluva
kausi”) perusteella laskettu tuotteen myynti (kulutus) varastointiyksikdssa.
Tuotteen laskennallinen padivakohtainen myynti (kulutus) varastointiyksikdss:
Lasketaan jakamalla Toimitettu maara, kuluva kausi paivien lukumaaralla.
Kenttaan syotetaan viikkomaard, jota vastaava tarve halutaan pitaa
minimivarastosaldona (kts. kentta Min-saldo)

Nimikkeen Minimivarasto tarkoittaa varastomaarad, jonka alle saldon ei
normaalitilanteessa tulisi laskea. Minimivarasto madritelldan joko viikkoina te
tarkkana kpl-arvona. Minimivarastosta voidaan kdyttad myos seuraavia term
varmuusvarasto, puskurivarasto, passiivivarasto.

Min-saldo lasketaan kertomalla Min-viikkomaara * 7 * Kulutus per pv.
Tahan kenttadn voidaan syottaa “lukittu” minimisaldo (varastointiyksikdssa).
Tata tarvitaan esimerkiksi uutuustuotteille (joille ei ole kertynyt riittdvasti
toteumahistoriaa) ja varaosille (joita halutaan pitaa varastossa, vaikka
historiallinen kulutus olisi nolla).

Kenttdan sydtetdaan viikkomaara, jota vastaava tarve halutaan pitaa
maksimivarastosaldona (kts. kenttd Max-saldo)

Nimikkeen Maksimivarasto tarkoittaa varastomaaraad, jonka yli saldo ei saisi
nousta. Maksimivarasto maaritellaan joko viikkoina tai tarkkana kpl-arvona.
Max-saldo lasketaan kertomalla Max-viikkomaara * 7 * Kulutus per pv.
Tahan kenttadn voidaan syottaa “lukittu” maksimisaldo (varastointiyksikossa
Tata tarvitaan esimerkiksi uutuustuotteille (joille ei ole kertynyt riittavasti
toteumahistoriaa) ja varaosille (joita halutaan pitaa varastossa, vaikka
historiallinen kulutus olisi nolla).

Nimikkeen Luontipvm haetaan ERP-jarjestelmasta ja se voi olla (asiakkaan
tarpeesta riippuen) esim. ensimmainen varastotapahtumapaiva, nimikkeen
"avauspvm”, tai jokin muu tarkoitukseen parhaiten sopiva pvm-tieto. Kentan
perusteella I0ydetadn uutuustuotteet.

ERP-jarjestelmasta poimittu tuotekohtainen toimitusaika (toimittajalta
varastoon). Tahan voidaan poimia tarvittaessa toteutunut toimitusaika (esim
viimeisen vuoden aikana saapuneista ostotilauksista lasketaan toteutuneen
toimitusajan keskiarvo).

Korjattu toimitusaika, jota kdytetdaan Tilauspisteen laskennassa. Kayttdja voi
syottaa tahan kenttaan “parhaan” nakemyksensa taman hetkisesta
toimitusajasta.

Tuotteen laskennallinen myynti (kulutus) kentan Toimitusaika, editoitu
maarittelemassa ajassa.



Tilauspiste

Fyysinen saldo

Vapaa saldo

Tulossa maara

Menossa maara

Taydennysehdotus

Myyntitapahtumien lk

Ostotapahtumien Ilkm

Varaston riitto, vapaa
saldo

Varaston riitto, fyysin
saldo

Varaston kierto

Nimikkeen Tilauspiste (héalytysraja), joka vaikuttaa tilausehdotuksen luontiin.
Tilauspiste ilmaistaan nimikkeen varastointiyksikdssa. Tilauspiste lasketaan
kaavalla: Min-saldo + Toimitusajan kulutus.

Nimikkeen todellinen (“fyysinen” saldo) siina varastossa, jota Expakilla ohjat
Tahan poimitaan normaalisti edellisen paivan loppusaldo.

Nimikkeen "vapaa saldo”, joka lasketaan Expakiin maaritellylla (parametroid
tavalla:

+ Fyysinen saldo

+ Tulossa maara

— Menossa maara

= Vapaa saldo

Laskennassa voidaan parametroida mm. sita otetaanko mahdolliset
myyntiennusteet huomioon vai ei.

Nimikkeen kaikki avoimet ostotilaukset (tai tuotannon valmistumiset) yhteen
nimikkeen varastointiyksikdssa. Tahan tuodaan kaikki varastosaldoa lisaavat
"avoimet” tapahtumat. Huomioidaan ainoastaan siihen varastoon kohdistuva
tapahtumat, jota Expakilla ohjataan.

Nimikkeen kaikki avoimet myyntitilaukset (tai tuotannon kulutukset) yhteens
nimikkeen varastointiyksikdssa. Tahan tuodaan kaikki varastosaldoa vahenta
"avoimet” tapahtumat. Huomioidaan ainoastaan siihen varastoon kohdistuva
tapahtumat, jota Expakilla ohjataan.

Nimikkeelle syntyy tdydennysehdotus (ostoehdotus tai valmistusehdotus), m
nimikkeen Vapaa saldo alittaa lasketun Tilauspisteen (halytysrajan). Tilauspi
ilmaistaan nimikkeen varastointiyksikdssa. Tilausehdotus lasketaan siten, ett
varastotdydennys kasvattaa nimikkeen saldoa Maksimivarastoon saakka.
Esimerkki:

Nimikkeen Vapaa saldo on 10 kpl, Tilauspiste on 15 kpl, Maksimivarasto on :
kpl ja Toimitusajan kulutus on 7 kpl.

Tilausehdotus = Maksimivarasto (20 kpl) — Vapaa saldo (10 kpl) +
Taydennysajan kulutus (7 kpl) = yhteensa 17 kpl.

Tilausehdotus pyodristetaan (yldéspain) nimikkeelle maariteltyyn Minimierakok
mikali tilausehdotus on pienempi kuin Minimierdkoko. Mikaéli tilausehdotus or
suurempi kuin Minimierakoko, tilausehdotus pydristetdan Pakkauskoon
monikertaan.

Nimikekohtainen (Expakin laskema) tieto, joka kertoo kuinka monta kertaa
nimikettd on toimitettu asiakkaalle (tai kulutettu tuotannossa) viimeisimman
viikon aikana. Kentan perusteella |6ydetaan harvoin myydyt (kulutetut)
nimikkeet.

Nimikekohtainen (Expakin laskema) tieto, joka kertoo kuinka monta kertaa
nimiketta on ostettu toimittajalta (tai valmistettu tuotannossa) viimeisimman
viikon aikana.

Nimikkeen Vapaan saldon riitto paivissa. Riitto saadaan jakamalla Vapaa salc
keskimaaraisella kulutuksella (Kulutus per pv).

Nimikkeen Fyysisen saldon riitto pdivissa. Riitto saadaan jakamalla Fyysinen
saldo keskimaaraisella kulutuksella (Kulutus per pv).

Nimikkeen keskimaarainen varastokierto (kuinka monta kertaa keskimaarain
varasto kiertdaa vuoden aikana). Tama lasketaan jakamalla viimeisen 365 pai
kulutus (myynti tai tuotannon kulutus) viimeisen 365 pdivan keskimaaraisell:
varastosaldolla (365 mittauspistettd). Mikali kyseessa on uutuustuote, jolla e
viela ole vuoden saldohistoriaa, keskimaarainen varastosaldo lasketaan
lyhemmalta aikavalilta.
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5.6 Raporttien jakaminen

Kaikki kayttajat voivat jakaa itse luomiaan raportteja muille kayttajille suoraan raporteilta. Admin ja
SuperUser kayttajat voivat liséksi jakaa muitakin raportteja yrityksen sisélla Expakin kayttdjille suoraan
raporteilta tai Raportin kdyttéoikeudet nimisen raportin kautta maaritetyilld raporttioikeuksilla. Kayttajille
voidaan lahettaa sahkopostiin linkki jaetusta raportista, josta kayttdja paasee suoraan kirjautumaan
jaetulle raportille.

5.6.1 Raportin kdyttooikeudet

Kayttajien luomia raportteja voidaan jakaa muille kayttajille ja maarittaa milla oikeuksilla kayttajat
padsevat raportille. Raportteja jaetaan muille kayttajille Raportin Kayttooikeudet nimisen raportin kautta.
Raportteja pystyy jakamaan kayttdjien kesken kayttéoikeusroolien kautta. Jos kayttdjalla ei ole riittavia
kayttdoikeuksia raporttien jakamiseen, tulee olla yhteydessa yrityksen padkayttajaan tai Expakin tukeen,
josta madritetyt raportit voidaan jakaa valituille kayttajille.

Rooleja on useita ja yleensa kayttdoikeustasot menevat roolin nimen mukaan (rooleista ja
kayttdoikeuksista tarkemmin luvussa 11.2 Roolit ja kayttooikeudet). Useimmiten kdytetyt yhdistelmat
raporttien jakamiseen on listattu alle.

Roolin nimi ayttooikeustaso Kuvaus

ReportOpen OPEN Kaikki kayttajat voivat avata raportin.

ReportDataEdit EDIT Kayttdja voi tehda muutoksia raportin muokattaviin kenttiin.

ReportSave SAVE Kayttajat, joilla on ReportSave rooli voivat tallentaa raportin
asetuksiin

ja rajauksiin tehdyt muutokset.

Raporttien jakaminen tehdaan vastaavasti kuin raporteille kdyttéoikeustasojen lisdaminen ja
muuttaminen, jota kdyty tarkemmin l&pi luvussa 1.3 Raporttien kdyttooikeustasot.

1. Avaa Raportin kadyttéoikeudet raportti ja sen Taulukko nakyma.

2. Jaa madritetty raportti liséamalla sille uusi kayttdoikeustaso painamalla Lisdd uusi rivi painiketta.

3. Nayttéon avautuu Add New Row To Reportikkuna, jossa voi maarittaa raportin ja sille

kayttdoikeudet.

Raportin nimi: kirjoita tai valitse listalta kenttdan raportti, jonka haluat jakaa muille kayttdjille.

Roolin nimi: kirjoita tai valitse listalta kayttdoikeusroolin nimi, joiden kayttdjille raportti jaetaan.

Kayttooikeustaso: kirjoita tai valitse listalta kayttdoikeustaso, jolla kayttdjat paasevat jaetulle

raportille.

7. Lopuksi paina Lisad rivi painiketta, jotta tiedot lisatdan raportille.

8. Mikali haluat sulkea Add New Row To Report ikkunan tallentamatta muutoksia, paina ikkunan
oikeassa ylanurkassa olevaa ruksia (x).

9. Kun raportti on jaettu ja sille on lisatty uusi rivi, ndyttéon ilmestyy ponnahdusikkuna Uusi rivi
lisgtty! joten paina OK suorittaaksesi toiminnon loppuun asti, jonka jalkeen raportilla ndytetaan
lisdtty uusi rivi.

Esim. alla on jaettu muokattu raportti ANN. Lelu-tuoteryhman tuotteiden myyntien vuosivertailu
kaikille kayttdjilla, joilla on ReportSave rooli ja annettu ndille kayttajille oikeus muokata ja
tallentaa tehdyt muutokset raportille kdyttdoikeustasolla SAVE.

ouh
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5.6.2 Jaa raportti

Kaikki kayttajat voivat jakaa itse luomiaan raportteja muille kayttajille Open oikeudella (katseluoikeus) ja
lahettda sahkdpostilla jaettuun raporttiin linkin, jos kayttajalle on maaritetty Expakiin sahkdpostiosoite
(s-postin lisaamisen kayttajalle ohje luvussa 10.3 Kdyttdjakohtaiset asetuksetija 11.1.1 Uuden kayttajan
lisaaminen). Raportit jaetaan kayttdjien kesken saman raporttiryhman sisalla. Jos kayttaja jakaa Omat
raportit raporttiryhman alle tallennettuja raportteja, tallennetaan ne muillakin kayttajilld Omat raportit
ryhman alle.

1. Avaa raporttivalikosta raportti, jonka olet luonut ja haluat jakaa muille kayttdjille.

+ Luo uusl raposttl (23] O Ennusteet/Budjett b Omat Raportit 2 ]
r ADM. Musoen salcosrries tubeet |

(P03

. 1. Tucme G- Ernuwte, achseti
Viimeks! ksytetyt M. Wass 3 cta T ;

2. Raportin otsikon perassa on Jaa raportti merkki, josta painamalla avautuu nayttéon raportin
jakamisikkuna.
3. Jaa raporttiikkunan Kayttajatunnus kenttaan valitaan pudotusvalikosta kayttajatunnus, jolle
raportti halutaan jakaa.
4. Kdyttooikeudet kenttaan valitaan milld oikeudella raportti jaetaan kayttajalle.
- Open: antaa lukuoikeudet raportille
- Save: antaa muutos- ja tallennusoikeudet raportille
- Delete: antaa taydet oikeudet raportille
5. Datan editointi sallittu valintaruudussa voidaan maarittdda, annetaanko kayttajalle oikeudet
muokata raporttia.
6. Ldhetd linkki raporttiin séhkdpostilla kohdassa voidaan valita, etta halutaanko jaetusta raportista
lahettaa kayttajalle madritettyyn sahkdpostiin linkki jaettuun raporttiin.
Lopuksi paina Jaa, jonka jalkeen raportti jaetaan maaritetylle kayttajalle.
Kun raportti on jaettu, antaa Expakin sovellus ponnahdusikkunan, jossa ilmoitetaan, etta raportti
on jaettu maaritetylle kayttajalle. Paina OK.

© N
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9. Jos olet jakanut raportista linkin kayttajan sahkopostiin, saa kayttaja raporttilinkin hanen
kayttajatunnuksen taakse maaritettyyn sahkdpostiosoitteeseen.

10. Kayttdja voi avata suoraan sahkopostiin lIdhetetysta linkista jaetun raportin, jos kayttaja ei ole
kirjautuneena Expakiin avataan hanelle ensin Expakin kirjautumisikkuna, jonka jalkeen raportti
avautuu kayttajan selainikkunaan.

11. Jaettu raportti tallennetaan kayttdjalle samaan raporttiryhmaan, josta toinen kayttdja sen on
jakanut ja raportti tallentuu samalla nimella kuin se on ollut tallennettuna jakajalla.
Esim. Admin kayttaja on jakanut Anna-Reetta nimiselle kayttajalle luomansa ADM. Mukien
saldoennuste tulevat 12kk raportin. Raportti on ollut tallennettuna Omat raportit ryhmaan, jonne
se myos jaetaan ja tallennetaan toiselle kayttajalle.
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* Lue wusi raporttl (23} = « Myyrti asiakka®tain (s * Ostot tuottettain (4 « Varsstotaydennykset (s [- Omat Raportit 2]
" ALM. Mube JeTreies tibey

« Viimeksi kSytetyt (1) « Myynzi myyjRtdin 3} . t todmi N (4) « Toimittataportaall (4 1 2hK

ADM WS 8oerrusle

« TOIMEUSASAN SaLrants ()

Admin ja SuperUser rooleilla olevat kayttajat voivat jakaa kaikkia raportteja Expakin muille kayttajille
Raporttien kdyttooikeudet raportin kautta tai suoraan kaikilta raporteilta.

5.7 Tietojen tuonti ja vienti

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksesta voidaan siirtaa tietoja myds takaisin asiakkaan jarjestelmiin.
Tata varten tulee erikseen sopia mita tietoja siirretadn ja missa muodossa tiedot siirretdan seka mihin
jarjestelmiin. Lisaksi tietoja voidaan tuoda ja paivittda Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen
raporteille Excel-tiedostoista.

Owes Speqenta

FL Twoto KX Corsswin, edlislots [§40)

5.7.1 Tietojen vienti

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksesta voi vieda raporttien tietoja erillisiin tiedostoihin. Raportin
Taulukko nakyman tietoja voi siirtaa Exceliin tai .csv muotoiseen tiedostoon ja Kuvaaja nakyman tiedot
voi siirtaa .pdf muotoiseen tiedostoon tai kuvatiedostoksi. 7aulukko nakymasta voi myds kopioida rivien
yksittaisten kenttien tietoja normaaliin tapaan Kopio/i-Liitd (Copy-Paste) toiminnoilla, jos halutaan siirtaa
yksittaisia tietoja toiseen dokumenttiin.
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5.7.1.1 Taulukon Export toiminnot

Raporti

n taulukosta voi vieda tiedot kolmessa eri muodossa tiedostoon. Vie Exceliin painike vie raportin

suodatuksineen Excel tiedostoksi ja sailyttaa raportin suodatukset, rajaukset ja lajittelut. Raportin
asetusten Export valikossa olevat Vie raportti-data Exceliin vie koko raportin tiedot Excel tiedostoksi
ilman muotoilua. Vie tekstitiedostoon (.csv) vie raportin suodatuksineen ilman muotoilua .csv tiedostoksi.

hwn =

Avaa raportin 7aulukko nakyma.

Voit suodattaa ja lajitella valittujen sarakkeiden tiedot, jotka haluat siirtda Exceliin.

Avaa raportin Asetukset ja sen alta Raporttivalikko.

Avaa Export valikko ja valitse

a) Vie raportti-data Exceliin, jos haluat siirtda avoinna olevan raportin tiedot Excel-tiedostoon.
b) Vie tekstitiedostoon (.csv), jos haluat siirtdd avoinna olevan raportin tiedot tekstitiedostoon.
Riippuen selaimesta raportin taulukon ja tekstitiedoston data ladataan Exceliin tai
tekstitiedostoon suoraan, jonka jalkeen ne voi avata lataustiedostosta suoraan.

Esim. alla olevan kuvan esimerkissa on suodatettu kaikki valitun Wingtijp Toys (Head Office)
laskutusasiakkaan myyntirivit ndkyville ja siirretty ne raportin asetusten Export toimintojen kautta
Exceliin ja tekstitiedostoon. Raportin kaikki data siirretaan exceliin tai tekstitiedostoon eika tata
kautta tietoja siirrettdessa huomioida raportilla olevia suodatuksia, rajauksia tai lajitteluja.
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Tiedosto  Muokkss Muotole Nayts Ohye

Lnkun paivindird; Laskutusasiakkaan nini;Tuotekoodi;Tuote;M3lrd (kpl);Poikkeusrivi;Laskun numero;Rivinumero;Avain ~
06.27,2019; Irma Berzina;131;Furry gorilla with big eyes slippers (8lack) M;9;;65933;213468;52922559

96.087.2019;Irma Berzina;84;"The Gu" red shirt XML tag t-shirt (White) 3XL;128;;65933;213461;9292256@

06.07.2019;Irma Borzina;55;1IT joke mug - that behavier is by design (Black);7;;65933;213462;92922561

96.07.2019;/n11 Sarkar;163;32 mm Double sided bubble wrap 20wm;19;;65967;213582;92922562

86.07.2019;Ani1 Sarkar;16;D3A joke mug - mind if I join you? (White);4;;65967;213583;92922563

22.67.2019;Mauno Laurila;146;Malloween skull mask (Gray) S;6@;;66973;216832;92926108

22.07.2019;Mauno Laurila;109;5uperhero action jacket (Blue) XS;8;;66973;216833;92926109

22.97.2019;Msuno Laurila;199;8lock and yellow heavy despatch tape d8mex75m;24;;66973;216834;92926110

22.@7.2019;Mauno Laurila;107;Superhero action jacket (Blue) 3XS;1@;;566973;216835;92926111

22.987.2019;Wingtlp Toys (Head 0F¥ice);171;32 mm Anti static bubble wrap (Blue) 10w;100;;66974;216836;92926112

22.87.2019;Wingtip Toys (Head Office);215;Air cushion machine (8lue);3;;66974;216837;92926113

06.07.2019;Wingtip Toys (Mead Office);157;10 mm Double sided bubble wrap 20m;90;;65926;213419;92041815

05.87,2019;Wingtip Toys (Head DFFice);182;Shipplng carton (Brown) A57x279x279mm;25;,65926;213440,92941816

96.97.2019;Ringtip Toys (Head Office);101;"The Gu" red shirt XML tag t-shirt (Black) 7XL;48;;65926;213441;92941817 v

Windows |CRLF) i 1, Saepke | 100%

5.7.1.2 Vie Exceliin

Raportin 7aulukko nakyman tiedot voi siirtda Vie Exceliin painikkeen avulla suoraan Excel-taulukkoon.
Vie Exceliin painike vie raportin suodatuksineen Excel tiedostoksi ja sdilyttaa raportin suodatukset,
rajaukset ja lajittelut. Raportin tiedot voi jakaa esim. asiakkaalle tai toimittajalle, kun siihen on rajattu
vain valitun asiakkaan tai toimittajan tiedot nakyville ja siirretty ne Exceliin suodatuksineen.

1. Avaa raportin 7aulukko nakyma.
2. Voit suodattaa ja lajitella valittujen sarakkeiden tiedot, jotka haluat siirtaa Exceliin.
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3. Paina Vie Exceliin painiketta, jonka jalkeen raportin taulukon tiedot siirretaan Exceliin.
4. Selaimesta riippuen raportin taulukon tiedot ladataan Exceliin ja ne voi avata suoraan
lataustiedostosta.
Esim. alla olevan kuvan esimerkissa on suodatettu kaikki valitun Fabrikum, Inc toimittajan
toimittamattomat ostotilausrivit nakyville ja siirretty suodatetut raporttirivit Exceliin. Taulukon
kautta tiedot voi toimittaa helposti toimittajalle ja tiedustella saapumattomien ostotilausrivien

toimituksista ja paivityksia toimitusaikoihin.

Tovert e nirne 5 tuttanse it I ¥ix
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5.7.1.3 Kuvaajan vienti tiedostoon
Raportin kuvaajia voi vieda PDF-tiedostoksi tai erilliseksi kuvatiedostoksi.

1. Avaa Raportin Kuvagja nakyma.

2. Paina Vie PDF-tiedostoon painiketta, jonka jalkeen selain lataa raportin kuvaajan .pdf muotoiseksi

tiedostoksi.
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3. Voit myds vieda raportin kuvaajan kuvatiedostoksi Vie kuvatiedosto painikkeen kautta.
4. Tiedosto ladataan selaimesta ja sen asetuksista riippuen suoraan koneelle tai selaimeen, josta
sen voi avata ja tarvittaessa tallentaa haluttuun sijaintiin.

5.7.2 Tietojen tuonti
Maaritetyille raporteille voi lisata uusia riveja ja paivittaa tietoja suoraan Excel-taulukoista. Tietojen

lisadminen ja muuttaminen maaritetadn raporttikohtaisesti ja jokaiselle raportille maaritetdan minka
kenttien tietoja voidaan muokata. Paivitetyt tiedot tallennetaan tietokannan tauluihin ja niita kaytetaan
jatkossa kaikilla raporteilla, joihin haetaan dataa kyseisesta tietokantataulusta. Jokaiselle uudelle
raporttiriville luodaan automaattisesti sen tallentamisen yhteydessa yksil6iva avaintunnus, jonka avulla
voidaan my6hemmin paivittda olemassa olevien raporttirivien tietoja.
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5.7.2.1 Lisaa uusi rivi

Raportin 7aulukko nakymassa voi lisata uusia tietoja rivikohtaisesti. Raporteille lisattavien tietojen kentat
on madaritetty raporttikohtaisesti ja ne lisataan rivi kerrallaan raportille. Lisatyt tiedot tallentuvat raportin
tietokantatauluun, josta niita haetaan kaikille raporteille, jotka pohjautuvat kyseiseen tietokantatauluun.

1. Avaa raportin 7aulukko nakyma.

2. Paaset lisdamaan raporteille uusia riveja painamalla Lisdd uusi rivi painiketta.

3. Nayttéon avautuu erillinen Add New Row to Report ikkuna seka listaus kentistd, joihin syttetaan
raportille lisattavat tiedot kenttakohtaisesti.

Paina lopuksi Lisaé rivi, jotta kenttiin tdydennetyt tiedot lisdtaan raportille ja tietokannan tauluun.
Jos haluat sulkea rivin lisdamisen ikkunan tallentamatta tietoja, paina Add New Row to Report
ikkunan oikeassa ylakulmassa olevasta ruksista (x).

vk

5.7.2.2 Rivin kopioiminen
Raporttien olemassa olevia riveja voi kopioida yksi kerrallaan tai valitsemalla useamman rivin, joiden
tiedot kopioidaan uusille riveille. Rivin vasemmalla puolella olevaa valintaruutua klikkaamalla ylariville
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rivien tietoja uudelle riville tai poistaa valitut rivit raportilta. Kopioidut rivit paivittyvat suoraan raportille
ilman raportin erillista paivittamista.

1.
2.

3.
4.

Avaa raportin 7aulukko nakyma.

Voit kopioida yhden tai useamman rivin valitsemalla kopioitavan rivin edessa olevaan
valintalaatikon aktiiviseksi.

Paina Kopioi rivit painiketta raportin yldosan painikevalikosta.

Nayttdon tulee erillinen ponnahdusikkuna, jossa viela varmistetaan kopioitavaien rivien maara.
Paina OK, jonka jdlkeen rivien kopiointi suoritetaan loppuun. Jos haluat peruuttaa valittujen rivien
kopioinnin, paina Peruuta painiketta.

W

5.7.2.3 Rivin poistaminen

Raportilta voi poistaa valittuja riveja yksitellen tai valitsemalla useamman poistettavan rivin samalla
kertaa. Rivin voi poistaa klikkaamalla sen ensimmaisessa sarakkeessa vasemmalla olevaa valintaruutua,
jolloin raportin ylariville ilmestyy painikkeet Kopioi rivit ja Poista rivit. Naiden painikkeiden avulla voi
kopioida ja poistaa valittuja riveja. Poistettavat rivit poistuvat raportilta ilman rapotin erillista
paivittamista tai raportin sulkemista ja uudelleen avaamista. Poistettujen rivien tiedot eivat ole
poistamisen jalkeen kaytossa endaa millaan raportilla ja rivien sisaltéamat tiedot poistetaan kaikilta
kayttajilta.

1.
2.

3.
4.

Avaa raportin 7aulukko nakyma.

Voit poistaa yhden tai useamman rivin valitsemalla kopioitavan rivin edessa olevaan
valintalaatikon aktiiviseksi.

Paina Poista rivit painiketta raportin yldosan painikevalikosta.

Nayttoon tulee erillinen ponnahdusikkuna, jossa viela varmistetaan poistettavien rivien maara.
Paina OK, jonka jalkeen valitut rivit poistetaan raportilta ja tietokannasta. Jos haluat peruuttaa
valittujen rivien poistamisen, paina Peruuta painiketta.
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5.7.2.4 Taulukon Import toiminnot

Valituill

e raporteille voidaan tuoda excel-tiedostoista tietoja (.xIsx muotoisista tiedostoista). Raporteille

voidaan luoda uusia riveja tai paivittda olemassa olevien rivien tietoja lukemalla sisdan excel-tiedostosta
paivitettavat tiedot. Jos paivitetddan olemassa olevan rivin tietoja, tulee rivin tietoihin sisallyttaa
yksil6lliset avaintunnisteet, joiden avulla tiedot kohdistetaan ja paivitetaan oikeille riveille. Taulukon
tiedot voidaan vieda ensin Exceliin ja sen jalkeen paivittaa niihin tarvittavien kenttien tiedot, jolloin
saadaan avain kentan tiedot riveille (tietojen viennista Exceliin ohje luvussa 5./.1 Tietojen vient).

Jos raportille ei ole mahdollista tuoda tietoja tuontitoiminnon kautta, raportin Asetukset -> Raportti ->
Tuo valikkoa ei nayteta kayttajille. Raporteille voidaan muokata tarpeen mukaan asiakaskohtaisesti
editoitavat kentat seka kentat, joihin tietoja tuodaan.

hwn =

S

0o N

10.

Avaa valitun raportin Asetukset nakyma 7aulukko tai Kuvaaja nakymassa.

Avaa Raportti valikko.

Avaa Tuo valikko ja paina Tuo tiedosto (.xlsx) tekstia.

Nayttdon avautuu 7wo tiedosto ikkuna, jossa paaset Select files... painikkeen kautta valitsemaan
tiedoston, josta uudet tai paivitettavat tiedot tuodaan raportille.

Kun olet valinnut tiedoston tai tiedostot, ne lisataan 7wo tiedosto ikkunaan nakyville.

Jos haluat poistaa ladatut tiedostot listalta paina Clear painiketta ja kaikki listalla olevat tiedostot
poistetaan.

Saat poistettua yksittaisen tiedoston sen rivilla olevaa ruksia (x) painamalla.

Paina Upload painiketta ladataksesi tiedostosta / tiedostoista paivitetyt ja uudet tiedot raportille.
Sovellus antaa ilmoituksen " Onnistui! Péivitettiin 1 rivid.”, jotta tiedot on paivitetty raportille, kun
tietojen tuonti tiedostosta on suoritettu loppuun. Paina OK painiketta, jotta kenttiin tdydennetyt
tiedot lisataan ja paivitetaan raportille seka tietokannan tauluun.

Jos haluat sulkea 7wo tiedosto ikkunan tallentamatta lisattyja tai paivitettyja tietoja, paina 7vo
tiedosto ikkunan oikeassa ylakulmassa olevasta ruksista (x).
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5.7.2.5 Tuo tiedosto

Raportin 7aulukko nakymassa voi lisata ja paivittda raportille useamman rivin tietoja samalla kertaa 7wvo
tiedosto painikkeen kautta. Tietoja voi tuoda ja paivittaa erillisen excelin kautta, jonka sarakkeiden tiedot
tulee olla madritetyssa jarjestyksessa. Tai tietoja voi lisata ja paivittda tdydentamalla tiedot suoraan 7uo
tiedosto ikkunaan avautuvaan taulukkoon. Jos paivitetddn olemassa olevia riveja, tulee riveilld olla
merkittyna paivitettavan rivin yksildiva avaintunnus. Avaintunnus lisataan kaikille riveille automaattisesti
juoksevasta numerosarjasta ja tdman avulla jokainen rivi ja sen sisaltamat tiedot yksildidaan raportille.

1. Avaa raportin 7aulukko nakyma.
2.
3

Paaset lissdmaan ja paivittamaan raporteille riveja painamalla 7wo tiedosto painiketta.
Nayttédn avautuu erillinen 7uo tiedosto ikkuna. Voit liséta ja paivittaa raportin tietoja suoraan
tiedostosta (A) tai lisaamalla ja paivittamalla tiedot suoraan ikkunan tuontitaulukkoon (B).

A. Tietojen lisdéaminen/paivittdminen tiedostosta: paina Valitse tiedosto, jonka jalkeen
selainikkunaan avautuu resurssienhallinnan kansiot, josta voit etsia ja valita tiedoston,
jonka tiedot tuodaan raportille.

B. Tietojen lisaaminen/paivittdminen suoraan tuontitaulukon kautta: 7wo tiedosto ikkunassa
on erillinen taulukko, jonka 1. rivin sarakeotsikoiden alle voi lisata paivitettavat/lisattavat
tiedot kirjoittamalla tai kopioimalla ne toisesta tiedostosta.

Paina lopuksi Ldhets painiketta, jotta kenttiin tdydennetyt tiedot lisatadn ja paivitetaan raportille
seka tietokannan tauluun.

Jos haluat sulkea Two tiedosto ikkunan tallentamatta lisattyja/paivitettyja tietoja, paina 7vo
tiedosto ikkunan oikeassa ylakulmassa olevasta ruksista (x).
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5.7.3 Eraajot

Tietoja voidaan siirtaa eraajoilla maaritetyin aikavalein tai manuaalisesti painikkeen avulla Expakin ja
muiden jarjestelmien valilld. Lisaksi laskentoja ja tietojen paivitysta voidaan suorittaa erillisten erdajojen
avulla. Esimerkiksi tietoja voidaan paivittaa eraajojen avulla tai tdydennysehdotusten tiedot voidaan
siirtda suoraan asiakkaan ERP-jarjestelmaan erdajojen avulla nappia painamalla. Erdajot toteutetaan
sovitusti asiakaskohtaisina ratkaisuina ja ne maaritelldan erikseen asiakaskohtaisesti.

o Tyiginsa

BAT.OL Critaofen kignniwtys (4474) © |

—_ Bieadn OQuitemm
Frarembent £riy) s ¥ Eregon mew

5.7.3.1 Tietojen takaisinvienti muihin jarjestelmiin
Tietoa voidaan myds vieda takaisin asiakkaan ERP-jarjestelmaan. Expakista siirretdan ERP-jarjestelmaan
yleensa nimikekohtaisia ohjausarvoja (Tilauspiste, Min/Max-rajat, ABC-luokka) ja taydennysehdotuksia
(Nimike, Tilattava maara, Toimittaja, Tarvepvm). Tietojen takaisinvienti ERP-jarjestelmaan toteutetaan
kunkin ERP-jarjestelman tarjoamia rajapintoja hyddyntden. Tyypillisesti siirto tehdaan erillisen
siirtotiedoston avulla seuraavassa jarjestyksessa:

1. Expakissa luodaan siirtotiedosto, johon kirjoitetaan ERPiin siirrettavat tiedot.

2. Siirtotiedoston tiedot luetaan ERPiin.

Nama vaiheet tehdaan joko manuaalisesti tai ne voidaan ajaa automaattisesti tai sovitun mukaisesti
ajastettuna. Tietojen takaisinvienti voidaan toteuttaa myts WebService-rajapinnalla, mikali ERP-
jarjestelma tarjoaa téhan mahdollisuuden.
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Jos kaytossa on taydennysehdotusten tietojen siirtdminen takaisin ERP-jarjestelmaan ostotilauksille,
luodaan Expakissa valituista riveista taydennysehdotus joka erdaajon avulla siirretdan ERP-jarjestelmaan.
Alla esimerkki tdydennysehdotuksen siirtdmisesta ERP-jarjestelmaan.

1. Avaa Tdydennysehdotukset raportti.

2. Avaa raportin 7aulukko nakyma.

3. Kay taydennysehdotus lapi ja merkkaa taydennettavat maarat 7dydennysehdotus kenttaan ja
merkitse Siirretdanko? sarakkeeseen aktiiviseksi valintaruutu niille riveille, jotka halutaan siirtaa
ERP-jarjestelmaan ostotilauksen riveille.

4. Lopuksi paina Tallenna muutokset, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille ja voidaan
siirtdd ERP-jarjestelmaan.

5. Avaa erdajo raportti (esim. vakioraportti Erdajojen kdynnistys) ja sen Taulukko nakyma.

6. Paina Suorita (Execute) painiketta sen rivin kohdalla, jossa on taydennysehdotusten siirto ERPiin
eratunnus. Painike kaynnistaa tietojen siirron ja kun tiedot on siirretty ERP-jarjestelmaan Expak
ilmoittaa ponnahdusikkunassa, jotta onko tietojen siirto suoritettu onnistuneesti loppuun asti.
Erdajojen kdynnistys raportilla ndytetaan Viimeksi suoritettu sarakkeen riveilla viimeisin
aikaleima, jolloin kyseisen rivin erdajo on suoritettu ja sen status Viimeisen ajon tulos sarakkeen
riveilla.

Jginklul Erdajojen klynaistys (20%)

(s Exoemm ()% s Dats

6 Poikkeusrivien kasittely

Poikkeusriviksi merkitdan yleensa normaalista menekista poikkeavat rivit, joita ei haluta huomioida
keskimaaraisen menekin ja sita kautta tdydennysehdotusten laskennassa. Poikkeusriveja voivat olla
esimerkiksi:

Projektimyynti: Toimitetaan kertatoimituksena poikkeuksellisen suuri maara esim. yksittdiseen
projektiin.

Kampanjat: Tiettyna ajankohtana myydaan kampanjatuotteita kaikille tai valituille asiakkaille.
Kampanjan aikainen menekki voi olla moninkertainen “normaaliin” menekkiin nahden.

Alkusaldot: Toimitetaan uutuustuotteita suuri maara jakelijalle/keskusliikkeelle, jonka jalkeen vasta
aletaan toimittaa “normaaleja” varastotaydennyksia jakelijalle.

Romutukset: Varastosta myydaan tai toimitetaan poistotuotteita ja epdkurantteja tuotteita, joita ei
haluta laskea normaaliin menekkiin.

Koska poikkeusrivit voivat olla eri tyyppisia, tarvitaan erilaisia tapoja tunnistamaan poikkeusriveja.
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Poikkeusrivit voidaan tunnistaa ja merkita joko automaattisesti tai manuaalisesti.

e Poikkeuksellisen suuret (toimitusrivikohtaiset) maarat saadaan poimittua Expakin toimesta
automaattisesti perustuen tilastomatemaattiseen laskentaan. Talla saadaan yleensa selvat tapaukset
poimittua, jos tuotteella on riittdvan paljon tapahtumariveja.

e Kampanjan aikana tilatut rivit saadaan poimittua automaattisesti, mikali ERPista tai muusta lahteesta
saadaan tiedot kampanjaan kuuluvista tuotteista, kampanjan piiriin kuuluvista asiakkaista,
kampanjan alku- ja loppupaivista.

o Jakelijalle/keskusliikkeelle toimitetut “alkusaldot” poimitaan ja merkitaan yleensa manuaalisesti
esimerkiksi tilausnumeron avulla.

REPE. Pukkeusrivien kistiely (206) |

6.1 Poikkeusrivien merkinta

Normaalista poikkeavia riveja voidaan merkita yksitellen tai massana Expak Toimitusketjun Hallinta
sovelluksessa. Poikkeusrivien késittely raportilla voi merkita rivit, joita ei haluta huomioida
keskimaardisen menekin ja tadydennysehdotusten laskennassa. Poikkeusriveja voidaan merkita yksitellen
tai massana, jolloin kaikki rivit joiden Poikkeusrivi kenttédn on merkitty jokin arvo jatetaan huomioimatta
laskennoissa.

1. Avaa Poikkeusrivien kasittely raportti ja sen Taulukko ndkyma.

2. Muokattavat kentdt on merkitty keltaisella pohjavarilla.

3. Voit paivittda poikkeusmerkinnan riveille manuaalisesti rivi kerrallaan kirjoittamalla halutun
kuvauksen poikkeusriville.
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HEPO. Pulheusrivien Kisitloy {209)

o v

4. Jos haluat muokata massana valitun sarakkeen tietoja, paina sarakeotsikon paalla hiiren oikeaa
painiketta.

5. Nayttédn avautuu 7ietojen massamuutos ikkuna, jonka Kentan uusi arvo kohtaan voi sy6ttaa
riveille paivitettavat arvot.

6. Hyvaksy riveille paivitettdvat arvot painamalla Paivitd painiketta.

7. Jos haluat poistua 7ietojen massamuutos ikkunasta paivittdmatta rivien tietoja, paina Peruuta
painiketta, jolloin ikkuna sulkeutuu eika valittujen rivien tietoja paiviteta.

NEPO. Pulhensivien kisitlesy {209)

8. Lopuksi paina raportin ylarivin painikevalikosta 7allenna asetukset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille.
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Esim. kuvan REPO. Poikkeusrivien kasittely raportilla on suodatettu nakyville Laskutusasiakkaan
nimi sarakkeen mukaan 7ailspin Toys (Head Office) laskutusasiakkaan rivit, jotka ovat olleet
projektille myytyja tuoteriveja, joita ei haluta huomioida tuotteen normaalissa
menekkilaskennassa. Rivit on suodatettu maaritetyilla rajauksilla nakyville ja naille riveille on
paivitetty massana Poikkeusrivi sarakkeeseen Projektimyynti 10015-20 tieto.

o

REPO. Pulckrusrtyion basttety (200)

6.2 Poikkeusrivien automaattinen merkinta

Tilastomatemaattisesti I6ydetty poikkeusrivi, jossa toimitusrivilla toimitettu maara poikkeaa riittdvan
paljon keskiarvosta, jolloin kyseinen rivi merkitdan Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa
poikkeusmerkinnalla. Automaattisesti havaitut poikkeusrivit on merkitty Poikkeusrivien késittely raportille
Poikkeus merkinnalld. Poikkeusrivien automaattisen merkinnan raja-arvot voidaan sopia
asiakaskohtaisesti ja merkita sovitun mukaisesti tuoteriveille.

¥ Maars (kpl) en luontipsivam Poikkeusnvi

1400358 100 POIKKEUS

1400358 200 25.09.2016
1400353 180 08,11.2015
1400358 100 01.09201¢
1400358 100 25.10
1400358 0 05.10.2016
1400338 40 130.01,2017
1400358 20 02.09.2016
1400358 20 16.11.201¢
1400358 20 29.11.2015
1400358 20 19.12.2016
14003358 18 10.01.201

\ldooass o 14 13102018
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6.3 Kampanjarivien kasittely

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa voidaan merkita kampanjan aikana tilatut tuotteet rajatuin
ehdoin. Jos kampanjatieto ei ole saatavilla ERP-jarjestelmassa, voidaan kampanjaan tilatut rivit merkita
yksitellen tai massana Expakiin. Poikkeusrivien késittely raportilla Poikkeusrivi kenttaan merkittyja riveja
ei huomioida keskimaaraisen menekin ja tdydennysehdotusten laskennassa.

1. Avaa Poikkeusrivien kasittely raportti, ja sen Taulukko nakyma.

2. Muokattavat kentat on merkitty keltaisella pohjavarilla.

3. Jos haluat muokata massana valitun sarakkeen tietoja, paina sarakeotsikon paalla hiiren oikeaa
painiketta.

4. Nayttdon avautuu Tietojen massamuutos ikkuna, jonka Kentdn uusi arvo kohtaan voi syottaa
riveille paivitettavat arvot.

5. Hyvaksy riveille paivitettdvat arvot painamalla Paivita painiketta.

6. Jos haluat poistua 7ietojen massamuutos ikkunasta paivittdmatta rivien tietoja, paina Peruuta
painiketta, jolloin ikkuna sulkeutuu eika valittujen rivien tietoja paiviteta.

s

N e e el

7. Lopuksi paina raportin ylarivin painikevalikosta 7allenna muutokset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille.
Esim. kuvan REPO. Poikkeusrivien kdsittely raportilla on suodatettu nakyville Laskun paivanmaéars
sarakkeen mukaisesti 1.4.2019-30.6.2019 aikavalilla olevat Wingtip Toys (Head Office)
laskutusasiakkaan rivit, jotka ovat olleet kampanjamyyntia huhti-kesakuussa 2019 eika naita
riveja haluta huomioida tuotteen normaalissa menekkilaskennassa. Rivit on suodatettu
maaritetyilla rajauksilla nakyville ja naille riveille on paivitetty massana Poikkeusrivi sarakkeeseen
Kampanja 04-06/20189 tieto, jolloin niita ei huomioida laskennoissa.
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WIOU, PobRcusrivien Misitiety (209)

asm wen '

7 Tilauskalenteri

Tilauskalenteriin syttetdan toimittajakohtaisesti tilauspaivat, joka vaikuttaa toimitusvalin (tilausvalin)
laskentaan. Toimittajan tilausvali voidaan laskea myds heidan maarittdman toimitusrytmin mukaisesti.
Tilauskalenterin avulla voi ryhmittéa esimerkiksi toimittajille tehtavia tilauksia. Jos halutaan maarittaa,
etta valituille toimittajille luodaan tilaukset vain kerran viikossa esim. maanantaisin, jolloin ne ehtivat
tiistaina toimittajalta lahtevaan kuormaan. Tilauskalenteri laskee ostotarpeet maaritetyn aikavalin
mukaisesti ja laskee tuotteiden ostotarpeen ennen seuraavaa ostopdivaa. Tilauskalenteria voi kayttaa
myds esim. kesdlomakauden tai muiden lomien ostotarpeiden ennakointiin ja laskentaan lomakauden
ajalle maarittamalla tilauskalenteriin lomakauden ajan tilauspaivat.

Muutetut tilaus-/toimitusvalin mukaiset laskennat suoritetaan seuraavan ajastetun ajon yhteydessa, joka
on yleensa kerran ydssa suoritettava ajo, jonka jalkeen paivitetaan laskennan pohjalta luvut esim.
tdydennysehdotukselle. Voit tarvittaessa pyytaa Expakin tuen kautta laskentojen paivittamista, mikali se
on kertaluontoista tai sovellukseen voidaan luoda erillinen eraajo, jonka avulla kayttaja voi suorittaa
laskennat uudestaan erillisen painikkeen kautta (eraajoista ohjeistus luvussa 5./.3 Erdajot).

7.1 Tilauskalenterin lisdaaminen toimittajalle

Tilauskalenteriin merkitdan toimittajan tilauspaivat, jolloin tilaus on sovittu jatettavaksi toimittajalle. Jos
toimittajalla on maaritetyt toimituspaivat, voidaan toimituspaivien perusteella laskea tilauspaivat, jotka
merkitaan kalenteriin. Taydennysehdotusten tarvelaskenta suoritetaan tilauskalenteriin maaritettyjen
tilauspaivien mukaisesti ja Expak laskee automaattisesti tilaustarpeen ennen seuraavaa tilauspaivaa.
Laskennat suoritetaan seuraavan ajastetun tiedonsiirron yhteydessa vahintaan kerran vuorokaudessa.

1. Avaa raporttivalikosta T7ilauskalenteri raportti.

2. Oletuksena raportti avautuu 7aulukko nakymaan. Jos raportti on Kuvaaja nakymassa, niin voit
vaihtaa sen esitettavaksi 7aulukko nakyman muodossa oikeasta ylakulmasta 7au/ukko tekstia
painamalla.

3. Raportille voi paivittaa toimittajien tilaus- tai toimituspaivat, joiden mukaan tilaus-/toimitusvalin
laskenta suoritetaan. Suodata ndkyville valittu toimittaja ja muuta 7iauspgiva (Y/N) kenttaan
arvoksi Y, niille paiville jotka ovat maaritettyja tilaus-/toimituspaivia ja A, niille paiville jotka eivat
ole toimittajan tilaus-/toimituspaivia.
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4. Jos haluat maarittaa valitulle toimittajalle tilaus-/toimituspaivaksi esim. maanantait, suodata
Vilkonpaiva kenttdan nakyville Maanantai (Monday).

5. Voit muuttaa arvot yksitellen yksittaista kenttaa klikkaamalla ja muuttamalla siihen Y/ NV arvon tai
massana, jolloin paina Tilauspaiva (Y/N) sarakeotsikon paalla hiiren oikeaa painiketta ja valitse
Tietojen massamuutos.

6. Kirjoita kenttaan Yja paina Péivita, jonka jalkeen kaikkiin suodatettuihin maanantai arvolla
olevien rivien kenttiin muunnetaan arvoksi Yja muille viikonpaiville jatetaan arvoksi .

7. Lopuksi paina raportin ylarivin painikevalikosta 7allenna Muutokset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille. Painike ndytetdan raportin ylapalkissa sen jalkeen, kun
raportille on tehty muutoksia, joita ei ole viela tallennettu sille.

7.2 Tilauskalenterin muuttaminen toimittajalle

Toimittajalle maaritettyja tilauspaivia voidaan muuttaa myéhemmin ja merkita esim. toimittajan
ilmoittamat toimituskatkot ja lomakaudet tilauskalenteriin. Tilauskalenteriin voidaan maarittad myos
omat tilauspaivien katkot esim. lomakausina.

Avaa raporttivalikosta 7ilauskalenteri raportti.

Avaa raportti sen 7aulukko nakymaan.

Suodata nakyville valittu toimittaja 7oimittajan nimi sarakkeen suodatuskenttaan.

Muuta T7ilauspdaiva (Y/N) kenttaan arvoksi A niille paiville, jotka eivat ole tilaus-/toimituspaivia.
Voit muuttaa arvot yksitellen yksittdista kenttaa klikkaamalla ja muuttamalla siihen Y/ arvon tai
massamuutoksena (ohje luvussa 5.4.2 Tietojen massamuutos).

5. Lopuksi paina raportin ylarivin painikevalikosta 7allenna Muutokset painiketta, jotta tekemasi
muutokset tallennetaan raportille. Painike ndytetdan raportin ylapalkissa sen jalkeen, kun
raportille on tehty muutoksia.

Esim. kuvan CFGOS8. Tilauskalenteri raportille on muutettu toimittajalle Litware, Inc. lokakuun
tilauspaivien riveille arvoksi N. Toimittajalla on toimituskatko lokakuun, joten tana aikana ei luoda
uusia tilauksia ja lokakuun ( Vwosi/viikko: 2019/41-2019/44) riveille on merkitty M.
Taydennysehdotusten tarvelaskennassa huomioidaan pidennetty tilausvali ja tdydennystarve
lasketaan maaritetyn aikavalin mukaisesti.

hwn =
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8 Ennusteet ja budjetit

Ennusteiden avulla pyritdéan ennakoimaan tulevaa menekkia ja budjettien avulla suunnitellaan tulevaa
toimintaa. Ennusteita voidaan luoda maaritetyille aikavaleille sovitulla aikajaksotuksilla. Esimerkiksi
rullaavat 12 kuukautta eteenpain luodaan myyntiennusteet kuukausitasoisesti ja tarkennetaan naita
sovitusti kolme ja kuusi kuukautta ennen toteumaa.

Expakin avulla ennustetiedot voidaan koota yhteen paikkaan ja muodostaa niista selkea
kokonaisennuste. Myynnin ennusteet voidaan purkaa raaka-aineiden tarve-ennusteiksi ja oston
ennusteiksi. Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen avulla erimuotoiset ja eri lahteista tulevat
ennusteet voidaan yhdistaa ja niitéd voidaan tarvittaessa muokata seka antaa asiakkaille ja toimittajilla
oikeudet muokata ennusteita portaalinakymien kautta. Ennusteiden tietoja voi muokata joko massana tai
yksittaisina riveind.




<LXPXK

SYSTEMS

8.1 Myyntiennusteet

Myyntiennusteita voidaan luoda maaritetylle aikavalille esim. kuukausitasolla valituille tuotteille.
Ennusteiden avulla voidaan seurata toteutunutta, nykyista ja tulevaa tilauskantaa seka analysoida
mahdollisesti havaittuja muutoksia tuotteiden menekeissa. Myyntiennusteita voidaan jakaa yrityksen
sisalla tai asiakkaille yhteisen asiakasportaalin kautta. Ennusteen raporttipohjat voivat olla
asiakaskohtaisesti maaritettyja tai vakiopohjana voidaan kayttaa 7wote KK-Ennuste, editointi raporttia.

Myyntiennusteita voidaan luoda tuomalla ennusterivit tiedostosta tai lisadmalla raportille uusia riveja
(ohje luvussa 5.7.2 Tietojen tuonti). Raportin rivien arvoja voidaan muokata myéhemmin yksitellen,
massana (ohje luvussa 5.4 Raportin tietojen muuttaminen) tai tuomalla tiedot tiedostosta, jolloin
olemassa olevien rivien yksiléllinen avain tunnus tulee olla tiedostossa mukana.

1. Avaa raporttivalikosta 7uote KK-Ennuste, editointi raportti.

2. Avaa raportin 7aulukko nakyma.

3. Raportille voi tuoda uusia arvoja Lisaa uusi rivi tai Tuo tiedosto toiminnallisuuden kautta, joista

ohjeet luvussa 5.7.2 Tietojen tuonti).

4. Raportille voi paivittaa tuotteiden ennustemadria muuttamalla tuoterivien arvot yksitellen
klikkaamalla valitun rivin kenttaa ja kirjoittamalla siihen Ennuste (kpl) sarakkeeseen muutettava
arvo.

5. Raportille voi paivittaa tuotteiden ennustemaaria massamuutoksena (ohje luvussa 5.4.2 Tietojen
massamuutos). Suodata muutettavat rivit raportilta nakyville, klikkaa sarakeotsikkoa hiiren
oikealla painikkeella. 7ietojen massamuutos ikkunassa lisda Kentdn uusi arvo kohtaan arvot,
jotka halutaan riveille muuttaa ja paina Paivita painiketta, jotta tekemasi muutokset paivitetdan
raportin riveille.

6. Lopuksi paina 7allenna muutokset painiketta, jotta tekemasi muutokset tallennetaan raportille.

8.2 Raaka-aine ennuste

Myynnin ennusteet voidaan purkaa tuoterakenteen avulla myds raaka-aine ennusteiksi, jos kaytéssa on
tuotteita, joille on luotu rakenteet ERP-jarjestelmaan. Myynnin ennusteiden pohjalta voidaan laskea
tuotteen rakenteen kautta tuleva raaka-aine tarve. Tama helpottaa ostoa tarkastelemaan mahdollista
tulevaa tarvetta ja ennusteet voidaan huomioida suoraan oston taydennysehdotusten laskennassa.
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8.3 Hankintaennusteet

Myynnin liséksi voidaan ennustaa tulevia ostotarpeita ja antaa toimittajille alustavia ennusteita tulevista
ostotarpeista. Myynnin ennusteet voidaan purkaa oston ennusteiksi ja jakaa toimittajaportaalin kautta
valituille toimittajille. Hankintaennusteiden kautta voidaan varautua esim. sesonkituotteiden osalta
tuleviin tarpeisiin seka suunnitella ja optimoida paremmin ostoeria seka toimitusrytmia.

8.4 Ennusteiden seuranta

Jos Expakissa on otettu kayttéon ennusteet, voi tehtyjen ennusteiden toteumaa seurata Expakin
vakioraporteilla. Kun myynti- ja ostoennusteita paivitetdan aktiivisesti vastaamaan nykytilanteen myyntia
ja ostoa, helpottuu oston ty6 ja valtytaan mahdollisilta ylivarastoilta, tuotepuutteilta tai tuotannon
materiaalien saatavuusongelmilta. Erityisesti uusien tuotteiden ja vaihtelevan menekin tuotteiden
kohdalla on tarkeda tarkkailla miten hyvin toteutunut myynti seuraa ennustetta. Silloin voi tarvittaessa
korjata ennustetta vastaamaan tuotteen kulutusta.

8.4.1 Saldoennuste

Saldoennuste, nimike, tuleva 12kk -raportti ndyttdd, miten tuotteen saldot tulevat riittdmaan nykyisen
ennustetun menekin pohjalta lasketun arvion mukaan. Raportin kuvaaja ndkymassa esitetaan
visuaalisesti, milloin tuotteen saldot tulevat ennusteen mukaan loppumaan ja milloin tuotteen seuraava
tdydennys saapuu varastoon.
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Raportin taulukko ndkymassa on esitetty riveittdin raportin kuvaajan arvot. Sa/don tila sarakkeeseen on
merkitty rivit, joissa saldoennuste on negatiivinen. 1. NMeg. saldo merkinta kertoo, milloin tuotteen saldo
on ensimmaisen kerran negatiivinen.
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8.4.2 Tuotteiden ennusteen seuranta

Seuranta Tuote KK-Ennuste raportilla voi verrata tuotteiden ennustettujen maarien toteutumista
myynnissa maaritetylld aikavalilla. Raportin avulla voi arvioida tuotekohtaisesti miten hyvin ennustettu
menekki vastaa todellista kulutusta. Uusien tuotteiden ja vaihtelevan menekin tuotteiden kohdalla on
tarkeaa tarkkailla aktiivisesti, ettd miten hyvin toteutunut myynti seuraa ennustetta. Silloin voi
tarvittaessa korjata ennustetta vastaamaan tuotteen kulutusta.

o Ma&ard (kpl) kentdssa naytetdan laskutettu maara kappaleissa (toteutunut myynti)

e Ennuste (kpl) kentassa naytetdan ennustettu maara kappaleissa (ennustettu myynti)

e Toteuma-Ennuste (kpl) kentdssa esitetdan toteutuneen ja ennustetun myynnin erotus
kappaleissa. Toteutuneesta myynnista (Maard kp/) véhennetdadn ennustettu maara (Ennuste
kpl), jolloin saadaan toteutuneen ja ennustetun myynnin erotus kappaleissa tuotteittain

e Ennuste ero % kpl sarakkeessa esitetaan toteutuneen ja ennustetun myynnin erotus
prosentteina
Esimerkin kuvassa tuotetta 204 Tape dispenser (Red) on maaritetylla aikavalilla 1.2-
17.5.2020 myyty 1800 kpl ja tuotteen myynniksi on ennustettu 1252 kpl. Tuotetta on myyty
548 kpl enemman eli 43,8% enemman kuin tuotetta on ennustettu myytavan.
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8.4.3 Ennusteiden toteuman seuranta

Tuotelaskutus + Ennuste (kpl), kk-taso, +/- 12kk raportilla voi verrata kokonaisennusteen toteumaa
myyntiin. Kuvaajasta ndkee visuaalisesti, ettd onko ennuste vastannut todellista myyntia viimeisen
vuoden ajalta seka tulevan myyntiennusteen vuodeksi eteenpain. Raportin aikarajausta voi muuttaa
halutun seurantavalin mukaiseksi.

(s NLaawa

“ Cramamte Dol W tume, o7 § 20k (J0F) O«

9 Portaalit

Portaalit ovat yrityksen ulkopuolisille kayttdjille tarkoitettu Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen
portaaliratkaisu, jossa on maaritysten mukaisesti rajatut oikeudet, nakymat ja raportit saatavilla
yrityksen ulkopuolisille kayttdjille esim. toimittajille, alihankkijoille ja asiakkaille. Portaalin kautta voidaan
tehda asiakkaiden, alihankkijoiden ja toimittajien kanssa yhteisty6ta seka jakaa valikoituja tietoja ja
raportteja kumppaneille. Portaalit sisaltédvat vastaavat tydpdydat, raporttivalikon ja maaritetyt raportit.

« Reosnt (1) + Favorites () » -« Suppliar Poctal

9.1 Asiakasportaali

Asiakasportaali on yrityksen asiakkaille tarjottava rajattu nakyma valitun asiakkaan tietoihin ja niiden
yllapitamiseen esim. myyntiennusteiden luontiin ja myynnin raportteihin. Alla esimerkki
myyntiennusteelle tietojen tuonnista ja paivittdmisesta asiakasportaalissa.

1. Avaa ennusteraportti ja sen 7aulukko nakyma.

2. Luo uudet rivit Tuo tiedosto toiminnallisuuden kautta. Paina 7wo tiedosto painiketta ja tuo tiedot
valmiista tiedostosta (A) tai tdydenna ne suoraan 7uwo tiedosto ikkunassa olevaan taulukkoon (B).
Tarkemmat ohjeet tietojen tuonnista raporteille luvussa 5.7.2.5 Tuo tiedosto.

A. Paina Selaa painiketta ja valitse tiedosto, josta haluat ladata tiedot raportille.
B. Kirjoita tai kopioi-liita toiminnallisuudella lisaa tiedot taulukon riveille.
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3.

Paina lopuksi Ldheta painiketta, jonka jalkeen tiedot tuodaan raportille.
Esim. alla olevassa kuvassa asiakas on lisannyt 7uote KK-Ennuste, editointi raportille uudet rivit
ensi vuoden ( Vuosi/kk. 2020/01-2020/06) ennustetuista myyntimaarista.

n, sutobirt] [ 140)
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. Avaa editoitava raportti, jossa voit pdivittda olemassa olevia ennusteriveja (esim. vakioraportti

Tuote KK-Ennuste, editoitava).

Avaa raportin 7aulukko nakyma.

Muokkaa valittujen rivien tietoja muuttamalla yksittdisten kenttien arvoja tai muuttamalla
massapaivityksella valittujen rivien tiedot (tarkemmat ohjeet luvussa 5.4 Raportin tietojen
muuttaminen) tai tuomalla tiedostosta paivitetyt tiedot, jolloin muokattavien rivien tiedoissa tulee
olla mukana rivin yksiléiva avain tunnus (tarkemmat ohjeet luvussa 5.7.2.5 Tuo tiedosto).
Lopuksi paina 7allenna muutokset painiketta, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille ja
muille kayttajille nakyville.
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9.2 Toimittajaportaali

Toimittajaportaali on yrityksen toimittajille tarjottava rajattu nakyma toimittajan tietoihin ja niiden
yllapitamiseen esim. toimitusaikojen paivittémiseen, hinnastojen paivittamiseen ja ostoennusteiden
luontiin. Toimittajaportaalissa esitettdvat raportit seka tiedot maaritellddn asiakaskohtaisesti ja
toimittajille luodaan omat tunnukset, joilla he padsevat kirjautumaan Expak Toimitusketjun Hallinta
sovellukseen seka paivittamaan sovittujen kenttien tietoja raporteilla.

Toimittajille voidaan antaa oikeudet esim. paivittaa tilausten toimitusaikoja ja toimitusten statuksia. Kun
tietoja paivitetdan, ndkyvat ne heti kaikilla kdyttajille muutosten tallentamisen jalkeen. Muutetut tiedot
tallentuvat myds raporttien tietokantaan ja ovat sielté haettavissa seka kdytettavissa kaikilla raporteilla,
jotka kayttavat samaa raporttien tietokantaa.

Alla esimerkki toimittajaportaalista, jossa toimittaja paivittaa toimitusajan ja toimituksen statuksen
raportin kautta.

1. Avaa valittu raportti ja sen 7aulukko ( Table) nakyma.

2. Paivita tiedot riveille muuttamalla arvot yksitellen riveittain tai suodattamalla valitut rivit nakyville
esim. ostotilauksen numeron mukaisesti ja paivittamalla naille riveille toimitusajat ja toimituksen
statuksen (tarkemmat ohjeet luvussa 5.4 Raportin tietojen muuttaminen).

3. Lopuksi paina 7allenna muutokset (Save changes) painiketta, jotta tehdyt muutokset
tallennetaan raportille. Kun muutokset on tallennettu raportille, nakyvat paivitetyt tiedot kaikilla
kayttajilla.

Esim. alla olevassa kuvassa toimittaja on paivittanyt Ostotilauksen nro (PO number) 2074 riveille
toimituksen statukseksi (Delivery Status) Shipped eli kyseinen toimitus on lastattu ja lahetetty
matkaan toimittajalta.
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9.2.1 Toimittajahinnastot

Toimittajaportaalin kautta voidaan antaa toimittajille oikeudet ladata tai paivittaa tuotteiden hinnastoja
suoraan Expak Toimitusketjun Hallinta sovellukseen. Uudet ja paivitetyt tiedot tallennetaan raporttien
tietokantaan, josta ne ovat kaikkien kayttajien saatavilla seka kadytettdvissa kaikilla raporteilla, jotka
kayttavat samaa raporttipohjaan.

Alla esimerkki toimittajaportaalin kautta hinnaston lataamisesta ja tietojen muuttamisesta.

1. Avaa toimittajahinnaston latausraportti (esim. vakioraportti 7oimittajan hinnaston lataus).

2. Avaa raportin 7aulukko nakyma.

3. Valitse Tuwo tiedosto ja tuo tiedot valmiista tiedostosta (A) tai tdydenna ne suoraan 7uo tiedosto
ikkunassa olevaan taulukkoon (B). Tarkemmat ohjeet tietojen tuonnista raporteille luvussa
5.7.2.5 Tuo tiedosto.

C. Paina Selaa painiketta ja valitse tiedosto, josta haluat ladata tiedot raportille.
D. Kirjoita tai kopioi-liitad toiminnallisuudella lisaa tiedot taulukon riveille.
4. Paina lopuksi Ldhetd painiketta, jonka jdlkeen tiedot tuodaan raportille.

2330383 adz=

5. Voit paivittda olemassa olevia tietoja editoitavalla raportilla (esim. vakioraportilla 7oimittajan

hinnaston editointi)
6. Avaa raportin 7aulukko nakyma.
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7. Muokkaa valittujen rivien tietoja muuttamalla yksittaisten kenttien arvoja, muuttamalla
massapaivitykselle valittujen rivien tietoja (tarkemmat ohjeet luvussa 5.4 Raportin tietojen
muuttaminen) tai tuomalla tiedostosta paivitetyt tiedot, jolloin muokattavien rivien tiedoissa tulee
olla mukana rivin yksiléiva avain tunnus (tarkemmat ohjeet luvussa 5.7.2.5 Tuo tiedosto).

8. Lopuksi paina 7allenna muutokset painiketta, jotta tekemdsi muutokset tallentuvat raportille ja
muille kayttajille nakyville.

s -

10 Omat asetukset

Oikeasta ylakulmasta avaamalla valikon (1) ja valitsemalla Omat asetukset (2) 16ydat mahdollisuuden
vaihtaa salasanaa seka sovelluksen kielen. Naiden lisaksi voit Omat asetukset ikkunassa yllapitaa omia
tietoja kuten sahkopostiosoitetta ja raporttien tietojen oletuspaivitysmuotoa (3). Expak Toimitusketjun
Hallinta sovellukseen on tarvittaessa mahdollista lisaté uusia kieliversioita.

I pemtetnig: DopubiSnbemeriderns

10.1 Salasanan vaihtaminen
Kayttajat voivat vaihtaa salasanan omien asetusten kautta. Jokaisen kadyttdjan tulisi vaihtaa
kayttdjatunnuksen mukana toimitettu salasana ensimmaisen kirjautumiskerran yhteydessa tai salasanan
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resetoinnin jalkeen. Salasana voi sisdltaa pienia ja isoja kirjaimia, numeroita ja erikoismerkkeja.
Salasanan tulee olla minimissaan kuusi merkkia pitka ja sisaltaa ainakin yksi kirjain ja numero.

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Avaa Options Menu Valikko -painikkeesta.

Valitse Omat asetukset.

Selaimeen avautuu erillinen Omat asetukset ikkuna.

Kirjoita Salasana -kenttdan uusi salasanasi.

Kirjoita uusi salasana uudestaan Vahvista salasana -kenttaan.

Paina 7allenna painiketta, jolloin muutetut asetukset tallentuvat ja tdman jalkeen uusi salasana
on voimassa.
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10.2 Kielen vaihtaminen
Kayttajat voivat valita Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa kaytettavan kielen omista asetuksista.

nhwne

Avaa Options Menu valikko painikkeesta

Valitse Omat asetukset

Selaimeen avautuu erillinen Omat asetukset ikkuna.

Valitse kieli, jolla haluat sovellusta kdyttda Kie/i alasvetovalikosta.
Paina 7allenna painiketta, jolloin muutetut asetukset tallentuvat.
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10.3 Kayttdjakohtaiset asetukset

Kayttajat voivat yllapitaa ja muuttaa Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen omia asetuksia kuten
sahkopostiosoitetta ja raporttien oletus paivitysmuotoa. Sahkdpostiosoitteeseen lahetetdaan tarvittaessa
vika- ja paivitysilmoituksia, jotka koskevat sovelluksen kayttoa.

Avaa Options Menu Valikko painikkeesta

Valitse Omat asetukset

Selaimeen avautuu erillinen Omat asetukset ikkuna.

Email kenttdan voit lisata tai muuttaa sahkodpostiosoitettasi.

Asetukset Paivitd automaattisesti (default) valinnalla voit maarittad, etta paivitetdanko raporttien
sarake ja hakuehto asetusten muutokset automaattisesti vai erillisen Péivitd painikkeen kautta.
Paina 7allenna painiketta, jolloin muutetut asetukset tallentuvat.

uhwne
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10.4 Salasanan resetointi
Kayttajat voivat nollata tai maarittda uuden salasanan unohtuneen tilalle, jos omiin asetuksiin on lisatty
kayttajan sahkdpostiosoite Expakissa. Voit lisata sahkodpostiosoitteen Expakissa Omat asetukset valikon
kautta (lue lisaa kayttdoppaan luvusta 70.3 Kayttajakohtaiset asetukset).
1. Jos olet unohtanut kayttajatunnuksesi salasanan, avaa Expakin kirjautumissivu ja paina
Forgot your password? kohtaa.

<P
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2. Selaimeen avautuu erillinen ikkuna, johon tulee antaa yritystunnus (Company) ja
kayttajatunnus (Username) seka vahvistaa ettei muutosten tekija ole robotti. Kun olet
taydentanyt tiedot paina Submit painiketta.
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3. Saat erillisen kuittauksen, kun salasanan resetointi onnistuu. Expakiin maaritettyyn
sahkdpostiosoitteeseen lahetetaan salasanan resetointiin liittyva viesti.

LXPY

Rogqaent paswword revet
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4. Avaa sahkopostiin saamasi viesti ja siina oleva linkki salasanan vaihtamiseen. Huomaathan,
etta salasanan resetointilinkki on voimassa vain tunnin.

Expak punswoed reset

5. Kirjoita uusi salasana Salasana kenttaan ja vahvista salasana kirjoittamalla se uudestaan
Repeat password kenttaan, jonka jalkeen paina Ldhets painiketta.

6. Kun salasana on vaihdettu onnistuneesti, saat siita viela kuittauksen, jonka jalkeen voit
kirjautua Expakiin maarittéamallasi uudella salasanalla.
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7. Expak tukee Google Chrome ja Mozilla Firefox selaimia Expakin kayttéon. Saat erillisen
huomautuksen, jos yritat kirjautua muilla selaimilla Expakiin.

1 Eapk Syienes Oy
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11 Kayttdjien hallinta ja roolit

Expak Toimitusketjun Hallinta sovellus sisaltaa roolit ja kayttdoikeudet, joiden avulla maaritetaan
kayttdjille sallitut toiminnot sovelluksessa. Lisaksi jokaiselle raportille voi raporttikohtaisesti madrittaa
milld oikeuksilla raporttia padsee katselemaan, muuttamaan ja tallentamaan siihen tehtyja muutoksia.

Pilvipalvelun kayttdjahallinnan avulla kayttajia voi ryhmitelld rooleihin ennalta maaratyin ehdoin ja
ominaisuuksin. Sen avulla voi rajata esimerkiksi yrityksen ulkopuolisille sidosryhmakayttdjille oikeat
tietosisallét, kuten asiakkaille ja toimittajille.

11.1 Kdyttajien hallinta

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa paakayttdjilla on oikeudet muuttaa muiden kayttajien
rooleja ja kayttdoikeuksia sovellukseen. Yleensa yrityksessa on vahintaan yksi paakayttajatason oikeudet
omaava henkild, mutta tarvittaessa vastaavat muutokset voidaan tehda Expakin kayttétuen kautta.

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa kayttajat voivat olla aktiivisia, passiivisia tai ne voidaan
poistaa kokonaan sovelluksesta. Aktiiviset kayttajat padsevat kirjautumaan sovellukseen ja tekemaan
heille maaritettyja toimintoja. Passiiviset ja poistetut kdyttajat eivat paase kirjautumaan Expak
Toimitusketjun Hallinta sovellukseen, mutta passiivisten kayttajien lisadmat tiedot ja raportit sailyvat
muille kayttajille saatavilla. Jos kayttaja poistetaan kokonaan sovelluksesta, ei hanen luomiaan raportteja
ja tietoja pysty taman jalkeen jakamaan muille kayttajille.

1. Avaa Options Menu (Valinta menu) valikko oikean yldkulman painikkeesta.
2. Valitse Kdyttajien hallinta.
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Selaimeen avautuu erillinen nakyma kaikista kayttajatunnuksista.

Editointi otsikon alla on toimintopainikkeet jokaiselle kayttdjalle erikseen. Naiden avulla voidaan

luoda uusia kayttdjid, poistaa kayttajia, muokata seka aktivoida ja passivoida kayttdjien

tunnuksia.

5. Aktiiviset kayttajat on merkitty listaukselle mustalla ja niiden rivien keskimmaisena
toimintopainikkeena on Disable. Passiiviset kayttdjat on merkitty listaan harmaalla ja heidan
riveilldan keskimmaisena toimintopainikkeena on Enable painike.

6. Paaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon

painamalla selainikkunan takaisin painiketta.

3.
4.
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11.1.1Uuden kayttajan lisaaminen

Uusia kayttdjia voi lisata Expak Toimitusketjun Hallinta sovellukseen Kayttdjien hallinta valikon kautta.
Huomioithan, ettd kayttdjien maara vaikuttaa sovelluksen lisenssisopimukseen ja sen
kayttokustannuksiin. Voit tarkistaa sopimuksesi ja sovitut veloitukset Expakin kayttétuen kautta.

1. Avaa Options Menu ( Valinta menu) valikko oikean yldkulman painikkeesta.
2. Valitse Kdyttajien hallinta.

3. Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttajista. Paina Uus/ painiketta, jos haluat lisata
uuden kayttajan sovellukseen.



<LXPpX

SYSTEMS

& ce - . - B t 0O ¥ =

: T [ I
I O

4. Kéyttajatunnus kenttaan kirjoitetaan tunnus, jolla kdyttaja tunnistetaan sovelluksessa ja padsee
kirjautumaan sisaan Expak Toimitusketjun Hallinta sovellukseen. Kayttdjatunnus annetaan aina
sisaankirjautumisen yhteydessa.

5. Salasana annetaan jokaiselle kayttajalle ja kayttdja voi muuttaa sen omien asetusten kautta

mydhemmin sovellukseen sisaan kirjautuessaan.

Vahvista salasana kenttaan kirjoitetaan edella annettu salasana uudestaan.

Sdhkdpostiosoite kenttaan syotetaan kayttdjan sahkopostiosoite, johon voidaan tarvittaessa

tiedottaa sovellukseen liittyvista asioista esim. paivityksista, virhe- tai kdyttokatko tilanteista.

Kentta ei ole pakollinen ja kayttaja voi mydhemmin tdydentaa sahkdpostiosoitteen omien

asetusten kautta.

8. Tunnuksen vanhenemispaiva kenttaan voidaan maarittad mihin asti kayttdjatunnus on voimassa.
Tama kentta ei ole pakollinen ja kayttdjatunnukset voidaan myéhemmin passivoida tai poistaa
kokonaan (ohjeet luvussa 11.1.2 Kayttajan passivointija 11.1.4 Kayttgjan poistaminen).

9. Kieli kentdssa voidaan valita kayttajalle sovelluksen oletuskieli. Sovelluksessa tarjotaan vakiona
suomi ja englanti, mutta tarvittaessa muitakin kielia on saatavilla. Kayttdja voi myéhemmin
vaihtaa oletuskielen omien asetusten kautta.

10. Kdyttooikeudet kohdassa valitaan ne kayttdoikeudet, jotka kayttdjalle halutaan antaa
tappaamalla maaritetyt kayttdoikeudet aktiiviseksi (kdyttdoikeuksia on selitetty tarkemmin
luvussa 11.2 Roolit ja kayttooikeudet).

11. 7oimintayksikkd ID kentan avulla voidaan maarittdd minka yksikdiden tietoja kayttdjalla on
oikeus tarkastella, jos yrityksessa on kaytossa useampia toimintayksikdita.

12. Vahvista tili kohdassa paina Lisdd kayttaja painiketta, jonka jalkeen uusi kayttdja lisataan
sovellukseen ja han paasee kirjautumaan sisaan annetuilla tunnuksilla ja salasanalla.
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13. Padset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon
painamalla selainikkunan takaisin painiketta.
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11.1.2Kayttdjan passivointi

Yrityksesta poistuneita kdyttdjia voidaan merkitd passiivisiksi, jolloin kaikki heidan luomat raportit ja
tiedot sailyvat Expakissa. Kayttajat, jotka on merkitty passiiviseksi eivat padse enaa kirjautumaan
Expakiin.

1. Avaa Options Menu ( Valinta menu) valikko oikean yldakulman painikkeesta.
2. Valitse Kdyttajien hallinta.

3. Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttajista. Paina valitun kayttajan kohdalla Disable
painiketta, jos haluat passivoida kayttajan.

4. Sovellus avaa erillisen ponnahdusikkunan varmistaakseen, ettd valitsemasi kayttaja halutaan
passivoida. Aktiiviset kayttajat on merkattu listalle mustalla ja heidan riveilldadn keskimmaisena
toimintopainikkeena on Disable painike. Paina OK hyvaksyaksesi valitun kayttajan passivoinnin.

5. Paaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon
painamalla selainikkunan takaisin painiketta.

11.1.3Kayttajan aktivointi
Passiiviseksi merkittyja kayttdjatunnuksia voidaan uudelleen aktivoida, jolloin aktiiviseksi merkatulla
kayttdjatunnuksella padsee kirjautumaan Expakiin.

1. Avaa Options Menu ( Valinta menu) valikko oikean yldkulman painikkeesta.
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2. Valitse Kdyttajien hallinta.

3. Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttajista. Paina valitun kayttajan kohdalla Enable
painiketta, jos haluat aktivoida kayttajatunnuksen. Passiiviset kayttdjat on merkitty listaukselle
harmaalla ja vain heidan kohdallaan ndytetddn Enable painike.

4. Sovellus avaa erillisen ponnahdusikkunan varmistaakseen, etta valitsemasi kayttdja halutaan
passivoida. Paina OK hyvaksydksesi valitun kayttdjan passivoinnin.

5. Pdaaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon
painamalla selainikkunan takaisin painiketta.

Wiyt a i

11.1.4Kayttajan poistaminen
Yrityksesta poistuneet tydntekijat voidaan poistaa kokonaan Expakista kayttajien hallinnan kautta. Jos
kayttdja poistetaan kokonaan, poistuu samalla kaikki kayttajatunnukseen sidotut tiedot ja raportit.

1. Avaa Options Menu ( Valinta menu) valikko oikean yldkulman painikkeesta.
2. Valitse Kdyttajien hallinta.

3. Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttdjista. Paina Poista painiketta valitun kayttdjan
kohdalla, jos haluat poistaa jo olemassa olevan kayttajan.

4. Sovellus avaa erillisen ponnahdusikkunan varmistaakseen, etta valitsemasi kayttdja halutaan
poistaa. Paina OK hyvaksydksesi valitun kayttdjan poistaminen sovelluksesta.

5. Paaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon
painamalla selainikkunan takaisin painiketta.
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11.1.5Toimittajatietojen rajaus toimittajaportaaliin

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen kayttdjien hallinnan kautta voidaan maarittaa valitulle
kayttajatunnukselle valintakriteeri (OrderSupplier), jonka mukaan kaikki kayttajatunnuksella naytettavat
raportit rajataan. Toimittajaportaaliin voidaan maarittda toimittajille erikseen oikeudet ja suodattaa kaikki
raportit toimittajavalinnan mukaisesti.

1.
2.

Avaa Valinta menu (Options Menu) valikko oikean ylakulman painikkeesta.
Valitse Kayttgjien hallinta.

Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttajista. Paaset muokkaamaan kayttajan tietoja
painamalla Muokkaa painiketta, jos haluat muuttaa, lisata tai poistaa jo olemassa olevan
kayttajan oikeuksia. Jos haluat luoda uuden kayttdjatunnuksen, paina Uusi painiketta.

Nayttoon avautuu Kaytidjan tietojen muokkaaminen tai Uuden kdyttajan lisdys ikkuna, jossa voi
muokata ja lisata kayttajia.

OrderSuppliers ( Toimittaja) kenttddn voi maarittaa toimittajan, jonka mukaisin tiedoin raportit
suodatetaan. Raporteilla naytetadn kyseiselld kayttajatunnuksella vain tassa kentassa maaritetyn
toimittajan tiedot, joten toimittaja ei padse esim. toimittajaportaalin kautta tarkastelemaan
muiden toimittajien tietoja.

Klikkaamalla OrderSupplier ( Toimittaja) kenttaa, avautuu erillinen valintalista, josta voi valita
toimittajan sen nimea klikkaamalla.

Paina lopuksi 7allenna painiketta, jotta tehdyt muutokset tallentuvat kayttajatunnukselle.
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8. Paaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon

1

4 Kayttayes tietujen muoksasmines
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11.2 Roolit ja kadyttéoikeudet

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa jokaiselle kayttajalle maaritetaan roolit. Niiden
kayttdoikeuksien avulla kayttdjalle annetaan oikeudet maaritettyihin toiminnallisuuksiin. Yleisimpia
kayttdoikeuksia ovat tydpdydan avaamiseen liittyvat roolit, oman tyopdydan tallentaminen,
raporttivalikon avaaminen, raporttien avaaminen ja raporttien luominen. Alle on listattu Expak
Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa kaytdssa olevat roolien kayttdoikeudet ja niiden selitykset.

Roolin nimi Selitys

PersonalDesktopOpen Oman ty6pdydan avaaminen
PersonalDesktopSave Oman tyopdydan tallentaminen
SalesDesktopOpen Myynti tydépdydan avaaminen
SalesDesktopSave Myynti tydpdydan tallentaminen
PurchasesDesktopOpen Osto ty6poydan avaaminen
PurchasesDesktopSave Osto tydpdydan tallentamien
ProductionDesktopOpen Tuotanto tydpdydan avaaminen
ProductionDesktopSave Tuotanto tydpoydan tallentaminen
ManagementDesktopOpen Hallinta tydpdydéan avaaminen
ManagementDesktopSave Hallinta tyopdydan tallentaminen
ReportSelectorOpen Raporttivalikon avaaminen
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ReportCreate
ReportOpen
ReportSettingFilterEdit
ReportSettingLinkingEdit
ReportSettingFilterRoleEdit
ReportSettingViewRoleEdit
ReportLinkEdit
ReportSave
NewRowlInsert
AdminUserDesktopOpen
UserManagementOpen
PivotEdit

GroupingEdit
SonetExport

DeleteRow

CopyRow

SuperUser
ReportDataEdit
FileImport
AddRemoveReportSettings
PurchaseAdmin
PurchaseUser

SalesUser

Production

Supplier

Mobile User
InventoryDesktopOpen
InventoryDesktopSave
ForecastDesktopOpen
ForecastDesktopSave
Admin

Raportin luominen

Raportin avaaminen

Erikoisrooli, ei kaikilla kaytossa

Erikoisrooli, ei kaikilla kdaytdssa

Erikoisrooli, ei kaikilla kaytossa

Erikoisrooli, ei kaikilla kdaytdssa

Raporttilinkkien muuttaminen ja tallentaminen omille raporteille
Raportin asetusten ja muutosten tallentaminen
Uuden rivin lisddminen

Paakayttajan tyopdydan avaaminen
Kayttdjahallinnan avaaminen

Pivot, ristiintaulukointi

Ryhmittely

Sonet ERP export toiminto

Rivin poisto

Rivin kopiointi

Lahes paakayttajan (Admin) tasoiset oikeudet
Raportin editoitaviin kenttien muuttaminen
Tiedostojen tuontiin oikeudet

Raportin asetusten piilottaminen kayttajalta
Oston paakayttaja

Oston peruskayttaja

Myynnin peruskayttdja

Tuotannon peruskayttaja

Ulkopuolinen toimittajaportaalin kayttaja
Mobiilikdyttaja, jolle naytetaan vain maaritetyt mobiiliraportit
Varasto tydpdydan avaaminen

Varasto tydpoydan tallentaminen

Ennusteet tydpdydan avaaminen

Ennusteet ty6pdydan tallentaminen
Padkayttdja, jolla taydet kayttdoikeudet Expakiin

11.2.1 Kayttajan oikeuksien muuttaminen

Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksessa aktiivisena olevien kdyttajien oikeuksia voidaan muuttaa ja
antaa kayttdjille lisaa oikeuksia tai poistaa olemassa olevia oikeuksia ja niiden avulla rajata kayttdjan
paasya sovelluksen toimintoihin. Kayttajatunnukselle aktiiviseksi valitut kayttdoikeudet antavat
kayttajalle oikeudet kyseisen kayttdoikeuden sisaltamiin toiminnallisuuksiin ja passiiviseksi valitut
kayttdoikeudet rajaavat kayttajatunnukselta kyseisen kayttdoikeuden sisaltémien toiminnallisuuksien
kayton sovelluksessa (kayttdoikeudet listattu tarkemmin luvussa 1.2 Roolit ja kayttooikeudet).

1. Avaa Options Menu ( Valinta menu) valikko oikean yldkulman painikkeesta.

2. Valitse Kdyttajien hallinta.
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3. Selaimeen avautuu erillinen nakyma kaikista kayttajista. Paina Muokkaa painiketta, jos haluat

muuttaa, lisata tai poistaa jo olemassa olevan kayttajan oikeuksia.
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4. Muuta tarvittavat oikeudet kayttajalla aktivoimalla (=valittu oikeus on kaytdssa kayttajalla) tai
passivoimalla (=valittu oikeus ei ole kayttajatunnuksella kaytéssa) valintaruutu.
5. Paina lopuksi 7allenna painiketta, jotta tehdyt muutokset tallentuvat kayttajatunnukselle.

Kayttajan tietojen muokksaminen
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6. Padset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon

painamalla selainikkunan takaisin painiketta.
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11.2.1.1 Katseluoikeudet raporteille

Kayttajalle voidaan maarittaa useita kayttooikeuksia samanaikaisesti. ReportOpen on yleisrooli, jolla
annetaan kayttdjalle katseluoikeudet kaikille raporteille. ReportOpen kayttdoikeudella ei pysty esim.
tallentamaan raporteille niiden rajausten tai asetusten muutoksia eika luomaan uusia raportteja.

1. Avaa Options Menu valikko oikean yléakulman painikkeesta.
2. Valitse Kayttdjien hallinta.
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3. Selaimeen avautuu erillinen ndkyma kaikista kayttajista. Paina valitun kayttajan kohdalla
Muokkaa painiketta, jos haluat muuttaa, lisata tai poistaa jo olemassa olevan kadyttdjan oikeuksia.
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4. Nayttdon avautuu Kayttajan tietojen muokkaaminen ikkuna, jossa voit lisata kayttajalla
Kayttooikeudet otsikon listaukselta ReportOpen oikeuden valitsemalla kdyttdoikeuden nimen
edessa olevan valintaruudun aktiiviseksi.

5. Paina lopuksi 7allenna painiketta, jotta tehdyt muutokset tallentuvat kayttajatunnukselle.
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6. Paaset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon

Kayttajan tietojen muokhasaminen
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painamalla selainikkunan takaisin painiketta.
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11.2.1.2

Raporttien asetusvalikon piilottaminen kayttgjilta

Kayttajalle voidaan maarittaa useita kayttdoikeuksia samanaikaisesti. Raporttien Asetukset valikon
Sarakkeet ja Hakuehdot kohdan listauksen lopussa oleva Lisdd tai poista asetuksia painike voidaan
nayttaa tai piilottaa halutuilta kayttdjilta erillisen AddRemoveReportSettings kayttdoikeuden avulla.
Painikkeen avulla voi piilottaa tai lisata nakyville raporttipohjan Sarakkeet ja Hakuehdot listauksella
naytettavia sarakeotsikoita. Raportin asetusten Lisda ta/ poista asetuksia painikkeen piilottamiseen

tarvitaan kayttdjakohtainen rooli nimeltd AddRemoveReportSettings.

1. Avaa Options Menu valikko nakyman oikeasta ylakulmasta.
2. Valitse avautuvasta valikosta Ké&yttdgjien hallinta.




<LXPpX

SYSTEMS

W JestaNrd CapaAM Mt e S

e Wk
& Onat asetubset
@7

RAshOmsrcatie

I Mrrpuats doe

3. Selaimeen avautuu erillinen nakyma kaikista kayttajista. Paina valitun kayttajan kohdalla
Muokkaa painiketta, jos haluat muuttaa, lisata tai poistaa jo olemassa olevan kayttdjan oikeuksia.
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4. Nayttdéon avautuu Kdyttajan tietojen muokkaaminen ikkuna, jossa voit lisatd kayttajalla
Kayttooikeudet otsikon listaukselta AddRemoveReportSettings oikeuden valitsemalla

kayttdoikeuden nimen edessa olevan valintaruudun aktiiviseksi.

5. Paina lopuksi 7allenna painiketta, jotta tehdyt muutokset tallentuvat kayttdjatunnukselle.

Kéyttajen tietojen muokkaaminen
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6. Padset palaamaan takaisin Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporttivalikkoon
painamalla selainikkunan takaisin painiketta.
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7. Kun kayttdoikeus on lisatty kayttajalle, nakyy raporttien Asetukset valikon Sarakkeet ja
Hakuehdot kohdan listauksen lopussa Lisdd tai poista asetuksia painike, joka avaa erilliseen
ikkunaan listauksen raportilla kdytettdvissa olevista sarakeotsikoista.

TRL Vuosivertalu TR (116)

ENNEN KAYTIDOKEUREN. MUUTOSTA

11.3 Raporttien kdyttooikeustasot
Raporttien kayttdoikeuksien avulla madritetdan tarkemmalla tasolla mitd toimintoja kayttaja voi suorittaa
raporteilla. Sovelluksen raportit voivat sisadltda Open, Editja Save kayttdoikeustasoja.

e OPEN: antaa lukuoikeudet raportille.

e EDIT: antaa muokkausoikeudet raportille esim. raportin hakuehtojen ja rajausten muokkaus.

e SAVE: antaa tdydet oikeudet raportille, jolloin voi esim. tallentaa sille tehdyt muutokset.
Raporteille tulee maarittaa kayttdoikeustasot, jos ne halutaan jakaa nakyville muille kayttajille. Jos
kayttajalle on maaritetty kayttdoikeudeksi ReportOpen, saa han oikeudet kaikille raporteille, joille on
maaritetty kayttdoikeustasoksi Open. Vastaavasti jos kayttdjalle on valittu ReportDataEdit kayttéoikeus,
saa han oikeudet muokata raportteja, joille on maaritetty kayttdoikeustasoksi £dit. Raporttien
kayttdoikeustaso Save ja kayttajan kayttdoikeus ReportSave yhdistelma antaa kayttajalle tdydet oikeudet
raporteille. Kayttajan kayttéoikeuksista lisaa luvussa 11.2 Roolit ja kdyttooikeudet.
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11.3.1Kayttooikeustason lisaaminen raportille
Raporteille voi lisata Open, Editja Save kayttdoikeustasot. Kaikille raporteille tulee maarittaa jokin
kayttdoikeustaso, jos se halutaan jakaa ja nayttda muillekin kayttajille.

Avaa Raportin kayttdoikeudet raportti ja sen Taulukko nakyma.

Lisda maaritetylle raportille uusi kayttdoikeustaso painamalla Lisdd uusi rivi painiketta.
Naytt6on avautuu Add New Row To Reportikkuna, jossa voi maarittaa raportin ja sille
kayttdoikeudet.

Raportin nimi. kirjoita tai valitse listalta kenttdan raportti, jolle haluat lisata kayttdoikeustason.
Roolin nimi: kirjoita tai valitse listalta kayttdoikeus, johon raportin kayttdoikeustaso liitetaan.
Kayttooikeustaso: kirjoita tai valitse listalta kayttdoikeustaso, joka valitulle raportille lisataan.
Lopuksi paina Lisda rivi painiketta, jotta tiedot lisatédan raportille.

Mikali haluat sulkea Add New Row To Report ikkunan tallentamatta muutoksia, paina ikkunan
oikeassa ylanurkassa olevaa ruksia (x).

wn e

® Nk
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11.3.2Kayttooikeustason muuttaminen raportille
Raporteille maaritettyja kdyttdoikeustasoja voi muokata sen jalkeen, kun ne on kertaalleen maaritetty

raporteille. Kaikille raporteille tulee maarittaa jokin kayttéoikeustaso, jos se halutaan jakaa ja nayttaa
muille kayttdjille.

1. Avaa Raportin kayttéoikeudet raportti ja sen Taulukko nakyma.

2. Muuta valitulle raportille sen kayttooikeustasoa kirjoittamalla valitun raportin Kayttéoikeustaso
kenttddn muokattava kayttéoikeuden nimi.

3. Paina Tallenna muutokset painiketta, jotta tiedot tallennetaan raportille. Painike ilmestyy
nakyville raportin ylaosan painikevalikkoon, kun tietoja on muokattu raportille.

Lrraniee

C1G04. Rapoctin sayitdoRmede (67)
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12 Uloskirjautuminen
Kun haluat lopettaa Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen kayton, kirjaudu ulos sovelluksesta.

1. Avaa ylapalkin oikeassa yldkulmassa olevasta valikko painikkeesta Options Menu.

2. Valitse Options menu valikosta Kirjaudu ulos, jonka jalkeen kayttaja kirjataan ulos sovelluksesta.

3. Uloskirjautumisen jalkeen sovellus palaa takaisin Expak Toimitusketjun Hallinnan
sisaankirjautumisen nakymaan.
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13 Mobiili

Expak Toimitusketjun Hallinta sovellus toimii myds Android ja Apple puhelimien selaimissa. Voit kirjautua
puhelimen selaimella Expak Pilvipalveluun osoitteessa login.expak.fi tai https://aplus.expak.fi/expakv2
(ohje luvussa 3.1 Puhelimella kirjautuminen). Suosittelemme sovelluksen kayttéa Firefox tai Google
Chrome selaimilla. Puhelimella voi katsoa samoja raportteja kuin Expak Toimitusketjun Hallinta
sovelluksessa, jos raporteille on madritetty, ettd ne naytetdan myos mobiililaitteilla (ohje luvussa 5.2.1.3
Mobiili raportti -asetus).

Kaikilla kayttajilla, joilla on Expakin kayttajatunnukset on myds paasy Expakin mobiilikayttoliittymaan.
Puhelimella kirjautumisessa kaytetdan samoja Expakin kayttajatunnuksia kuin normaalisti selaimen
kautta kirjauduttaessa. Jos kayttajalle on maaritetty MobileUser rooli, ndkee han vain Mobiili raportit
raporttiryhmassa olevat raportit tai kayttajalle erikseen jaetut raportit.

13.1 Mobiiliraporteilla sarakkeiden selaaminen
Expakin mobiili-kayttéliittymdssa raporteille, jotka sisaltavat useita sarakkeita, on lisatty raportin otsikon
peraan nuolipainikkeet, joiden avulla voi vierittda raportin ndkymaa eteen- ja taaksepadin seka tarkastella
kaikkia rapotin sisaltamien sarakkeiden tietoja. Ensimmadinen sarake on aina lukittu ja muita sarakkeiden
tietoja voi vierittda nakyville otsikon nuolipainikkeista.

1. Avaa Expakin mobiilikayttdliittyma ja kirjaudu sisaan taydentamalla yritystunnus, kayttajatunnus
ja salasana.

2. Paina Login -painiketta kirjautuaksesi sisaan Expakin mobiilisovellukseen.

3. Avaa valikosta raporttiryhma, jonka alle avattava raportti on tallennettu painamalla
raporttiryhman nimea tai sen perassa olevaa nuolta.
Esim. kuvassa avataan mobiiliraportit ryhman alle tallennettu raportti, joka naytetaan Expakin
mobiilikayttoliittymassa.


https://aplus.expak.fi/expakv2

<LXPpX

SYSTEMS

13.03 NS Al 71%@

() @ https://aplus.expak.fi/Expak (@ ©

LXPK

© Expak Systems Oy

Company

Username

13.04 & N o

(O & https://aplus.expak.fi/Expak

Cal71%8

@ o

Myynti

Myynnin tilauskanta

Ennusteet/Budijetit

Ostot tuotteittain

Ostot toimittajittain

Varastoarvo/Varastosaldo

Varaston seuranta/analysointi

Toimitusajan seuranta

Mobiili raportit

Poistettavat ranortit
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4. Avaa valikosta raportti painamalla sen nimesta tai raportin otsikon nimen perdssa olevasta

nuolesta.

5. Raportti avautuu puhelimen selainikkunaan. Raporttiotsikon perassa olevasta nuolesta voi
vierittaa raportin sarakkeita eteenpain (oikealle), jolloin naytetdan myos piilossa olevat
sarakeotsikot. Raportin ensimmainen sarake on aina lukittu, mutta muita sarakkeita voidaan

vierittda eteen- tai taaksepain.

Esim. kuvassa avataan MOBO03. Ennustettu vs toteuma kk-seuranta raportti, jonka kaikki
sarakkeet eivat mahdu naytolle samaan aikaan, jolloin raporttiotsikon perassa olevaa nuolta
painamalla voi vierittaa piilossa olevien sarakkeiden tiedot esille.
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= Reports = MOBO03. Ennustettu vs tote...[» |
Vuosi/kk Y Maara(.. Y Ennust. Y Toteum.. Y
MOBO02. Myynnin avoin tilauskanta EUR 2019/05 262 070 165 963 96 107,30
2018/11 187 001 178 321 8 680,20
MOBO3. Ennustettu vs toteuma kk-seuranta 2018/10 170270 684 491 -514 221,00
(KPL) 2018/12 153 524 142422 11 102,50
2019/04 212041 159 929 52 112,40
MOBO4. Saatavuus% ABC-luokittain 2019/02 213712 146 424 67 287,60
2019/01 226972 154 231 72 740,90
MOBOS. Varastoarvon kehitys EUR 2019/06 209 588 160 490 49 097,60
2019/09 258213 154 002 104 210,70
MOBO6. Saatavuus% kehitys, ed. 365pv A S pozand RIHISE0
2019/08 263 476 194794 68 682,00
2019/07 254 816 171993 82 823,50
2019/10 11823 0 11 823,00
" O < 1 0O <

6. Jos raportin sarakeotsikoita on vieritetty eteenpain, ilmestyy myo6s sarakeotsikon eteen nuoli,
josta voi vierittaa piilossa olevia sarakkeita nakyville myds vasemmalle vierittamalla.
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Vuosi/kk Y Ennust. Y Toteum Y Ennust Y
201%/05 165963 %6107,30 579
2018/11 178 31 8 680,20 49
2018/10 084 491 514 227,00 751
2018/12 142 422 1110250 /B
2019/04 159 929 5211240 126
2015/02 146 424 67 287,60 460
2019/07 15423 72 740,90 472
2019/06 160 490 49 097,60 306
2019/09 154 002 104 210,70 677
2019/03 162 457 65 016,60 400
2019/08 194 764 68 682,00 353
2019/07 171993 82 823,50 482
2019/10 0 11 823.00

14 Expakin vakioraportit — terminologia ja laskentasaannot

Expak Toimitusketjun Hallinta on valmisohjelma, joka sisaltaa yli 100 valmista raporttia. Expak
Toimitusketjun Hallinta sovelluksen keskipisteessa ovat raportit, joiden kautta tietoa esitetdan. Expak
ennustaa myynteja, ohjaa varastoja ja ostoa, suunnittelee tuotantoa seka asettaa ja mittaa tavoitteita.
Tassa luvussa on esitelty osa Expakin vakioraporteista ja kdyty tarkemmin |api Expakissa kaytettya oston
ja varaston ohjauksen terminologiaa, laskentasaantdja ja parametrien asettamista Expakin
sovelluksessa.

14.1 Padkayttdajan raportit

Paakayttajalle (Admin) tai jarjestelman SuperUser kayttdjalle voidaan myontaa Expak Toimitusketjun
Hallinta sovellukseen laajemmat oikeudet kuin muille kayttajille. Suurin osa Expakin raporttivalikon
Paakdyttajan raportit raporttiryhman (vanhemmissa versioissa vastaa Hallinta raporttiryhmaa)
sisaltdmista raporteista on maaritetty Admin ja SuperUser kayttooikeuksille. Nailla raporteilla voidaan
muokata Expakin sisaltamia laskentaparametreja ja sovelluksen tietokenttien nimid, kdynnistaa eraajoja,
seurata kayttajan tekemia muutoksia ja Expakin kayttoa.

Expakin uusimman version Pagkayttdjan raportit (tai Hallinta) raporttiryhman sisaltémat raportit ja niiden
ohjeistukset l6ytyvat alla olevan luettelon mukaisista kohdista:
e Erdajojen kaynnistys (ohje kohdassa 5./.3 Erdajot)
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e ABC-luokkien Min/Max -viikkomaarat (ohje kohdassa 14. 1.1 ABC-luokkien Min-/Max -
Viikkomadarat)

Abc-parametrit (ohje kohdassa 14. 1.2 ABC-parametrit)

Raportin sarakkeiden lisaasetukset (ohje kohdassa 14. 1.3 Raportin sarakkeiden lisaasetukset)
Raportin kadyttdoikeudet (ohje kohdassa 5.6.1 Raportin kadyttooikeudet)

Kaannokset (ohje kohdassa 4. 1.4 Kdannokset)

Tietojen muutosloki (ohje kohdassa 14.1.5.1 Tietojen muutosloki)

Tukitiketit (ohje kohdassa 18.2 Tukitiketit)

Tilauskalenteri (ohje kohdassa 7 7ilauskalenteri)

Expakin kaytté (ohje kohdassa 14.1.5.2 Expakin kaytto)
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14.1.1 ABC-luokkien Min-/Max -viikkomaarat

Min-/Max-viikkomaarat kentissa esitetdan viikkkomaara, jota vastaava tarve (kulutus) halutaan pitaa
minimi- tai maksimisaldona varastossa. Min-/max-viikkomaarat voidaan maarittda ABC-luokittain,
toimittaja- ja tuotekohtaisesti. Esim. jos toimittajan toimitusvarmuus on heikko, niin silloin voidaan
asettaa min-/max-viikkomaarat ylemmaksi ja vastaavasti varmoille toimittajille niitd voidaan laskea
alemmalle tasolle.

puctt ]l + - 72 =
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14.1.1.1 Min-viikkomaara
Viikkomaara, jota vastaava tarve (kulutus) halutaan pitda minimivarastosaldona (kts. kohta 74.2.5.1 Min-
saldo (varmuusvarasto)). Nimikkeen Minimisaldo tarkoittaa varastomaaraa, jonka alle varastosaldon ei
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normaalitilanteessa tulisi laskea. Min-viikkomdadéra voidaan syéttaa tuotteen oletustoimittajan ja tuotteen
ABC-luokan avulla.

1.
2.

3.

Avaa ABC-luokkien Min-/Max -vilkkomdaarat raportti ja sen 7aulukko nakyma.
Min-viikkomdard sarakkeessa voidaan maarittaa tuotteen ABC-luokan tai toimittajan mukaan
tarve (kulutus), jota vastaava minimivarastosaldo viikkoina halutaan pitéa varastossa.

Valitse rivi, jonka tietoja haluat muuttaa ja kirjoita aktiiviseksi valittuun kenttdan maarittamasi
min-viikkomaaran arvo.

Lopuksi paina 7allenna muutokset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille. Muutokset
nakyvat raporteilla, kun laskennat on tehty paivitysajossa tai erillisella eraajolla (ohje luvussa
5.7.3 Erdajot).

14.1.1.2 Max-viikkomaara

Viikkomaara, jota vastaava tarve (kulutus) halutaan pitaa maksimivarastosaldona (kts kohta 74.2.5.3
Max-saldo (maksimivarasto)). Nimikkeen maksimisaldo tarkoittaa varastomaarad, jota varastosaldon ei
normaalitilanteessa tulisi ylittaa. Max-viikkomédarad voidaan sy6ttaa tuotteen oletustoimittajan ja tuotteen
ABC-luokan avulla.

1.
2.

3.

Avaa ABC-luokkien Min-/Max -viikkomadarat raportti ja sen Taulukko néakyma.
Max-viikkomddara sarakkeessa voidaan maarittaa tuotteen ABC-luokan tai toimittajan mukaan
tarve (kulutus), jota vastaava maksimivarastosaldo viikkoina halutaan pitda varastossa.
Valitse rivi, jonka tietoja haluat muuttaa ja kirjoita aktiiviseksi valittuun kenttdan maarittamasi
max-viikkomaaran arvo.

Lopuksi paina 7allenna muutokset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille. Muutokset
nakyvat raporteilla, kun laskennat on tehty paivitysajossa tai erillisella eraajolla (ohje luvussa
5.7.3 Erdajot).
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14.1.2 ABC-parametrit

Expakissa on kdytdssa 12 ABC-luokkaa ja tarvittaessa voidaan asiakaskohtaisesti lisdta uusia ABC-
luokkia. Expak ABC+ luokitus on tehty oston tarpeita varten nimikkeen elinkaaren tila huomioiden.
Myynnin tarpeisiin voidaan tehda omat ABC-luokitukset.

Tuotteet, joita halutaan ostaa tai valmistaa varastoon (=varastoitavat tuotteet) ohjataan johonkin alla
olevan listan kymmenesta ensimmaisesta ABC-luokasta. 7ilaus- ja Loppu-kategoriaan kuuluvat nimikkeet
ovat ei-varastoitavia tuotteita.

NEW
A+
A=

A_

B+
B=

B_

C+
10. C-

11. Tilaus
12. Loppu

WoONOUAWNE
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14.1.2.1 ABC (+/=/-)

A+..C—kategoriaan ohjataan ne tuotteet, jotka eivat kuulu New, Tilaus ja Loppu kategorioihin. ABC-
luokka koostuu euromaardisen myynnin perusteella laskettavasta tekijasta (A, B tai C) ja myynnin
kappalemaaran muutosta (=trendi) kuvaavasta tekijasta (+, = tai —). Tuotteet lajitellaan euromaaradisen
myynnin mukaan suurimmasta pienimpaadn ja euromaardisen myynnin perusteella maaraytyy tuotteen A,
B tai C luokka.

Tuotteet, joiden kumulatiivinen myyntisumma (Myyntilaskutus EUR) sisaltyy asetuksissa maariteltyyn
prosenttiosuuteen (esim. 80 % myynnistd), kuuluvat A -kategoriaan (kts. Kumulatiivinen myynti%).
Seuraavan asetuksissa madritetyn prosenttiosuuden tuotteet (esim. 15% eli kumulatiivisesti 95 %)
ohjataan B -kategoriaan ja loput tuotteet C -kategoriaan (esim. 5% ja kumulatiivisesti 100 %).

1. Paaset muuttamaan ABC-luokkien ja niiden trendeille asetettuja maarityksia Abc-parametrit
raportilta sen 7aulukko nakymassa.

2. ABC-parametrien prosenttiosuudet maaritetédan ltemABC A, ItemABC_Bja ItemABC_C kenttiin.

3. ABC-luokkien trendid kuvaavat rajat maaritetdaén 7rendLimit1 ja TrendLimit2 kenttiin.

4. Voit muuttaa kenttiin asetettuja arvoja valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja
maarittamalld uuden arvon kenttaan.

5. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen maaritetyt arvot tallentuvat kenttiin ja
ne huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
maaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteille ABC+/- luokitukset, kun laskentoihin liittyvat ajot on
suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttaja voi erdajojen kautta kdynnistaa laskentojen
paivitysajon, jos Expakiin on lisatty laskentojen erdajo (luvussa 5.7.3 Eraajot lisada eraajoista).

14.1.2.2 New

NEW kategoriaan ohjataan ne tuotteet, joiden Luontipvm kenttd on Abc-parametrit raportin asetuksissa
maaritellyn aikaikkunan sisalla. Luontipvm (=ensimmainen varastotapahtumapvm) haetaan
toiminnanohjausjdrjestelmasta (ERP). NVEW kategorian tuotteille on maaritetty Expakin vakioratkaisussa
aikaikkunaksi CurrentDate-365 eli tuotteet, joille on viimeisen vuoden aikana kirjattu ERP:iin
ensimmainen varastotapahtuma. NVEW kategorian tuotteille tarkastellaan niiden luontipaivaa kuluvasta
paivasta 365 pdivaa taaksepain. Tata asetusta voidaan muuttaa asiakaskohtaisesti.

1. Pdaset muuttamaan ABC-luokkien ja niiden trendeille asetettuja maarityksia Abc-parametrit
raportilta sen 7aulukko ndkymassa.

2. NEW-kategorian tuotteiden raja maaritetadgn NewProductLimit kenttaan.

3. Voit muuttaa kenttdan maaritettya arvoa valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja
madrittamalla uuden arvon kenttaan.

4. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen muutettu arvo tallentuu kenttaan ja se
huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
maaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteille NEW -kategorian, kun laskentoihin liittyvat ajot on
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suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttdja voi eraajojen kautta kaynnistaa laskentojen
paivitysajon, jos Expakiin on lisatty laskentojen erdajo (luvussa 5.7.3 Erdajot lisada eraajoista).

14.1.2.3 Tilaus

Tilaus kategoriaan ohjataan ne tuotteet, joilla toimitusten lukumaara (365 pv aikaikkunan sisalld) on
enintdan asetuksissa maaritelty “Tilaustuotteen raja”. Kayttdja voi ohjata halutessaan tuotteita 7ilaus-
kategoriaan manuaalisesti. 7/aus kategoriaan manuaalisesti ohjatut tuotteet pysyvat 7i/aus-kategoriassa,
ellei manuaaliohjausta poisteta. Tilaustuotteet voidaan poimia my6s ERP:sta, kun sovitaan mista
kentasta tai miten tilaustuotteiden poiminta tehdaan. Expakiin on asetettu vakioratkaisussa
tilaustuotteiden rajaksi nolla, eli Expak ei ohjaa mitdan tuotetta automaattisesti 7i/laus-tuotteeksi. Tata

asetusta voidaan muuttaa asiakaskohtaisesti.

1. Paaset muuttamaan ABC-luokkien ja niiden trendeille asetettuja maarityksia Abc-parametrit
raportin 7aulukko nakymassa.

2. Tilaus-kategorian tuotteiden raja maaritetéan OrderProductLimit kenttaan.

3. Voit muuttaa kenttdan maaritettya arvoa valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja
madrittamalla uuden arvon kenttaan.

4. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen muutettu arvo tallentuu kenttaan ja se
huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
maaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteille 7i/aus -kategorian, kun laskentoihin liittyvat ajot on
suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttaja voi eraajojen kautta kaynnistaa laskentojen
paivitysajon, jos Expakiin on lisdtty erillinen laskentojen erdajo (luvussa 5.7.3 Erdajot lisaa

eraajoista).
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14.1.2.4 Loppu

Loppu kategoriaan ohjataan ne tuotteet, joita ei ole myyty viimeiseen kahteen vuoteen (730 paivaa
kuluvasta padivasta taaksepain) yhtaan. Aikaraja voidaan tarpeen mukaan maarittaa lyhemmaksi tai
pidemmaksi. Tuotteelle maaritettava Loppu kategorian tieto voidaan noutaa my6s madritetysta kentasta
ERP-jarjestelmastd. Expakiin on asetettu Lopputuotteille vakiona rajaksi kaksi vuotta eli jos tuotetta ei
ole myyty kuluvasta paivasta 730 padivaa taaksepadin yhtaan kappaletta, merkitaan tuote automaattisesti
Loppu-kategoriaan. Tata asetusta voidaan muuttaa asiakaskohtaisesti.

1. Paaset muuttamaan ABC-luokkien ja niiden trendeille asetettuja maarityksia Abc-parametrit
raportin 7aulukko nakymassa.

2. Loppurkategorian tuotteiden raja maaritetadn EOSProductLimit kenttaan.

3. Voit muuttaa kenttdan maaritettya arvoa valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja

maarittamalla uuden arvon kenttaan.

4. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen muutettu arvo tallentuu kenttaan ja se
huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
maaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteille 7i/aus -kategorian, kun laskentoihin liittyvat ajot on
suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttdja voi eraajojen kautta kdynnistaa laskentojen
paivitysajon, jos Expakiin on lisatty erillinen laskentojen erdajo (luvussa 5./.3 Erdajot lisaa
eraajoista).

(1607, Al parameseit (38) © =
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14.1.2.5 Laskentajakso

Laskentajakso (CurrentPeriod) on aikavali, jolta lasketaan tuotteen myyntisumma (Myyntilaskutus EUR)
ja tasta ABC-luokka. Laskentajaksolta lasketaan myds keskimaardinen pdivakohtainen kulutus. Expak
asettaa kullekin tuotteelle automaattisesti laskentajakson seuraavasti:

Alkupvm = Kuluva pv - 365 pv + Toimitusaika

Loppupvm = Kuluva pv - 365 pv + Toimitusaika + 90 pv

Laskentajakso nakyy Expakissa aikafunktiona esim. " CurrentDate-260ToCurrentDate-170", jolloin aikavali
muuttuu automaattisesti vuorokauden vaihtuessa. Jos myyntiennusteet ovat kaytossa, laskentajakso
voidaan laskea myds tulevasta (ennustetusta) kulutuksesta, esim. " CurrentDateToCurrentDate+90"
(=tuleva 90 pv aikaikkuna).

Expakiin on asetettu Laskentajakson rajaksi vakiona puoli vuotta. Tata asetusta ( CurrentPeriod) voidaan
muuttaa asiakaskohtaisesti.

1. Paaset muuttamaan laskentajaksoille asetettuja maarityksia Abc-parametrit raportilla ja sen
Taulukko nakymassa.

2. Laskentajakso maaritetdan CurrentPeriod kenttaan.

3. Voit muuttaa kenttdan maaritettya arvoa valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja
madarittamalla uuden arvon kenttaan.
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4. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen muutettu arvo tallentuu kenttaan ja se
huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
maaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteiden myyntisumman ja ABC-luokan, kun laskentoihin
liittyvat ajot on suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttdja voi erdajojen kautta kdynnistaa
laskentojen paivitysajon, jos Expakiin on lisatty erillinen laskentojen erdajo (luvussa 5./.3 Eraajot
lisaa eraajoista).
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14.1.2.6 Vertailujakso

Vertailuaikavali (ComparePeriod), jolta lasketaan tuotteen kulutusmaarat (kpl). Tata kaytetdan tuotteen
trendin (+, - tai =) laskennassa. Expak asettaa kullekin tuotteelle automaattisesti vertailujakson
seuraavasti:

Alkupvm = Kuluva pv — 730 pv + Toimitusaika

Loppupvm = Kuluva pv — 730 pv + Toimitusaika + 90 pv

Expakiin on asetettu Vertailujakson rajaksi vakiona puoli vuotta. Tata asetusta (ComparePeriod) voidaan
muuttaa asiakaskohtaisesti.

1. Paaset muuttamaan laskentajaksoille asetettuja maarityksia Abc-parametrit raportilla ja sen
Taulukko nakymassa.

2. Laskentajakso maaritetdan ComparePeriod kenttaan.

3. Voit muuttaa kenttdan maaritettya arvoa valitsemalla muokattavan rivin kohdalla kentan ja
maarittamalla uuden arvon kenttaan.

4. Paina lopuksi 7allenna Muutokset painiketta, jonka jalkeen muutettu arvo tallentuu kenttaan ja se
huomioidaan seuraavassa tiedonsiirron ja laskentojen paivityksessa. Expak laskee uusien
madaritysten mukaisilla asetuksilla tuotteiden ABC-luokan trendin, kun laskentoihin liittyvat ajot on
suoritettu Expakissa uudestaan. Kayttdja voi eraajojen kautta kdynnistaa laskentojen
paivitysajon, jos Expakiin on lisdtty erillinen laskentojen erdajo (luvussa 5.7.3 Erdajot lisaa
eraajoista).
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14.1.3Raportin sarakkeiden lisdasetukset

Raportin sarakkeiden lisdasetukset raportilla voidaan maarittda Expakissa ndytettavien kenttien
tietotyyppi ja sen muoto esim. kuinka monen desimaalin tarkkuudella jokin luku esitetdaan Expakin
raporteilla.

1. Avaa Raportin sarakkeiden lisdasetukset raportti ja sen 7aulukko nakyma.

2. Voit muuttaa raportilla sarakkeiden formaattia ja tietotyyppi maarityksia.

3. Valitse aktiiviseksi kenttd, jonka maaritysta haluat muuttaa.
Esimerkin kuvassa on muutettu OrderedQuantity kentan arvojen formaatti kahden desimaalin
(decimals:2) tarkkuudella esitettavaksi raporteille.

4. Lopuksi paina 7allenna muutokset, jotta tekemasi muutokset tallentuvat raportille.

CIEUL, Mapuartin serabdonbdvn bubesst ot (40) /) o3
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14.1.4Kaannokset

Kaannokset ( Translation) raportilla voi muokata Expakin sisdltdmien sarakeotsikoiden nimid. Raportin
kautta voi nimeta sarakeotsikot vastaamaan ERP:n vastaavia kenttia tai yrityksessa yleisesti kaytossa
olevaa nimitysta kentan tiedoille.

1. Pd&adset muuttamaan Expakin sisaltamia kenttien sarakeotsikoiden nimia Kaannodkset raportilta ja
sen 7aulukko nakymassa.

2. Kieli sarakkeen kenttiin voit maarittaa kielen, jolla muokkaamasi kentan nimi naytetaan. Jos
kadyttajan asetuksissa on madritetty Expakin kieleksi Suomi, naytetadn kayttdjalle kaikki ne
kdannokset, jotka on maaritetty /7_F7 kielella raportille. Vastaavasti, jos kayttdja on maarittanyt
omiin asetuksiin Expakin kieleksi English, naytetaan kayttajalle kaikki raportin Kie// sarakkeen
en_UK maaritellyt kdannokset.

3. K&annds sarakkeessa voidaan muuttaa kentan nimea tai nimeta se valitulla kielelld uudestaan.
Muokattavat kentat naytetaan Expakissa keltaisella pohjalla.

4. Valitse hiirelld kentta ja sen oikea kieliversion rivi, jonka kdannoésta haluat muuttaa ja kirjoita uusi
kaannos kenttaan.

5. Tallenna tekemasi muutokset 7allenna Muutokset painikkeen kautta, jonka jalkeen muokatut
kaannokset tallentuvat tietokantaan ja nakyvat kaikilla kayttajilla seuraavalla Expakin
kirjautumiskerralla.
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14.1.5Loki raportit
Loki raporteilla voidaan seurata kayttajien Expakissa tekemia muutoksia seka Expakiin luotujen
kayttdjien aktiivisuutta ja kirjautumiskertoja Expakissa.

CFGON. Tietagen rm
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14.1.5.1 Tietojen muutosloki
Tietojen muutosloki raportille on keratty tietoa kayttdjien Expakissa tekemista muutoksista.
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14.1.5.2 Expakin kdytto
Expakin kdytto raportille on keratty tietoa Expakin kaytosta. Vakioraportille on keratty tietoa, ettd kuinka

monta kertaa Expakin raportteja on avattu kuukausitasolla ja ndytetaan kayttdjien yhteenlasketut
lukemat. Raportti voidaan maarittaa naytettavaksi myos kayttajatunnuksen, raportin nimen, toiminnon
(esim. raportin avaaminen tai kirjautuminen Expakiin) eri aikajakson mukaan. Raportin kautta voidaan

seurata Expakin kayton aktiivisuutta yrityksessa.

o
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14.1.6 Email Export

Raportin taulukkondkyma on mahdollista ajastaa lahetettavaksi sahkdpostitse Excel-muodossa.
Sadhkopostilahetyksen asettaminen vaatii paakayttdjan oikeudet. Kun sadnto on lisatty, lahettdd Expak raportin
Excel-muotoisena maaritettyihin sahkdpostiosoitteisiin valittuna paivana ja kellonaikana.

Lisda uusi saantd Lisad wusi rivi painikkeella. Tayta tarvittavat tiedot:

1. Raportti, joka kyseisella lahetyssaannolla lahetetaan
2. Lahetysaika (lahetysaika on rajoitettu klo 06:00 — 18:00 valille, lahetys tapahtuu tasatunnein)
3. Lahetyssykli:
a. Ldahetys pdivittdin valinnalla raportti lahetetaan jokaisena viikon paivana valittuun lahetysaikaan
b. Lahetysviikonpdiva vaihtoehdolla raportti lahetetdan kyseisena viikon pdivand, kerran viikossa
c. Léhetyspaiva / kk vaihtoehdolla raportti lahetetaan kerran kuukaudessa valittuna paivana
Sahkdpostiosoite/osoitteet, joihin raportti lahetetadn (useampi sahkoposti erotetaan pilkulla (,) toisistaan)
Valitse Salli ulkopuoliset vastaanottajat jos raportti lahetetdan johonkin muuhun kuun Expakin kdyttajén
sahkdpostiin (kayttajatiedoissa on kayttdjien sahkopostit tallennettuna)
6. £i kdytdssa valinnalla kyseinen saanto poistetaan kaytosta

vk

Add New Row To Report CFG10. EmailExport

| Raportin nimi: REPZ. Téydennysehcotuksat
Lahetysalka: | 7:00

;' Lahetys paivittain:
Lahetysvilkonpéaiva:

Lihetyspaiva / kk:
: Séhkopostiosoittest: esimerkkifyritys.fi

| Salli ulkopuoliset vastsanottajat: Ll
| El kdlytossa: L

|

Olemassa oleva lahetyssaantda voi editoida raportilla tarpeen mukaan tai ottaa kokonaan pois kaytosta
Ei kdytdssd valinnalla.

Lahetyslogiikka:

1. Jos Laheta paivittdin on valittu, ehtona kaytetaan kuluvan paivan kellon aikaa (kohtia 2 ja 3 ei
kaytetd)

2. Jos Lahetysviikonpaiva sisaltaa viikonpdivan nimen, esim. Maanantai, ehtona kaytetaan viikonpaivaa
ja kellon aikaa (kohtia 1 ja 3 ei kaytetd)

3. Jos Lahetyspaiva / kk sisaltaa pdivan numeron, esim. 31, Ehtona kdytetaan pdivan numeroa ja kellon
aikaa (kohtia 1 ja 2 ei kayteta)

14.2 Taydennysehdotukset

Oikealla ostopolitiikalla voidaan pitaa varastot riittdvan pieningd, jotta varastojen aliarvostukset ja
varastoihin sitoutunut padoma jaisivat kohtuullisiksi, mutta kuitenkin riittdvan suurina, jotta myynti ei
karsisi pitkista toimitusajoista. Expak sisaltéa 7aydennysehdotus raportin, jonka tuotteeseen liittyvat
kentat ja niiden laskentamallit on kuvattu tassa luvussa.
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1. Avaa 7d&ydennysehdotukset raportti Raporttivalikosta. Raportti avautuu nayttéon sen 7aulukko
nakymassa.

2. Jos raportin kenttaan on linkitetty tuotekortti tai muita raportteja, merkitaan kentan tieto
alleviivauksella ja sinisella varilla. Kenttdan linkitetyt raportit ja tuotekortti avautuvat painamalla
kentdassa olevaa arvoa, jonka mukaisesti linkitetyt raportit ja tuotekortti on suodatettu.

3. Tuotekortille on koottu raportin kannalta oleellisimmat tiedot tuotteesta. 7&ydennysehdotukset
raportin tuotekoodin taakse linkitettyyn tuotekorttiin on koottu oston kannalta oleellisimmat
tiedot seka raportit.

4. Linkitetyt raportit on koottu listaksi tuotekortille ja ne suodatetaan valitun kentdn mukaisilla
tiedoilla.

Esim. kuvan linkitetyt raportit suodatetaan tuotekoodin 1 mukaisesti.

REPD, Tipdenmmptuivtunmt {15%) © <
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5. Voit tarvittaessa muuttaa taydennysehdotusraportilla ehdotettua maaraa kirjoittamalla
Tdydennysehdotus kenttdan ostettavan maaran. Jos tuotteelle on maaritetty minimiostoera tai
pakkauskoko, pyoristetaan 7&ydennysehdotus kenttdan annettu arvo yldspain lahimpaan
kokonaiseen pakkauskokoon tai minimiostoeraan.

6. Siirretddn sarakkeen valintalaatikko paina aktiiviseksi, jolloin rivin tiedot otetaan mukaan
ostoehdotukselle.

7. Paina lopuksi 7allenna muutokset painiketta, jolloin tekemdsi muutokset tallennetaan.

8. Mikali kaytdssa on ostoehdotusten siirto ERP:iin, siirry Erdajojen kdynnistys raportille, jonka
kautta ostoehdotus siirretéan ERP:iin ja siitéd luodaan ostotilaus.

RUPL, Vipdaeapmtidututant {15%) © <
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14.2.1 ABC-luokka kentat

Tuotteiden ABC-luokitukselle on kolme erillista kenttaa:
e ABC-luokka: ottaa huomioon ABC-luokka, laskettu ja ABC-luokka, editoitu kenttien tiedot
o ABC-luokka, laskettu. Expakin myyntien perusteella laskema tuotteen ABC-luokka
o ABC-luokka, editoitu. kayttajan maarittdma tai muokkaama tuotteen ABC-luokka

14.2.1.1 ABC-luokka
ABC-luokka kenttd huomioi lasketut (ABC-luokka, laskettu) ja kayttajan editoimat ABC-luokat (ABC-
luokka, editoitu). ABC-luokka kentdssa naytetaan tuotteella kaytetty ABC-luokan kategoria.

14.2.1.2 ABC-luokka, laskettu

ABC-luokka koostuu euromaaraisen myynnin perusteella laskettavasta tekijasta (A, B tai C) ja myynnin
kappalemaaradisestda muutoksesta (=trendid) kuvaavasta tekijasta (+, = tai -). A, B tai C maaraytyy
euromaardisen myynnin perusteella siten, etta tuotteet lajitellaan euromaardisen myynnin mukaan
suurimmasta pienimpaan. Ne tuotteet, joiden kumulatiivinen myyntisumma (Myyntilaskutus EUR) siséltyy
asetuksissa maariteltyyn prosenttiosuuteen (esim. 80 % myynnista), kuuluvat A -kategoriaan (kts
14.2.13 Kumulatiivinen myynti%). Seuraavan asetuksissa maaritetyn prosenttiosuuden tuotteet (esim.
15% eli kumulatiivisesti 95 %) ohjataan B -kategoriaan ja loput C -kategoriaan (esim. 5% ja
kumulatiivisesti 100 %).

Myyntisumma (Myyntilaskutus EUR) lasketaan nimikkeittdin laskentajaksolta (laskentajakso 1), jonka:
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Alkupvm = Kuluva pv — 365 pv + Toimitusaika
Loppupvm = Kuluva pv — 365 pv + Toimitusaika + 90 pv

Laskentajakso on maaritelty em. tavalla sen vuoksi, etta nain yritetdan ennakoida tuotteen menekkia
viime vuoden vastaavan ajankohdan (=sesongin mukainen) menekkiin. Mikali myyntiennusteet otetaan
kayttdon, aikaikkuna voi olla tulevaisuudessa, jolloin tdydennysehdotuslaskenta perustuu ennusteeseen
eika historiaan.

Expakiin on maaritetty tuotteille ABC-kategorioiden ohjaus seuraavasti:

- A-kategorian tuotteet: 80% myyntisummasta (Myyntilaskutus EUR), kumulatiivisesta 80%

- B- kategorian tuotteet: 15% kumulatiivisesta myyntisummasta (Myyntilaskutus EUR), kumulatiivisesti
95%

- C- kategorian tuotteet: 5% kumulatiivisesta myyntisummasta (Myyntilaskutus EUR), kumulatiivisesti
100%

Myynnin kappalemaaraista muutosta (=trendid) kuvaava tekija (+, = tai —) lasketaan vertaamalla
kahden laskentajakson kappalemaaraista myyntia toisiinsa. Jos myynnin prosentuaalinen muutos on
suurempi kuin asetuksissa maaritelty Trendiraja (+), trenditekijaksi asetetaan plusmerkki (+). Jos
trendirajaksi on asetettu esim. +20 % / -20 % ja myynnin prosentuaalinen muutos on pienempi kuin -20
%, trenditekijaksi asetetaan miinusmerkki (=). Jos myynnin prosentuaalinen muutos on suurempi kuin
+20 %, trenditekijaksi asetetaan plusmerkki (+). Jos taas muutos on alle 20 %, trenditekijaksi asetetaan
yhtasuuruusmerkki (=).

Vertailu tehdaan siten, etta:
e Laskentajakso 1 (=edelld maaritelty laskentajakso)
e Laskentajakso 2 (vertailujakso) (=edella maaritellysta laskentajaksosta yksi vuosi taaksepain)
e Trendirajaksi on asetettu Expakiin +20 % / -20 %.
* (=) Jos myynnin prosentuaalinen muutos on pienempi kuin -20 %, trenditekijaksi asetetaan
miinusmerkki.
*= (4) Jos myynnin prosentuaalinen muutos on suurempi kuin +20 %, trenditekijaksi asetetaan
plusmerkki.
» (=) Jos muutos on alle 20 %, trenditekijaksi asetetaan yhtasuuruusmerkki.

14.2.1.3 ABC-luokka, editoitu

ABC-luokka editoitu kenttaan voidaan sy6ttda manuaalisesti tuotteen ABC-luokan tieto, joka on kayttdjan
maarittelema ns. poikkeava ABC-luokka. Jos esim. Expakin laskema luokka on C-, kayttdja voi pakottaa
tuotteen T7ilaus kategoriaan. Taman kentdn kaytdsta sovitaan erikseen asiakaskohtaisesti, jotta
halutaanko ohjausta muuttaa Expakissa vai halutaanko, etta ohjaussaannét muutetaan ERP:iin ja
paivitetaan sielta Expakiin.

14.2.2Toimittaja

Toimittajan id ja nimi kentissa ndytetaan nimikkeelle tallennetun oletustoimittajan tiedot. Expak nayttaa
tuotteella yhden oletustoimittajan. Mahdollisia varatoimittajia ei ndytetd, mutta ne voidaan tarvittaessa
lisata nakyviin linkin kautta tai esim. tuotekoodiin tai toimittajan koodiin linkitettyyn tuote-
/toimittajakorttiin.

1. Tuotteen oletustoimittaja ( 7oimittajan nimija Toimittaja ID) naytetaan 7aydennysehdotukset
raportin rivilla.

2. Tuotekoodiin on linkitetty tuotekortti, johon on koottu tuotteen ostamisen kannalta
olennaisimmat tiedot ja tuotteen varatoimittajan tiedot.
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14.2.2.1 Toimittajan nimi
Toimittajan nimi kenttdan tuodaan tieto nimikkeen oletustoimittajasta ja sen nimesta.

14.2.2.2 Toimittaja ID
Toimittaja ID kenttdan tuodaan nimikkeen oletustoimittajan koodi.

WL, Dipbermymmoonebest (159)

14.2.3Toimitettu maara ja arvo

Toimitetut maarat ja eurot voidaan ndyttaa erillisissa kentissa kuluvan kauden (laskentajakso) mukaisella
paivarajauksella ja vertailukauden (vertailujakso) mukaisella paivdanmaararajauksella. Laskenta- ja
vertailujaksoista lisaa luvuissa 14.1.2.5 Laskentajaksoja 14.1.2.6 Vertailujakso.
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14.2.3.1 Toimitettu maarda, laskentajakso
Tuotteen myyntilaskutusmaara (kulutus) varastointiyksikdssa laskentajakson aikana esitetaan 7oimitettu
madérd, laskentajakso kentdssa, joka lasketaan Kulutus per pv * Laskentajakso ( CurrentPeriod).

Esimerkiksi nimikkeelle 153 Small sized bubblewrap roll 10m on maaritetty Abc-parametrit raportilla
laskentajaksoksi ( CurrentPeriod) 180 paivaa ja laskennallinen paivittdinen myyntimaara (Kulutus per pv)
on 88,80556 kpl. Naiden avulla voidaan laskea 7oimitettu maérda, laskentajakso kentan arvo: 180 paivaa

* 88,80556 kpl = 15985 kpl.
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14.2.3.2 Toimitettu maarda, vertailujakso
Tuotteen Toimitettu maars, vertailujakso kentdssa esitetaan myyntilaskutusmaara (kulutus)
varastointiyksikdssa vertailujakson aikana. Se lasketaan Kulutus per pv * Vertailujakso (ComparePeriod).

Esimerkiksi nimikkeelle 153 Small sized bubblewrap roll 10m on maaritetty Abc-parametrit raportilla
vertailujaksoksi (ComparePeriod) 180 padivaa ja laskennallinen paivittdinen myyntimaara edellisen puolen
vuoden jaksolla on ollut 80,82778 kpl. Naiden avulla voidaan laskea Toimitettu maéra, vertailujakso
kentan arvo: 180 paivaa * 80,82778 kpl = 14549 kpl.

NEPL. Taydeniysehotumset (15%)
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14.2.3.3 Toimitettu EUR, laskentajakso
Toimitettu EUR, laskentajakso kentassa naytetaan tuotteen myyntilaskutus (€) laskentajakson aikana.

14.2.3.4 Toimitettu EUR, vertailujakso
Tuotteen myyntilaskutus (€) vertailujakson aikana.

14.2.4Nimikkeen kulutus

14.2.4.1 Kulutus per pv

Kulutus per pv kenttaa esittaa tuotteen laskennallisen pdivdakohtaisen myynnin (kulutuksen)
varastointiyksikdssa. Kentan arvo lasketaan jakamalla 7oimitettu maars, laskentajakso maaritetyn
laskentajakson (CurrentPeriod) paivien lukumaaralla (laskentajakson maaritelma on kayty lapi luvussa
14.1.2.5 Laskentajakso).

Esimerkiksi alla olevaa nimiketta 1 USB missile launcher (Green) on toimitettu laskentajakson aikana
1616,40 kpl ja laskentajakson ( CurrentPeriod) pituudeksi on maaritetty 180 paivaa Abc-parametrit
raportilla. 7oimitettu maard, Laskentajakso kentan tiedon pohjalta lasketaan nimikkeen Kulutus per pv:
1616,40 kpl / 180 paivaa = 8,98 kpl per pv.
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14.2.4.2 Ennakon kulutus

Ennakon kulutus on kaytdssa ainoastaan, jos toimittajalle on maaritetty ja otettu kayttéon Expak
sovelluksessa Tilauskalenteri. Ennakon kulutus kentassa on tuotteen myynti (kulutus) Ennakko pv -
kentan maarittelemalla aikavalilla.

Ennakon kulutus lasketaan seuraavasti:
Ennakon kulutus = Ennakko pv * Kulutus per pv

14.2.4.3 Toimitusvalin kulutus
Toimitusvalin kulutus (kaytéssa ainoastaan, jos Toimittajalla kdytdssa Tilauskalenteri) on tuotteen myynti
(kulutus) Toimitusvali -kentdan maarittelemalld aikavalilla. Toimitusvalin kulutus lasketaan seuraavasti:
A. Tuotteella ennusteet
Ennustettu myynti/kulutus aikavalilla:
Alkupvm = Kuluva pv
Loppupvm = Kuluva pv + 2. tilauspaiva

B. Tuote "sesonkityyppinen”, ei ennustetta
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Toteutunut myynti/kulutus aikavalilla:
Alkupvm = Kuluva pv — 365 pv
Loppupvm = Kuluva pv — 365 pv + 2. tilauspaiva

C. Tuote ei ole “sesonkityyppinen”, ei ennustetta
Laskentakaavalla:
Toimitusvalin kulutus = Toimitusvali* Kulutus per pv

14.2.4.4 Toimitusajan kulutus

Toimitusajan kulutus on tuotteen myynti (kulutus) 7oimitusaika kentan maarittelemalla aikavalilla:
Alkupvm = Kuluva pv — 365 pv

Loppupvm = Kuluva pv — 365 pv + Toimitusaika

Toimitusajan kulutus lasketaan Toimitusaika * Kulutus per pv.
Esimerkiksi nimikkeelle 153 Small sized bubblewrap roll 10m on maaritetty toimitusajaksi 21 paivaa ja

laskennallinen paivan kulutus on 88,80556 kpl. Naiden avulla voidaan laskea tuotteen 7oimitusajan
kulutus: 21 paivaa * 88,80556 kpl = 1865 kpl.

s Tropayta

NEPL. Taydeniysehotumset (15) -
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14.2.5 Min-/Max-saldot ja -viikkomaarat
Min-/max saldo ja min-/max-vilkkkomaara kenttien avulla maaritetaan varaston minimi- ja maksimimaarat
nimikkeille.
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14.2.5.1 Min-saldo (varmuusvarasto)
Nimikkeen minimisaldo tarkoittaa varastomaarad, jonka alle varastosaldon ei normaalitilanteessa tulisi
laskea. Minimisaldo lasketaan seuraavasti:
1. Mikali Minimisaldo, editoitu -kenttdan on syétetty tieto, se kopioidaan Min-saldo kenttaan.
Muussa tapauksessa:
2. Min-saldo lasketaan kertomalla Min-viikkomdééra * 7 * Kulutus per pv.

Minimisaldosta voidaan kayttad myds seuraavia termeja: varmuusvarasto, puskurivarasto ja
passiivivarasto.

Esimerkiksi nimikkeelle 153 Small sized bubblewrap roll 10m on maaritetty minimi viikkomaaraksi (Min-
viikkomadéra) 2 viikkoa ja laskennallinen myynnin pdivakulutus (Ku/utus per pv) 88,80556 kpl / pv.
Esimerkkituotteen Min-saldo voidaan laskea Min-viikkomaara * 7 * Kulutus per pv kaavalla: 2 viikkoa * 7
paivaa * 88,80556 kpl = 1244 kpl.
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14.2.5.2 Minimisaldo, editoitu

Tahan kenttdan voidaan syo6ttaa “kiintea” minimisaldo (varastointiyksikéssa). Tata tarvitaan esimerkiksi
uutuustuotteille (joille ei ole kertynyt riittavasti toteumahistoriaa) ja varaosille (joita halutaan pitaa
varastossa, vaikka historiallinen kulutus olisi nolla).

14.2.5.3 Max-saldo (maksimivarasto)
Nimikkeen Maksimisaldo tarkoittaa varastomaaraa, jonka yli saldo ei saisi housta. Maksimisaldo
lasketaan seuraavasti:
1. Mikali Maksimisaldo, editoitu -kenttdan on syétetty tieto, se kopioidaan Max-saldo -kenttaan.
Muussa tapauksessa:
2. Max-saldo lasketaan kertomalla Max-viikkomdaéra* 7 * Kulutus per pv.

14.2.5.4 Maksimisaldo, editoitu

Tahan kenttéan voidaan syottaa "kiintea” maksimisaldo (varastointiyksikdssa). Tata tarvitaan esimerkiksi
uutuustuotteille (joille ei ole kertynyt riittavasti toteumahistoriaa), varaosille (joita halutaan pitaa
varastossa, vaikka historiallinen kulutus olisi nolla) ja tuotteille, jotka vievat erityisen paljon varastotilaa.

14.2.5.5 Min-viikkomdéara, editoitu
Tahan kenttéan voidaan syottaa tuotekohtaisesti “poikkeava” minimiviikkkomaara. Min-viikkomaara,
editoitu -kenttaa tarvitaan esimerkiksi seuraavissa tilanteissa:
¢ toimittajalla on ollut toimitusongelmia kyseisen tuotteen osalta, jolloin halutaan nostaa tuotteen
varmuusvarastotasoa tilapaisesti korkeammaksi
e tuote poistuu valikoimasta jollain aikavalilld, jolloin halutaan laskea tuotteen
varmuusvarastotasoa alemmaksi
Mikali tahan kenttaan on syotetty tieto, se kopioidaan Min-viikkomdédéra kenttaan (luvussa 74.1.1.1 Min-
viikkomadra on kerrottu tarkemmin Min-viikkomadéra kentasta).
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14.2.5.6 Max-viikkomaara, editoitu
Tahan kenttdan voidaan syo6ttaa tuotekohtaisesti “poikkeava” maksimiviikkomaara. Tata tarvitaan
esimerkiksi seuraavissa tilanteissa:
o toimittajalla on ollut toimitusongelmia kyseisen tuotteen osalta, jolloin halutaan nostaa tuotteen
varastotasoja tilapaisesti korkeammaksi
e tuote poistuu valikoimasta jollain aikavalilla, jolloin halutaan laskea tuotteen varastotasoja
alemmaksi
Mikali tahan kenttaan on sydtetty tieto, se kopioidaan Max-viikkomdéara kenttaan (luvussa 14.1.1.2 Max-
viikkomadra on kerrottu tarkemmin Max-viikkomdara kentasta.

14.2.6Luontipvm

Nimikkeen Luontipvm kentan tieto haetaan ERP:sta. Kentan arvoksi voidaan tuoda ERP:iin merkitty
tuotteen luontipaivanmaara tai kenttdan voidaan noutaa arvoksi tuotteen ensimmainen
varastotapahtumapaiva.
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14.2.7 Toimitusaika

14.2.7.1 Toimitusaika, ERP

Toimitusaika, ERP kentdssa esitetadn asiakkaan toiminnanohjausjarjestelmasta poimittu nimikkeen
toimitusaika. Tama kenttd voidaan avata Expakissa editoitavaksi, jos ERP:ssa ei ole saatavilla oikeaa tai
kayttokelpoista tietoa.

14.2.7.2 Toimitusaika, laskettu

Toimitusaika, laskettu kentdssa ndytetaan Expakin laskema toteutunut toimitusaika. Se lasketaan
seuraavasti:

Oston vastaanottotapahtumista poimitaan vastaanottotapahtuman kirjauspvm ja vastaavan ostotilauksen
luontipvm. Toimitusaika on ndiden erotus. Tasta lasketaan toimittajakohtaisesti toimitusaikojen keskiarvo
edelliseltd 365 paivaltd. Tuotteelle tuodaan toimittajakohtainen keskimaarainen toimitusaika.

14.2.7.3 Toimitusaika
Tuotteen toimitusaika (toimittajalta varastoon), joka lasketaan seuraavasti:

1. Mikali 7oimitusaika, laskettu —kentdssa on arvo, kaytetaan sitd (esim. uutuustuotteille ei
valttamatta ole vield ostotapahtumia, jolloin toteutunutta toimitusaikaa ei pysty laskemaan).
Muussa tapauksessa:

2. Poimitaan kentasta 7oimitusaika, ERP.
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Toimitusaikaa kaytetaan 7oimitusajan kulutuksen ja sita kautta tilauspisteen laskennassa.

14.2.8Tilauspiste

Nimikkeen T7ilauspiste on halytysraja, jolloin nimike nostetaan tilausehdotukselle ja sille lasketaan
ehdotus taydennettavasta maarasta. 7ilauspiste vaikuttaa tilausehdotuksen luontiin. 7ilauspiste
ilmaistaan nimikkeen varastointiyksikossa.

Tilauspisteen laskentaan vaikuttaa nimikkeen toimittajalle maaritetty 7ilauskalenteri, jos tilauskalenteri
toiminnallisuus on otettu kayttoéon (kts luku 7 Tilauskalenteri’). Tilauspiste lasketaan seuraavalla
kaavalla:
A. Jos Tilauskalenteri ei ole kaytossa:
Min-saldo + Toimitusajan kulutus.

B. Jos Tilauskalenterion kaytdssa ja Toimitusajan kulutus on suurempi kuin 7ilausvalin kulutus:
Min-saldo + Toimitusajan kulutus + Ennakon kulutus.

C. Jos Tilauskalenteri on kaytdssa ja 7oimitusajan kulutus on pienempi kuin 7iausvdlin kulutus:
Min-saldo + Toimitusvalin kulutus + Ennakon kulutus.

Esimerkki tuotteen 153 Small sized bubblewrap roll 10m tilauspisteen laskennasta vaihtoehdolla A, kun
tuotteelle ei ole kaytossa Tilauskalenteri toiminnallisuutta. Tilauspiste lasketaan nimikkeelle maaritetyn
minimisaldon ja toimitusajan kulutuksen mukaan. Minimisaldo (Min-viikkomdard * 7 * Kulutus per pv) +
Toimitusajan kulutus ( Toimitusaika * Kulutus per pv) eli 1244kpl + 1865kpl = 3109 kpl.

NEPL. Taydeniysehotumset (15%)

.Smnnmy card - Tuetekoodi: 153

14.2.9 Nimikkeen varastosaldo

14.2.9.1 Fyysinen saldo
Nimikkeen todellinen ("fyysinen”) saldo siind varastossa, jota Expakilla ohjataan. Tama on edellisen
paivan loppusaldo varastosta.
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Esimerkiksi tuotetta 203 Tape dispenser (Black) on talla hetkelld varastossa 700 kpl. Tuotetta on ostettu
varastoon lisaa ( 7ulossa mdaara) 2000 kpl ja silla ei ole télla hetkelld myynteja (Menossa mdéara), joten
ostoeran saapuessa varastoon tuotetta on varastosaldoilla myytavissa ( Vapaa saldo) 2700kpl.

W TpAgeyes
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14.2.9.2 Vapaa saldo
Vapaa saldo kertoo, miten paljon tuotetta on varastossa vapaana, kun nykyiseen varastosaldoon otetaan
huomioon tehdyt ostot ja
Expakissa nimikkeen vapaa saldo lasketaan seuraavasti:
+ Fyysinen saldo
+ Tulossa maard
— Menossa maara
= Vapaa saldo

Laskentaa voidaan muokata ja siind voidaan esim. ottaa huomioon mahdolliset myyntiennusteet
huomioon.

Esimerkiksi tuotetta 204 Tape dispenser (Red) ei ole talla hetkelld varastossa (Fyysinen saldo: 0kpl).
Tuotetta on ostettu varastoon lisaa ( 7ulossa madéra) 3260 kpl ja sité on myyty (Menossa médérd) 1000
kpl. Tilattujen ostojen saapuessa varastoon tuotetta on varastosaldoilla myytavissa ( Vapaa saldo) Okpl +
3260kpl — 1000kpl = 2260kpl.
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14.2.9.3 Tulossa maara
Nimikkeen toimittamattomilta ostotilauksilta laskettu avoin maara (=toimittamaton maara) yhteensa
nimikkeen varastointiyksikossa.

Esimerkiksi tuotteen 203 Tape dispenser (Black) Tulossa mdaard kentassa naytetaan arvo 2000 kpl.
Tuotekortille linkitetyn 7oimittamattomat ostotilaukset EUR+KPL raportin kautta voidaan tarkistaa kaikki
tuotteelle avoinna olevat ostotilaukset ja niiden kokonaismaara, joka tuotteelle on avoinna (7ulossa
madaard). Esimerkin tuotteelle 203 Tape dispenser (Black) on avoinna yksi ostotilaus, jolla on tilattu
tuotetta (Avoin maard) 2000 kpl.

REP2, | dydenirpsensotukset (159)
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14.2.9.4 Menossa maara

Nimikkeen toimittamattomilta myyntitilauksilta laskettu avoin maara (=toimittamaton maara) yhteensa
nimikkeen varastointiyksikdssa. Myyntitilausrivit, joiden toimituspaiva on yli 365 pv historiassa jatetaan
pois. Oletus on, ettda nama ovat virheellisia tai vanhoja jalkitoimitusten myyntitilausriveja, joita ei ole
enaa tarkoitus toimittaa asiakkaille.

Esimerkiksi tuotteen 204 Tape dispenser (Red) Menossa maara kentassa naytetaan arvo 1000 kpl.
Tuotekortille linkitetyn 7oimittamattomat myyntitilaukset raportin kautta voidaan tarkistaa kaikki
tuotteelle avoinna olevat myyntitilaukset ja niiden kokonaismaard, joka tuotteelle on avoinna (Menossa
madaard). Esimerkin tuotteelle 204 Tape dispenser (Red) on avoinna useampi myyntitilaus, joiden
yhteenlaskettu avoin myyntimaara (Avoin maéra) on 1000 kpl.

WA Ty

NP2, Tiydenmpwhdataboet (134)
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14.2.10 Taydennysehdotus

Nimikkeelle syntyy tdydennysehdotus (ostoehdotus tai valmistusehdotus), mikali nimikkeen Vapaa saldo
alittaa lasketun 7ilauspisteen (halytysrajan). 7ilauspiste ilmaistaan nimikkeen varastointiyksikdssa.
Tilausehdotus lasketaan siten, ettd varastotdydennys kasvattaa nimikkeen saldoa Maksimivarastoon
saakka.

Esimerkki:

Nimikkeen Vapaa saldo on 10 kpl, Tilauspiste on 15 kpl, Maksimivarasto on 20 kpl ja Toimitusajan
kulutus on 7 kpl.

Tilausehdotus = Maksimivarasto (20 kpl) — Vapaa saldo (10 kpl) + Taydennysajan kulutus (7 kpl) =
yhteensa 17 kpl.

A) Tuotteella ei ennusteita
Jos Tilauskalenteri ei ole kaytdssa:
Tilausehdotus = Maksimivarasto (20 kpl) — Vapaa saldo (10 kpl) + Taydennysajan kulutus (7 kpl) =
yhteensa 17 kpl.

Jos Tilauskalenteri on kaytéssa JA Toimitusvalin kulutus on suurempi kuin Maksimisaldon ja
minimisaldon ero:

Tilausehdotus = Maksimivarasto — Vapaa saldo + Toimitusvalin kulutus + Ennakon kulutus

Jos Tilauskalenteri on kaytéssa JA Toimitusvalin kulutus on pienempi kuin Maksimisaldon ja minimisaldon
ero:

Tilausehdotus = Maksimivarasto — Vapaa saldo + Taydennysajan kulutus + Ennakon kulutus

B) Tuotteella ennusteet
Tilausehdotus = Maksimivarasto — Vapaa saldo + Taydennysajan kulutus — Menossa maara.
Menossa olevat pitaa jattdaa huomioimatta, koska niiden oletetaan sisdltyvan jo ennusteeseen.

C) Ei-varastoitava tuote (Tilaustuote)
Tilausehdotus = 0 — Vapaa saldo.
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Tilausehdotus pydristetaan (yléspdin) nimikkeelle maaritettyyn Minimiostomdéardan, mikali tilausehdotus
on pienempi kuin Minimiostoméara. Mikali tilausehdotus on suurempi kuin Minimiostomdéars,
tilausehdotus pyoristetaan Pakkauskoon monikertaan.

14.2.11 Taydennysehdotus EUR
Nimikkeelle laskettu 7dydennysehdotus (maard) * Hankintahinta = Taydennysehdotus EUR.

14.2.12 Ostoerit ja -maarat
Tuotteille voidaan poimia ERP:sta sinne madritettyja ostoeria ja -maaria seka huomioida naita
laskennoissa.

14.2.12.1 Pakkauskoko
ERP:sta poimittu nimikkeen pakkauskoko tai tilauskerronnainen tieto (esim. kuinka monta kpl/pkt).

14.2.12.2 Lava
ERP:sta poimittu nimikkeen lavakoko (kuinka monta kpl/Lava).

14.2.12.3 Lavamaara
Expakin laskema tieto, joka kertoo taydennysehdotuksen lavamaaran. Lavamaara lasketaan seuraavasti:
Lavamaara = Taydennysehdotus / Lava

14.2.12.4  Minimi ostomaara
Minimi ostomadra kentdssa voidaan esittéd ostomaara, joka toimittajalta tulee minimissaan ostaa
jokaisella ostokerralla. Tieto poimitaan ERP:sta. Tietoa kaytetadn tdydennysehdotuksen pyoristyksissa,
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jolloin tdydennysehdotusmaara pyoristetdan minimi ostomaara kentan mukaisesti (kts luku 74.2.10
Tdydennysehdotus).

IS TSP STy

o hdy

14.2.13 Kumulatiivinen myynti%
Kumulatiivinen myynti% kentassa on Expakin laskema ABC-luokitteluun liittyva tieto, josta nahdaan
esim. mika tuote on viimeinen A-luokkaan kuuluva ja mika on ensimmainen B-luokkaan kuuluva.

14.2.14 Tapahtumien lukumaarat
Erilaisten tapahtumien pohjalta voidaan tehda laskentoja ja seurantaa esim. nimikekohtaiset myynti- ja
ostotapahtumien lukumaarat. Lukuarvojen perusteella voidaan seurata esim. kuinka monta kertaa

nimikettd on myyty asiakkaalle vuoden aikana tai valmistettu tuotannossa viimeisen vuoden aikana.

14.2.14.1  Myyntitapahtumien lkm
Myyntitapahtumien Ikm kentta on nimikekohtainen kenttd, johon merkitaan Expakin laskema tieto, etta
kuinka monta kertaa nimiketta on toimitettu asiakkaalle tai kulutettu tuotannossa viimeisen 52 viikon
aikana. Kentan perusteella [6ydetdan harvoin myydyt (kulutetut) nimikkeet.

Esimerkiksi 204 Tape dispenser (Red) tuotetta on toimitettu (Myyntitapatumien lkm) 173 kertaa
viimeisen vuoden aikana asiakkaille. Esimerkiksi tuotteen myyntien kautta voi tarkistaa, jotta kuinka

monta kertaa tuotetta on myyty viimeisen vuoden aikana. Raportille tulee rajata laskutuspaiva viimeisen
vuoden ajalta, laskun numero ja rivinumero nakyville, jolloin jokainen myyntilaskurivi ndytetdaan raportilla

erillisena rivind ja alakulmasta voi katsoa raportin yhteenlasketun rivimaaran.



<LXPpX

SYSTEMS

Oy Tytipeyta
RP2, Viydenspseidotubses (159) & <

Lemshnod TTETEt O mary

Tuxe ADC Aszkica My EspadvtaTIer

TOL. VuostverTalu 1UR (110)

e bate  Crwets Dise T heits vast oos

14.2.14.2  Ostotapahtumien Ikm
Ostotapahtumien lkm kentta on nimikekohtainen kenttd, johon merkitdadan Expakin laskema tieto, etta
kuinka monta kertaa nimikettd on ostettu toimittajalta tai valmistettu tuotannossa viimeisimman 52

viikon aikana.

Esimerkiksi 204 Tape dispenser (Red) tuotetta on ostettu (Ostotapatumien /km) 10 kertaa viimeisen
vuoden aikana toimittajalta. Oston saapumisrivit, ed. 365 pv raportin kautta voidaan tarkistaa, jotta
kuinka monta kertaa tuotetta on ostettu ja milld ostotilauksilla ja ostotilausriveilld seka koska tuote on
saapunut varastoon. Esimerkin 204 Tape dispenser (Red) tuotetta on toimitettu viime vuoden
maaliskuusta lahtien kerran kuukaudessa vuoden loppuun asti eli tuotteelle on ostettu 10 kertaa

viimeisen vuoden aikana toimittajalta.

BLP2, Viydenspsehdotubses (159) O «
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14.2.15 Varaston riitto ja kierto
Varaston riiton luku kertoo kuinka moneksi paivaksi nimikkeen saldo riittaa. Varaston kierron luku kuvaa
keskimaaraista varastonkiertoa eli kuinka monta kertaa keskimaardinen varasto kiertda vuoden aikana.

14.2.15.1 Varaston riitto, vapaa saldo

Varaston riitto (kuinka moneksi pdivaksi saldo riittaa) lasketaan historiakulutuksen pohjalta seuraavasti:
Riitto saadaan jakamalla Vapaa saldo keskimaaraiselld kulutuksella (Kulutus per pv). Luvussa 14.2.9.2
Vapaa saldo on kayty tarkemmin Iapi tuotteen vapaan sadon kasite ja laskenta. Mikali myyntiennusteet
ovat kaytossa, varaston riitto voidaan laskea myds ennusteiden kautta.

Esimerkiksi nimikkeen 203 Tape dispenser (Black) Vapaa saldo on 2700 kpl ja laskennallinen Kulutus per
pvon 87,03333 kpl/pv. Tuotetta riittda nykyisilla saldoilla 2700kpl / 87,03333kpl/pv = 31 paivaksi
eteenpain (Varaston riitto, vapaa saldo).
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Summary card

Tuotskoodi: 203
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14.2.15.2

Varaston riitto, fyysinen saldo
Varaston riitto (kuinka moneksi pdivaksi saldo riittaa) lasketaan historiakulutuksen pohjalta seuraavasti:
riitto saadaan jakamalla Fyysinen saldo keskimaaraiselld kulutuksella (Kulutus per pv). Luvussa 14.2.9.1

Fyysinen saldo on kayty tarkemmin I3api tuotteen fyysisen sadon kasite ja laskenta. Mikali
myyntiennusteet ovat kdytdssa, varaston riitto voidaan laskea myds ennusteiden kautta.

Esimerkiksi nimikkeen 203 Tape dispenser (Black) Fyysinen saldo on 700 kpl ja laskennallinen Ku/utus
per pvon 87,03333 kpl/pv. Tuotetta riittda nykyisilla saldoilla 700kpl / 87,03333kpl/pv = 8 paivaksi
eteenpain (Varaston riitto, fyysinen saldo).

Summary card

Tuotakoodi: 203
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14.2.15.3 Varaston kierto

Nimikkeen keskimaarainen varastokierto (kuinka monta kertaa keskimaardinen varasto kiertaa vuoden
aikana). Tama lasketaan jakamalla viimeisen 365 padivan kulutus (myynti tai tuotannon kulutus)
viimeisen 365 pdivan keskimaaraisella varastosaldolla (365 mittauspistettd). Mikali kyseessa on
uutuustuote, jolla ei ole vield vuoden saldohistoriaa, keskimaardinen varastosaldo lasketaan lyhyemmalta
aikavalilta.

14.2.16 Hankintahinta
Hankintahinta kenttaan tuodaan ERP:sta nimikkeen hankintahinta.

14.2.17 Nimike- ja tuoteryhma
Nimikeryhmd ja Tuoteryhmd kenttiin tuodaan ERP:sta nimikkeen tuote- tai nimikeryhman nimi.
Tuotteelle voidaan tuoda useampia eri tason tuote- ja nimikeryhman tietoja.

14.2.18 Nimiketyyppi
Nimiketyyppi kenttdan tuodaan ERP:sta tuotteelle maaritetty nimiketyyppi.

14.2.19 Oston sisdinen
ERP:sta poimittu nimikkeen ”Oston sisdinen’’ kenttd, joka on editoitavissa Expakin taulukkondkymassa.

14.2.20 Kommentti

Kommentti kentta on vapaatekstikenttd, johon kayttdja voi tallettaa oston riveille liittyvia tietoja esim. jos
osto liittyy johonkin projektitoimitukseen, niin projektin tunnuksen tiedot. Kommentti kenttaan lisatyt
tiedot tallennetaan tietokantaan ja ne ovat sielta haettavissa muillekin raporteille seka kaikkien kayttajien
saatavilla.

14.2.21 Avain

Expakin yksil6llinen sisdinen tunniste, jolla muutokset saadaan kohdistettua oikeaan tuotteeseen. Avain
kentan tieto lisatadn jokaiselle riville automaattisesti jarjestelman jatkuvasta numerosarjasta. Avain
sarakeotsikko tulee olla valittuna 7&ydennysehdotus raportilla, jotta raportille voidaan ladata tarvittavat
tiedot riveille.
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14.3 Potentiaaliset ylivarastotuotteet

Potentiaaliset ylivarastotuotteet raportilla esitetaan ylivarastoidut ja potentiaaliset ylivarastotuotteet,
joiden riitto on yli 50 padivaa. Raportti on lajiteltu varastoarvon mukaan suurimmasta pienimpaan arvoon.
Raportille on rajattu nakyville A-, B- ja C- luokan tuotteet. Lisdksi 7//aus-kategorian tuotteita suositellaan
seurattavaksi saanndllisesti ja varastoon jaaneille tekemaan tarvittavat toimenpiteet esim. tuotteiden
palauttaminen toimittajalle, havittdminen tai myynti toiselle asiakkaalle. Vastaavasti myds C- tuotteita
suositellaan tarkasteltavan saanndllisesti, jotta voisiko taman luokan sisaltdmia tuotteita siirtad 7/iaus -
kategoriaan, mikali tuotteiden myynti on hiipunut ja se on vahaista tai niitéa myydaan vain yksittaiselle
asiakkaalle.

INVOR, Beteatlaaliset yBarastotstient (100) "0 o

14.4 Paikkolista
Paikkolista raportille on listattu ne nimikkeet, jotka tulevat loppumaan varastosta ennen seuraavaa
toimitusta tai varastotdaydennystda. Raportille on laskettu arvioitu pdaivanmaara (Arvioitu nollasaldo pvm),
jolloin nimikkeen saldo tulee arviolta menemaan nollille. Nollasaldon kesto (pv) sarakkeessa ndytetaan
lukuarvona, etta kuinka monta paivaa tuotteen saldo tulee arviolta olemaan nollilla ennen seuraavaa
tuotteen toimitusta tai varastotaydennysta.
e Arvioitu nollasaldo pvm = Fyysinen saldo | Kulutus per pv + tdmdé paivd
Esimerkin kuvassa tuotekoodin 215 fyysinen saldo on 69kpl ja laskennallinen kulutus per
paiva on 3,81, joten tuotteen nykyinen varastosaldo riittaa vield 18 paivaa (69/3,81=18).
Tahan paivaan 7.1.2020 kun lisatdan 18 paivaa, niin saadaan arvioitu paivanmaara
(25.1.2020), jolloin tuotteen saldot tulevat laskennallisesti menemaan nollille.
o Nollasaldon kesto (pv) = Seuraava saap.pvm — Arvioitu nollasaldo pvm
Esimerkin kuvassa tuotteen 215 Air cushion machine (Blue) seuraava vahvistettu
toimituspadiva varastoon on 28.1.2020. Edella laskettiin tuotteen arvioitu nollasaldon
paivanmaara 25.1.2020, jolloin tuotteen saldot tulevat loppumaan laskennallisesti varastosta.
Naiden paivanmaarien avulla voidaan laskea, kuinka monta paivaa tuote on arviolta
varastosta loppu (28.1.2020 — 25.1.2020 = 3 paivaa).
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14.5 Min-Max Halytysraja

Raportilla Min-Max Halytysraja voidaan muokata toimittaja- tai tuotekohtaisesti esim. toimitusaikaa, ABC-
luokkaa, Min- tai Max-viikkomaarad, Minimi- tai Maksimisaldoa. Muokattavat kentdt on merkitty
keltaisella pohjalla Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksen raporteille. Raportilla tehdyt muutokset
nakyvat kaikilla kayttajilld. Muutokset tulevat voimaan saman tien, mutta niihin perustuvien
laskennallisten kenttien arvot padivitetaan, kun laskenta-ajo on suoritettu seuraavan kerran esim.
eraajojen kautta tai seuraavan datapaivityksen yhteydessa ydajona.

1. Paaset muuttamaan toimittaja- tai tuotekohtaisesti kenttien arvoja Min-Max Hélytysraja raportin
Taulukko nakymassa.

2. Voit muuttaa niiden sarakkeiden arvoja, jotka on merkitty raportilla keltaisella pohjalla.

3. Valitse sen rivin kenttd, johon haluat muuttaa arvoa ja kirjoita uusi arvo kenttaan.

4. Lopuksi tallenna tekemasi muutokset 7allenna Muutokset painikkeen kautta, jonka jalkeen tehdyt
muutokset tallentuvat tietokantaan ja nakyvat kaikilla kayttajilla.
Esim. alla olevassa kuvassa on muutettu tuotekoodin 2 min-viikkomaara arvoksi 2, jolloin Min-
Viikkomadara, editoitu kenttadn syodtetdan uusi arvo ja tallennetaan se raportille. Jatkossa
nimikkeelle lasketaan esimerkiksi minimisaldo kayttajan maarittdman kahden viikon
minimiviikkkomaaran mukaan.

REPL. Wy M MBpTpnaie (150 |C0 oF
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15 Tuotekortti

Raporteille voidaan lisata tuotekortti (Summary card), joka avautuu raportilta maaritetysta kentasta.
Tuotekortille on koottu yhteen nakymaan raportin oleellisimmat tiedot valitusta tuotteesta, asiakkaasta,
toimittajasta tai muusta maaritetyn kentdn tiedoista. Tuotekortilla esitetdan tiedot rajattuna valitun
kentan mukaisesti esim. tuotekoodin mukaan suodatettuna ABC-luokka, toimitusaika, tilauspiste, min-
/max-saldot ja varastosaldot.

Expakin raporteille on lisatty vakiona tuotekortti, joka avautuu tuotekoodia painamalla. Tuotekortille on
koottu oleellisimmat ohjausarvot tuotteesta. Tuotekortilla naytettavia tietoja, raporttilinkkeja, raporttien
taulukoita ja kuvaajia. Tuotekortilla naytettavia sisaltéja voidaan muuttaa asiakaskohtaisesti tehtyjen
maaritysten mukaisesti.

¢ O Nipaws

REPD, Vipdenmptedotumnt {15%) © «

15.1 Tuotekortin raporttilinkit

Raporteille voi lisdta asiakaskohtaisesti maaritettyyn kenttaan tuotekortin. 7dydennysehdotus raportille
on vakiona linkitetty tuotekortti (Summary card) tuotekoodi sarakkeeseen, jolta padsee tuotekohtaisesti
suodatetuille raporteille. Raporttien linkitysta on kayty lapi luvussa Virhe. Viitteen lahdetta ei
loytynyt. Virhe. Viitteen lahdetta ei Ioytynyt..

Tuotekortille lisattavat linkitettavat raportit tulee olla tallennettuna raporttivalikkoon, josta ne voidaan
lisata linkitetyksi raportiksi tuotekortille. Linkitetyilld raporteilla ndytetaan valitun kentédn mukaisesti
suodatetut tiedot.
1. Avaa linkitetty raportti painamalla Linkitetyt raportit listauksella olevaa raportin nimea.
Esim. alla olevan kuvan tuotekortti on avattu tuotekoodista 6, jolloin tuotekortilla ndytetaan
valitun tuotteen tiedot ja linkitetyilld raporteilla vastaavasti talla tuotekoodilla suodatetut tiedot.
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2. Linkitetty raportti avautuu ndyttédn suodatettuna valitun kentan esim. tuotekoodin tiedoilla.
Esim. alla olevassa kuvassa on avattu tuotekortilta linkitetty raportti /NV14. Varastosaldon
kehitys, tuotetaso, ed. 365 pv, jossa esitetdan vain tuotekoodin 6 tiedot, jonka tuotekortilta
raporttilinkki on avattu.

15.2 Tuotekortilla raportin nayttaminen

Tuotekortti (SummaryCard) on esim. tuotekoodiin linkitetty erillinen nakyma, johon on koottu raportilta
oleellisimmat tiedot. Tuotekortilla naytettavat tiedot voidaan maarittda asiakaskohtaisesti. Tuotekortille

voidaan lisata Expakiin luotuja raportteja niiden taulukko tai kuvaaja nakymassa. Tuotekortilla
naytettdvien raporttien tiedot suodatetaan sen kentan mukaisesti, josta tuotekortti on avattu.

Expak sovelluksen kayttoliittymassa voi tuotekortille lisata ja poistaa raporttivalikon sisaltamia raportteja.

Tuotekortilla ndytettavat raportin kuvaajat ja taulukot ovat asiakaskohtaisesti maariteltavia. Saman

raportin voi lisata vain kertaalleen raportin kuvaaja- tai taulukkomuodossa tuotekortille. Tuotekortille voi

lisata raportteja, jotka sisaltavat linkitetyn kentan sarakeotsikon esim. tuotekoodin.
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1. Avaa raportti esim. 7dydennysehdotukset ja valitse tuotekoodi, jonka jalkeen nayttéon
avautuu tuotekoodia vastaavat tiedot tuotekortille. Tuotekortilla naytetaan
asiakaskohtaisesti maaritettavat tiedot, raporttien kuvaajat ja taulukot seka raporttilinkit.

2. Paina +Lisad raportti painiketta, jonka kautta voit lisata tuotekortille raportteja niiden
kuvaaja ja taulukko nakymissa.
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3. Valitse lisattava raportti alasvetovalikosta tai kirjoita raportin nimi kenttaan.
4. Valitse ndytetaanko raportti sen kuvaaja vai taulukko ndkymassa tuotekortilla.
5. Lopuksi paina 7allenna, jolloin valittu raportti naytetdaan tuotekortilla.
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6. Tuotekortilla ndytetaan lisatyt raportit niiden taulukko tai kuvaaja nakymissa. Voit
tarvittaessa lisata, poistaa tai muokata tuotekortilla naytettavia raportteja.
Esimerkin kuvassa tuotekortille on lisatty avoimet ostotilaukset raportti sen taulukko ndkymassa
ja kuvaajina tuotteen laskutettua ja ennustettua myyntia seka varaston arvoa kuvaavia
raportteja. Raportit on suodatettu valitun tuotekoodin 78 tiedoilla.

16 Asiakaskohtaisesti maariteltavat ominaisuudet

Expakiin voidaan vakiotoiminnallisuuksien lisaksi madritelld asiakastarpeen mukaisesti raatalditavia
ominaisuuksia, joista sovitaan asiakaskohtaisesti. Osa Expakin sisaltamista ominaisuuksista ja
toiminnallisuuksista voidaan ottaa asiakaskohtaisesti kayttoon. Esimerkiksi erilaisia laskentoja voidaan
kaynnistad maaritetyilta raporteilta rivikohtaisesti, laskea maaritettyjen sarakkeiden arvoja
kumulatiivisesti ja lisaté mukautettuja yhdistelmakaavioita raportin kuvaajiin. Lisaksi voidaan
asiakaskohtaisesti saatavien tietojen pohjalta luoda erilaisia tietojen kasittelyyn ja laskentaan liittyvia
ratkaisuja.

Jos haluat asiakaskohtaisesti maariteltdvan ominaisuuden tai toiminnallisuuden kdytt6dn Expakissa,
olethan yhteydessa asiantuntijoihin tai tukeen. Raatalditavat ominaisuudet maaritellaan
asiakaskohtaisesti ja kdyttéonotetaan sovitusti.

16.1 Mukautetun kuvaajan yhdistelmdkaavio

Raportin kuvaaja nakymassa voi valita kuvaajan tyypiksi Mukautettu. Taman avulla voi luoda
yhdistelmakaavion, jossa arvot naytetaan yhdistamalla erilaisia kuvaajan elementteja esim. pylvas ja
viivakaavio samaan ndakymaan. Mukautetun kuvaajan yhdistelmdkaavion elementit voidaan maarittaa
asiakaskohtaisesti. Jos haluat maarittaa jollekin raportille mukautettuun néakymaan kuvaajan elementit,
niin olethan yhteydessa Expakin asiantuntijoihin tai tukeen.

1. Avaa raportti sen kuvaaja nakymassa ja raportin asetuksista Kuvaaja valikko.

2. Valitse Kuvaaja kohdassa Mukautettu, jolloin raportin kuvaaja paivittyy. Raportin
mukautettu kuvaaja nayttaa sille asiakaskohtaisesti maaritettyjen elementtien
yhdistelmakaavion.
Esimerkiksi alla olevassa kuvaajassa avoin tilauskanta euroissa esitetdan viivadiagrammina ja
tilauskanta kappalemaarissa pylvaskaaviona.
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16.2 Laskentojen kdynnistaminen rivikohtaisesti

Raporteille, jotka sisaltavat laskennallisia kenttid, voidaan lisata riveille painikkeet. Naiden avulla
kaynnistetdan laskennat ja lasketaan uudet arvot rivikohtaisesti, jos rivilld on muutettu jonkin kentan
tietoja. Jos haluat jollekin raportille rivikohtaiset laskentapainikkeet, niin olethan yhteydessa Expakin
asiantuntijoihin tai tukeen, silld ominaisuus maaritetaan asiakaskohtaisesti kayttoon.

1. Avaa raportti esim. 7dydennysehdotukset ja muuta tarvittaessa laskentoihin vaikuttavien
kenttien arvoja (esim. minimi-/maksimisaldoa tai ABC-luokkaa).

2. Paina Laske MinMax (usp_CalculateMinMaxBalance) painiketta, jolloin raportille lasketaan
esim. uudet min-/max-viikkomaarat muutetuilla arvoilla. Liséksi riville voidaan lisata Laske
taydennysehdotus painike, joka laskee uuden taydennysehdotus maaran muutetuilla
arvoilla valitulle riville.
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16.3 Kumulatiivinen laskentasarake

Raportin taulukko ja kuvaaja nakymaan voidaan maarittda valituille sarakeotsikolle, ettd naiden arvot
lasketaan kumulatiivisesti raportilla ndytettavista tiedoista. Téma ominaisuus maaritellaan
asiakaskohtaisesti, joten olethan yhteydessa Expakin asiantuntijoihin, jos haluat valituille sarakeotsikoille
kumulatiivisen laskennan raporteille kayttdon.
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2.

Avaa raportti ja lisaa nakyville kumulatiivinen laskenta sarakeotsikko raportin asetuksista
Sarakkeet ja Hakuehdot listalta.

Raportin taulukko ja kuvaaja nakymadssa naytetadn kumulatiivisessa laskentasarakkeessa
raportin rajauksen mukaisesti lasketut arvot kumulatiivisesti.

Esimerkin kuvassa on maaritetty Laskutus EUR sarakeotsikolle erikseen kumulatiivinen
laskentaotsikko Kumulatiivinen Laskutus EUR. Tahan kenttaan lasketaan myyntilaskutus euroissa

(Laskutus EUR) kumulatiivisesti raportin rajauksen mukaisesti vuoden 2019 tammikuusta
joulukuuhun.

Kumulatiivisesti lasketut arvot voidaan nayttad myds raportin kuvaajassa.

Esimerkin kuvassa ndytetadan vuoden 2019 laskutuseurot kumulatiivisesti laskettuina vihreilla
palkeilla.

o Tropoth

AR CUMULATION TESE {017) =

17 Palaute

Haluamme kerata kayttajiltamme palautetta ja kehitysehdotuksia jarjestelman uudistamisesta. Saat
maaritetyin aikavalein palautelomakkeen jarjestelmaan kirjautumisen yhteydessa.

1.

Kirjaudu sisaan Expak Toimitusketjun Hallinta sovellukseen. Selainikkunaan avautuu mahdollisuus

antaa palautetta ja kehitysehdotuksia. Paina Peruuta ohittaaksesi palautekysely, jolloin ikkuna
sulkeutuu.

Paina OK, antaaksesi palautetta.
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3. Selainikkunaan avautuu erillinen Anna palautetia (Give feedback!) ikkuna, jonka hymynaamoilla
voit kertoa meille, miten olemme onnistuneet (arvio numeerisella asteikolla 1-5).

4. Optional message kohtaan voit kirjoittaa meille vapaamuotoisen palautteen ja
kehitysehdotuksesi.

5. Valitse Haluan vastauksen, mikali haluat ettd otamme sinuun yhteytta ja haluat erillisen
vastauksen palautteeseesi.

6. Paina lopuksi Ldhetd, kun olet antanut palautteen.

7. Jos haluat sulkea ruudun tallentamatta palautetta, paina palauteikkunan oikeassa yldosassa
olevaa ruksia (x).

. + - o

8. Voit antaa meille palautetta milloin tahansa suoraan jarjestelman kautta. Voit avata
palautelomakkeen valikkopainikkeen kautta ja valitsemalla listalta Pa/aute, jolloin selainikkunaan
avautuu sama lomake kuin ylla olevassa kuvassa.

“« T+ - o
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18 Kayttotuki
Toimittaja antaa sovelluksen kayttda ja ongelmatilanteiden ratkaisua varten tukea puhelimitse,

sahkopostitse, chatilla seka etdhallintatydkalujen avulla arkisin klo 8.00- 17.00 seka toimittajan
toimitiloissa erikseen sovittuina ajankohtina. Kayttdopastusta ja tukimateriaalia 16ytyy my6s Expakin
tukisivustolta osoitteesta www.expak.fi/tuki.

1. Avaa ylapalkin oikeasta kulmasta Options menu painamalla valikko kuvaketta.
2. Paina Tukivalintaa, jonka jalkeen nayttddn avautuu uusi tukisivustojen selainikkuna.
3. Tukisivustolta I6ydat kayttétuen yhteystiedot, materiaalia ja Expakin kayttétuen chatin.
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18.1 Tuki sivusto
Paaset Tuki sivustolle suoraan Expak Toimitusketjun Hallinta sovelluksesta. Tuki-sivustolle on koottu

sovelluksen olennaisimmista ominaisuuksista, laskennoista ja terminologiasta ohjeistukset. Ohjeet ovat
kdytettavissa Expakin kayttdjille ja ohjeita padsee lukemaan, kun kayttaja on kirjautuneena Expakiin tai
kirjautuu 7wk7 sivuston kautta Expakiin.

Kayttbéoppaaseen on koottu aihealueittain ohjeita Expak sovelluksen toiminnoista. Padotsikossa on
kerrottu yleisesti aihepiirin sisallostd ja sen alle on listattu alaotsikot, jotka sisaltdvat tarkemmat ohjeet
toiminnoista. Ohjeissa on kerrottu kohta kohdalta suoritettavat vaiheet, jotka on numeroitu ja nadita
vastaavat numerot I6ytyva ohjetekstin jalkeen olevasta kuvasta.

1. Avaa ylapalkin oikeasta kulmasta Options menu painamalla valikko kuvaketta
2. Valitse valikosta 7uki, jonka jalkeen nayttéon avautuu erillinen tuen selainikkuna.


http://www.expak.fi/tuki
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3. Tuki kohdan avaaminen valikosta ohjautuu sivustolle http://expak.fi/tuki, josta paasee lukemaan
Expak sovelluksen kayttdohjeita. Jos olet kirjautuneena Expakiin tai olet hyvaksynyt evasteet ja
kertaalleen kirjautunut Expakin kautta 7uk7 sivustolle, padset lukemaan kayttéohjeita suoraan
ilman erillista kirjautumista. Jos selaushistoria on tyhjennetty, niin sen jalkeen tulee kirjautua
uudelleen Expakiin ja sita kautta 7wk sivustolle tai tuki sivuston ylalaidan Kirjaudu painikkeesta,
jonka jalkeen paaset lukemaan kayttdohjeita.

4. Tuki sivustolta I16ytyy Expakin kayttdtuen yhteystiedot, joten voit olla meihin yhteydessa myos
sahkopostilla ja puhelimitse.

5. Lisdksi tuki sivuston alalaitaan avautuu chat-ikkuna, jonka kautta myds voi kysya
asiantuntijoiltamme apua.

6. Kayttdopas on jaoteltu sisdllysluetteloon ja padotsikkoa klikkaamalla saa avattua sen alla olevat
alaotsikot

7. Otsikon nimesta klikkaamalla avautuu kyseinen ohje nayttédn ja samalla otsikon sisaltamat
alaotsikot.

8. Alaotsikoiden ohjeita padsee lukemaan suoraan klikkaamalla sisallysluettelosta otsikon nimea tai
padotsikon (7) alle Aiheet kohdasta klikkaamalla alaotsikon nimea tai Lue /iséa painiketta.
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18.2 Tukitiketit
Expakin kayttétukeen lahetetyt tukitiketit listataan erilliselle raportille sovelluksen raporttivalikoin
Hallinta-raporttiryhmaan.


http://expak.fi/tuki
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1. Avaa Raporttivalikon Hallinta-raporttiryhmasta CFGO/. Tukitiketit raportti painamalla raportin
nimea

2. Nayttéon avautuu raportti, johon on listattu kaikki yrityksen Expakin kayttétukeen lahettamat
tiketit. Raportin listauksella ndytetaan tiketin numero, otsikko, status, tiketin avaajan nimi, tiketin
avaus- ja sulkemispaiva seka Expakilla tiketin kasittelijan vastuuhenkildén nimi.

« Lo uusd mapants (1) Haklinta « Tuotamyynts (Ls) « Tocterytwnd (2}
» Vibmekl kivytatyt 5 yoz « Adinkast (10 + Tolmittags (4
Suosthdt (o) ® - Veensto (1 + Myyit 13)
- Dsto (v = Tiycmnnyiosst (s
» Enonadtoet (2 « Tedmiukset (2
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Mukavia hetkia Expakin kanssa. Voit olla meihin yhteydessa ja kysya lisatietoja Expakista ja
toimitusketjun hallinnasta asiantuntijoiltamme. Alla yhteystietomme:

Expak Systems Oy
Postiosoite: Sdrnaisten rantatie 29, 00500 Helsinki
Kayntiosoite: Vilhonvuorenkatu 12 (6. kerros), 00500 Helsinki

Myynti
Puh. 040 7533 320
myynti(at)expak.fi

Tuote- ja asiakastuki
Arkisin klo 8-17

Puh. 045 1252 766
tuki(at)expak.fi

Asiantuntijoidemme tuki
etunimi.sukunimi(at)expak.fi



